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En cumplimento a los establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, en donde
establece que, los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual, detallando el
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico y publicarlo en su portal
electronico a mas tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afo.

De la gjecucién de dicho programa, se emite el siguiente:
INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO

El presente informe del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2023 (PADA 2023) contempla
las acciones que se realizaron en la Secretaria Ejecutiva del Sistema Nacional Anticorrupciéon
(SESNA), en particular por la Coordinacién de Archivos, los Archivos de Tramite, de
Concentracién y por las areas de Correspondencia, para la consolidacion del Sistema
Institucional de Archivos de la SESNA, mediante el fortalecimiento de los procesos en
materia de archivos y su mejora continua que garanticen que la documentacion fluya
sistematicamente en toda su gestién durante su ciclo de vida, atendiendo a las siguientes
estrategias:

Cumplir con la normatividad en materia archivistica.

Desarrollo de Instrumentos de Control archivisticos.

Desarrollo y seguimiento de formatos archivisticos.

Estructura del Sistema Institucional de Archivos.

Difusion y capacitacion en materia de archivos.

Programa de Asesorias.

Participacion en sesiones o reuniones.

Rendicion de cuentas Transparencia- SIPOT.

Implementacion de un area especifica para Archivo de Concentracion.

= LA T R CUEE D

Resultados

En ejecucion del PADA 2023, se presentan los resultados del trabajo realizado
correspondientes a los siguientes puntos:

A. Cumplir con la normatividad en materia archivistica.

El Area Coordinadora de Archivos, elaboré y realizé la publicaciéon del Informe Anual de
Cumplimiento Archivistico del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 (PADA).
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Se elabordy realizé el Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2023, en el

Informe Anual de Cumplimento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico

cual se determinaron las acciones prioritarias en materia de archivos que se han ejecutado,

tendientes a fortalecer |la aplicacion de los procesos archivisticos en la SESNA.

Atencidn a los Requerimiento de Informacidn del Archivo General de la Nacién.

Con fecha 27 de marzo de 2023 se atendid el requerimiento de informacion del oficio
DG/DDAN/553/2023 correspondiente al cumplimento normativo en materia de archivos de
la SESNA, emitido por el AGN, la SESNA envid respuesta mediante el oficio
SE/DGRM/024/2023, a través del cual se informo el estatus de cumplimiento normativo de la
SESNA, con las aclaraciones respectivas de los puntos que se encontraban en proceso de
atencion.

Atencién a los Requerimiento de Informacién del Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia (INEGI) y Archivo General de la Nacién.

En el marco de los Censos Nacionales de Gobierno
el pasado 26 de octubre el area Coordinadora de — ‘
Archivos particicd en lg reunién owvirtel ~clel | S T e
asesoramiento para realizar el ejercicio practico 66 SECAETARTA EFECUTIVA DEL SISTEA NACIGNAL ANTI
del Censo Nacional de Gobierno Federal 2023,

especificamente del Médulo 6. Administracion de m

~ CENSO NACIONAL DE GOBIERNO FEDERAL 2023 Folde

archivos y gestion. Se realizd el ejercicio y se envié moduio & : =
la informacion en atenciéon al requerimiento de
informacién del AGN. v.08.2

Atencién de la Visita de Verificacion de Cumplimiento del Archivo General de la Nacidn.

Derivado del esguema de seguimiento de Cumplimiento Normativo Archivistico
implementado por el AGN, que contempla visitas de verificacion de cumplimiento de
diversos rubros en la materia, la SESNA participé como dependencia elegida para aplicacion
del diagndstico del cumplimiento normativo del cual se dard seguimiento a los resultados
de la visita de verificacion, el Responsable del Area Coordinadora de Archivos en la SESNA,
asi como personal Auxiliar de esta area en conjunto con personal del AGN, realizaron dicha
actividad. yz,
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B. Desarrollo de Instrumentos de Control Archivisticos.

En seguimiento y atencién al oficio nimero DG/DDAN/3067/2022 de fecha 19 de diciembre
de 2022, acusado de recibo por esta Secretaria Ejecutiva el 20 de diciembre del 2022 en cita,
el Archivo General de la Nacién (AGN) remitid las observaciones a los instrumentos de control
archivisticos de la SESNA, dichos instrumentos fueron enviados mediante el similar niUmero
SE/DGA/DRMSG/080/2022 de fecha 01 de diciembre de 2022.

En el referido oficio DG/DDAN/3067/2022 el AGN informé que no era procedente el registro
y validacién del Catédlogo de Disposicion Documental de esta Secretaria Ejecutiva (CADIDO),
razén por la cual se solicité acompafiamiento al personal de la Subdireccion de
Cumplimiento Normativo Archivistico del AGN a través de una asesoria archivistica sobre las
observaciones del CADIDO, la cual se realizé el 05 de enero del 2023 en la cual participaron
la Coordinacién de Archivos, los Responsables de Archivo de Tramite, la Responsable de
Archivo de Concentracidn, asi como personal del Archivo General de la Nacion.

Es importante sefialar que, mediante oficio nimero SE/DGA/DRMSG/041/2023 de fecha 24
de abril de 2023, y en alcance al oficio SE/DGA/DRMSG/079/2023, de fecha 06 de junio de
2023, la SESNA remitié al AGN las versiones finales del Catalogo de Disposicion Documental
y del Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica con la atencién de las observaciones
formuladas a fin de obtener el dictamen favorable de dichos instrumentos.

Con fecha 14 de junio de 2023, se obtuvo el dictamen de aprobacién de validacién DV/007/23
y registro de los instrumentos de control archivisticos de la SESNA mediante el oficio
DG/DDAN/1852/2023, de fecha 12 de junio de 2023.

Una vez aprobados los instrumentos de control archivisticos se inicidé la cuarta etapa
conforme al instructivo para la elaboraciéon del Catalogo de Disposicion, esta etapa
corresponde al “Control”; asi mismo, se realizd la solicitud para su publicacion en el portal de
internet de la SESNA. De

Consulta informacion relevante on materia de archivos de la Igual ma nera Se reallZé |a
SESNA. " . 2 .
difusiéon mediante correo
oEscapcioN oEscancas electronico institucional

el 31 de octubre de 2023
con el titulo “LGCA-
Instrumentos de Control
y Consulta Archivisticos”.

rogt
Calendario del Comité de Transparencia 2024 Descargar BO:

Aprodado

Catdlogo

ién Archivistica 2022 Aprebado Fros——
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C. Desarrollo y seguimiento de formatos archivisticos.

Informe Anual de Cumplimento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico

Actualmente se encuentran en desarrollo y aprobacién los formatos de “Inventario General
por Expediente”, la Caradtula de identificacion de expediente”, motivo por el cual se trabajaron
los proyectos de dichos formatos. El 12 de abril de 2023 se realizé la solicitud de actualizacion
de los proyectos de inventarios generales de expedientes a las areas integrantes de la SESNA,
con la finalidad de atender la obligaciones en materia de transparencia especificamente al
Articulo 70, Fracciéon XLV, apartado Il Inventarios documentales, instrumentos de consulta
que describen las series documentales y expedientes de un archivo y que permiten su
localizacion (inventario general), las cuales fueron actualizadas en el Sistema de Portal de
Obligaciones de Transparencia (SIPOT) de manera oportuna.

D. Estructura del Sistema Institucional de Archivos.

Con la finalidad de mantener actualizado los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos se llevaron a cabo las siguientes actividades:

Del area responsable de la Coordinacién de Archivos de la SESNA.

e Serealizaron las designaciones, y notificaciones correspondientes del Responsable del
Area Coordinadora de Archivos de la SESNA y se envié la notificacion de la
actualizacion ante el Archivo General de la Nacion de las personas servidoras publicas
designhadas.

e Del O5 de enero al 14 de febrero de 2023 se designd a la Lic. Norma Belinda Arias
Ramirez, Directora de Programacion y Presupuesto.

e Del 15 de febrero al 15 de mayo de 2023 se designo a la Lic. Aida Guadalupe Moreno
Neyra, Directora de Recursos Materiales y Servicios Generales.

e A partir del 24 de mayo de 2023 a la fecha se designd al Lic. Raul Herndndez Lépez,
Director de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Del area de Correspondencia y Control de Gestién de la SESNA.

Mediante el oficio SE/DCGA/DRMSG/013/2023 de fecha 07 de marzo de 2023, se solicitd la
actualizacion de las designaciones de los Responsables de Correspondencia y Control de
Gestion de las areas que integran la SESNA.

/

Viaducto Presidente Miguel Aleman Valdés, Nim. 105, Col. Escandén Seccién 1, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11800, CDMX.
Tel. +52 55 5131 5645 www.sesna.gob.mx

2CG24

Felipe Carrillo

zmtarra orL paoLET:



E i SECRETARIA EJECUTIVA DEL ’
‘ SECRET RIS SISTEMA NACIONAL ANTICORRUPCION

EJECUTIVA
) DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
/ COORDINACION DE ARCHIVOS
Informe Anual de Cumplimento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico

De los Responsables de Archivo de Tramite de la SESNA

Mediante el oficio SE/DGA/DRMSG/021/2023 de fecha 22 de marzo, se solicité la actualizaciéon
o ratificacion de los Responsables de los Archivos de Tramité de la de las dreas que integran
la SESNA.

Del Responsable de Archivo de Concentracion de la SESNA.
La desighacidn correspondiente no sufrié modificacidn continua vigente.
Otras acciones en la materia.

Se actualizo la informacién inscrita ante el Registro Nacional de Archivos (RNA) del AGN.

El 23 de febrero de 2023 se realizé la actualizacion y modificacion del RNA de Archivos con
los datos de la persona servidora publica designada como Coordinadora de Archivos de la
SESNA.

Del 27 de junio al 05 de julio de 2023 se realizd la actualizacién y modificacion del RNA con
los datos de la persona servidora publica designada como Coordinadora de Archivos la cual
se encuentra vigente en la SESNA.

El 07 de julio de 2023 se concluyd la actualizacion y modificacidén del RNA con los datos de la
persona servidora publica designada como Coordinador de Archivos en la SESNA el Lic. Raul
Hernandez Lépez, Director de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Con fecha 12 de septiembre de 2023 se realizd el refrendo anual de la informaciéon sobre el
Sistema Institucional de Archivos de la SESNA en la Aplicacién Informatica “RNA, obteniendo
la constancia de actualizacidn y refrendo correspondiente al gjercicio 2023.

El drea Coordinadora de archivos de la SESNA, participd en la presentacion del proyecto del
Sistema Automatizado de Gestién de Archivos (SAGA), posteriormente con fecha 26 de
octubre se realizd la presentaciéon y demo funcional del SAGA, contando con la participacion
de la Coordinacion de Archivos de la SESNA, servidores publicos Responsables de Archivo de
Tramite, la persona Responsable del Archivo de Concentracion, asi como personal del area
de Servicios Tecnoldgicos de la SESNA; el 08 de noviembre se realizé una sesion técnica con
el AGN correspondiente al tema del SAGA para revisar su funcionalidad, esto con la finalidad
de poder realizar el cuestionario diagnostico "Recepcién y control documental-SCG" el cual
se solicitd a los Responsables de Archivo de tramite, para seguimiento en prdoximas
reuniones de trabajo.

2C24

> » Felipe Carrillo
\ PUERTO

Viaducto Presidente Miguel Aleman Valdés, Nim. 105, Col. Escandén Seccién 1, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. TI800, CDMX.
Tel. +52 55 5131 5645 www.sesna.gob.mx




: SECRETARIA EJECUTIVA DEL
N E’ IJE(l;: EEUT%A‘IR\}Q SISTEMA NACIONAL ANTICORRUPCION

| ( 8 ‘ . DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
: ) S N A COORDINACION DE ARCHIVOS

Informe Anual de Cumplimento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico

E. Difusiény capacitacién en materia de archivos.

La Coordinacion de archivos de la SESNA, elabord infografias con temas de la Ley General de
Archivos, con la finalidad de implementar una campana de difusion en materia de archivos
para sensibilizar a las personar servidoras publicas de la SESNA sobre la importancia del
cumplimento de la misma, para lo cual se realizd el envio mediante correos electrénicos
masivos en las siguientes fechas:

26/01/2023 ABC de términos Archivisticos (MATERIAL INFORMATIVO-ARCHIVOS) (36).
31/01/2023 Documentos Publicos -LGA (41).

17/02/2023 Sistema Institucional de Archivos-Ley General de Archivos (41).

24/02/2023 ABC de términos Archivisticos (MATERIAL INFORMATIVO-ARCHIVOS) (43).
17/03/2023 Principios de la Ley General de Archivos-LGA (38).

21/03/2023 Principio de la Ley General de Archivos-LGA.

23/03/2023 Infografia LGA-Documentos Electronicos (45).

25/04/2023 OBL IGACIONES-LGA (88).

22/06/2023 LGA- VER VIDEO-CONCEPTO DE CORRESPONDENCIA (46).

27/07/2023 ABC de términos Archivisticos (MATERIAL INFORMATIVO-ARCHIVOS).
21/08/2023 LCA-Sistema Institucional de Archivo.

11/09/2023 LGA- Importancia Ley General de Archivos.

13/09/2023 LGA- Integracion grupo interdisciplinario.

18/09/2023 LGA- Sanciones y Faltas Administrativas.

30/10/2023 Principio de la Ley General de Archivos-LGA.

S I 6 e O D @ e O 0 =@ @ 0 6 @

INVITACION CURSO-TALLER MGD-RTA (1/3)

Como parte de los trabajos de difusion, el
13 de septiembre de 2023, se realizd la
invitacion al Curso- Taller MGD_RAT "“El
modelo de Gestion de documentos y
Administracion de archivos (MGD) de la
inQi ) . RAT para el acceso a la informacion”.

oCurso-Taller MGD-RTA.pdf

También se realizd la difusion de los
siguientes cursos de capacitacion:

Buen dia Estimados y estimadas

Responsables de los Archivos de Tramite de la SESNA
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S —

o Introduccién a la Ley General de Archivos. (En linea-
INAI).

o Introduccidn a la Organizacién de Archivos. (En linea-
INAI).

o Cumplimiento de la Ley General de Archivos vy
Normatividad en Materia de Archivos. (En linea- AGN).

o Unidad de Correspondencia y Control de Gestidn
Documental (En linea- AGN).

o Elaboracion dela Guia de Archivo Documental (Enlinea- |[iastcsreiisteramt ot

Betpe /e apacitacionarchivintica agm o ) cawrenvisw php a2

AGN). - s e e
o Procesos Técnicos del Archivo de Tramite (En linea- | = iomses et

AGN). R —

De los cuales se obtuvieron 26 constancias de participacion de los servidores pUblicos de Ia
SESNA.

I AR == o
8 Fstiio Nociondl de Tronsperencia EL ARCHIVO CENERAL DE LA NACION i 2 &
Kecesoalo v e Dotos ‘ DE MEXICO PPt e "m':w‘“ Ciin & botes
otorga la presente GTORCA LA PRESENTE OkroRle et
.
Consfancia CONSTANCIA Comianicid
M A -
® it EFIGENIA FLORES CRUZ 2 2 -
i : | Julio César Martinez Sdnchez
Christopher Jesiis Camacho Pérez Fer hiber particinario sn ol surso iman Pors parcipscdn e e e
P periiadindcone: CumpBeinnto’te th Ly Canerm 06 Archivosy Infroduccién a la Loy General de Archivos
Normatividad en Materla de Archives S mpapepesssos
Introduccién a la Ley General de Archivos Crocatn 4o s Aciams 3.3 homacer.
Con tma dxaciéa de 0§ boras
16 de febrero de 2023
Calificaciéar: 100% CASLOS ENRIQUE RUAZ ADRTU
= v
N, e
Capastecen -
— 398
: @ K=

F. Programa de Asesorias.

El Area Coordinadora de Archivos de la SESNA proporciond durante febrero y marzo
asesorias técnicas a los responsables de los archivos de tramite adscritos a las Unidades
Administrativas, para la actualizacién y llenado de las fichas técnicas de valoraciéon
documental con la finalidad de atender las observaciones del AGN para la aprobacién de los
instrumentos de control archivisticos como son Cuadro General de Clasificacién y Catalogo
de Disposicion Documental. '
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Dentro de este marco de ideas, también se realizd el acercamiento con el area del Comité de
Participacion Ciudadana del SNA, la cual fue requerida por la Mtra. Magdalena V. Rodriguez
Castillo, Integrante y Enlace de Archivos del Comité de Participacion Ciudadana del SNA, por
tanto se atendid la consulta realizada mediante oficio CPC/MVRC/002/2023, la cual derivd en
la reunion realizada el 14 de junio de 2023 con la participacion de la Mtra. Magdalena Verdnica
Rodriguez Castillo, Integrante y Enlace de Archivos del Comité de Participacion Ciudadana
del SNAY la Lic. Claudia Jarinse Martinez Lépez, Responsable de Archivos de la Direccién de
Enlace con el Comité de Participacion Ciudadana, el Lic. Raul Hernandez Lépez, Coordinador
de Archivos de la SESNA y la Lic. Efigenia Flores Cruz, Responsable del Archivo de
Concentracion, asesoria tendiente a seguimiento del tema para la incorporaciéon del CPC al
Sistema Institucional de Archivos de la SESNA.

Durante el mes de agosto el Area Coordinadora de Archivos de la SESNA proporcion
asesoriasy consultas técnicas en materia de operacion de archivos al personal de la Direccion
de Programacion y Presupuesto para el llenado del proyecto de formato de inventario
general por expediente.

G. Participacidon en sesiones o reuniones.

Personal del area Coordinadora de archivos participo en diversas reuniones y eventos en la
materia como son:

Reuniones con el Grupo Interdisciplinario.

Con fecha 14 de abril de 2023, se realizdé la Primera Sesion Extraordinaria del Grupo
Interdisciplinario como tema relevante se realizé la presentacién del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental actualizado y con
modificaciones en seguimiento al oficio nimero DG/DDAN/3067/2022 suscrito por el Archivo
General de la Nacién.

El 30 de noviembre 2023 se realizé la Tercera Sesion Ordinaria, como tema relevante se
presentaron los instrumentos de control archivisticos aprobados por el AGN, se realizd la
presentacion del Sistema Automatizado de Gestion y Archivo (SAGA), asi como la
presentacion y aprobacion del calendario de sesiones a celebrar por parte del Grupo
Interdisciplinario para el ejercicio 2024.
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Reunidn de Grupo de Trabajo SESNA.

Con la finalidad de atender las observaciones emitida por el AGN, se realizd la primera
reunion de trabajo de la Coordinacién de Archivos de la SESNA, en esta se llevd a cabo la
integracion de los documentos de las fichas técnicas y justificaciones de las series sustantivas
a modificar, también se solicité la actualizaciéon y el llenado del proyecto de formato
‘Inventario General de Expedientes”.

Con fecha 20 de septiembre de 2023, se llevd a cabo la segunda reunién de trabajo de la
Coordinacién de archivos como puntos relevantes se presentaron los siguientes:

-Presentacion de los instrumentos de control archivisticos de la SESNA aprobados por el
AGN.

-Presentacidn del cuestionario diagndstico de los archivos de tramite 2023.

-Plataformas disponibles para realizar capacitaciéon en materia de Archivos.

Asistencia y participacidon en eventos en materia de archivos.

El17 de octubre participaron la Coordinacién de Archivos y el area de Servicios Tecnoldgicos,
en la videoconferencia “La inteligencia artificial aplicada al cumplimiento de la Ley General
de Archivos” relacionada con la presentacion del Sistema Automatizado de Gestidn y Archivo
(SAGA) del Archivo General de la Nacion.

Con fecha 30 y 31 de octubre de 2023 el area Coordinadora de Archivos, Representantes del
Archivo de Trédmite y la Representante del Archivo de Concentracién participaron en el Taller
de implementacién del Catalogo de Disposicion Documental” en modalidad virtual.

El 06 de diciembre de 2023 el AGCN realizd la
presentacion de la Plataforma del Sisterma Nacional
de Archivos, fue invitada a dicho evento Ia
Coordinacién de Archivos de la SESNA a la que asistid
la Lic. Efigenia Flores Cruz, Jefe de Departamento de
Recursos Materiales y Archivo y colaboradora en el
area Coordinadora de Archivos de la SESNA. Esta
plataforma virtual fue creada para coadyuvar al
cumplimento del Sistema Nacional de Archivos, la
cual puede ser consultada en la siguiente direccion
electrénica https//www.gob.mx/sna
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H. Rendicién de cuentas Transparencia- Sistema de Portal de Obligaciones de
Transparencia (SIPOT).

Se realizo el llenado y revision de formatos para su respectiva carga en el SIPOT, en este
sentido el 12 de abril de 2023, se hizo a las areas integrantes de la SESNA la solicitud de
actualizacion de los proyectos de inventarios generales de expedientes, con la finalidad de
atender las obligaciones en materia de transparencia especificamente al Articulo 70,
Fraccion XLV, apartado Il Inventarios documentales, instrumentos de consulta que
describen las series documentales y expedientes de un archivo y que permiten su
localizacion (inventario general), las cuales fueron actualizadas en el SIPOT de manera
oportuna. Posteriormente y una vez que se obtuvo la aprobacién de los instrumentos de
control archivisticos validados por el AGN se realizd la carga correspondiente a este apartado.

I.  Implementacién de un area especifica para Archivo de Concentracién.

En relacion con este numeral, es importante mencionar que en el 2023, no se logré contar
con el espacio destinado a ser el area especifica para el Archivo de Concentracion, en virtud
de que, al no contar con la autorizacion de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico para
el uso de los recursos disponibles, no fue posible llevar a cabo el arrendamiento de los tres
niveles y bodega en el inmueble que seria la nueva sede de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Nacional Anticorrupcion.

El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2023 de la Secretarfa Ejecutiva del Sistema Nacional Anticorrupcion, se elabord por el Area
Coordinadora de Archivos y se publicara conforme a lo dispuesto por los Articulos 26 de la
Ley General de Archivos.

Ciudad de México, a 23 de enero de 2024.

IC. RAUL HERNANDEZ LOPEZ
COORDINADOR DE ARCHIVOS EN LA
SECRETARIA EJECUTIVA DEL
SISTEMA NACIONAL ANTICORRUPCION
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