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1. Glosario de Términos

Sigla o acrénimo ; Significado 7 |
ACA | Area Coordinadora de Archivos o Coordinaciéon de Archivos ‘
AGN Archivo General de la Nacién

CADIDO Catalogo de Disposicion Documental
GIA ' Grupo Interdisciplinario de Archivos
LGA Ley General de Archivos
PADA Programa Anual de Desarrollo Archivistico
RAC Responsable del Archivo de Concentracion
RACo | Responsable del Area de Correspondencia
RAT’S | Responsables de los Archivos de Tramite
SESNA Secretaria Ejecutiva del Sistema Nacional Anticorrupcion
SIA Sistema Institucional de Archivos
UA's ' Unida(es) Administrativa(s)

2. Marco de Referencia

El articulo 6to apartado A, fracciocnes | y V, de Ia/céwstitucién Politica de los Estados Unidos e
Mexicanos, establece que los sujetos obligados deberan documentar todo acte que derive del
gjercicio de sus facultades, competencias o funciones" y que "deberan preservar sus
documentos en archivos administrativos actualizados".

De conformidad con lo establecido en los articulos 23, 24, 25 y 28, fraccion lll de |la Ley General
de Archivos (LGA), los sujetos obligados que cuenten con un Sistema Institucional de Archivos
(SIA), deberan elaborar un Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), el cual es una
herramienta que contempla la planeacién, programacién y evaluacion para el desarrollo de los
procesos archivisticos, bajo un enfoque de administracién de riesgos, proteccién a los derechos
humanos y de apertura proactiva de la informacién.
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3. Justificacion.

La elaboracion e implementacién de un Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) resulta
fundamental para fortalecer la gestiéon documental y la administracién de archivos en la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Nacional Anticorrupcion (SESNA). A través del PADA 2026, se busca consolidar
la coordinacion y el intercambio de informacién entre los responsables de los Archivos de Tramite y
los Titulares de las Unidades Administrativas, promoviendo un trabajo institucional colaborativo que
permita establecer condiciones 6ptimas para el adecuado control de la documentacién generada.

Asimismo, se reconoce la necesidad de contar con un espacio fisico destinado al Archivo de
Concentracion que garantice la correcta realizacion de las transferencias primarias y, en su caso,
secundarias, de confermidad con la normatividad aplicable.

En continuidad con lo anterior, el PADA 2026 tiene como propdsito dar seguimiento y fortalecer las
acciones archivisticas emprendidas, contribuyendo al correcto desarrollo de las actividades
relacionadas con la organizacion, conservacion, administracion y preservacion de los expedientes y
documentos producidos por la SESNA.

Por lotanto, la realizacién del PADA 2026 se justifica en la necesidad de dar continuidad a los esfuerzos
institucionales en materia archivistica, asi como en el cumplimiento de la normatividad vigente en la
materia, garantizando una gestidén documental eficiente, ordenada y transparente que coadyuve al
adecuado funcionamiento de la SESNA, evitando el rezago en los trabajos archivisticos, en estricto
apego a la normatividad aplicable y bajo el ejercicio de la transparencia, la rendicién de cuentas y
acceso a la informacion.

u
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4. Objetivos

4.1 Objetivo General

Fortalecer la administracién y el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria
Ejecutiva del Sistemna Nacional Anticorrupcion (SESNA), conforme a la normatividad archivistica
vigente, a fin de dar cumplimiento a la Ley General de Archivos y asegurar una gestion documental
eficiente en las Unidades Administrativas durante el ejercicio fiscal 2026, mediante la aplicacion de
métodos y técnicas archivisticas vigentes para la correcta identificacion, clasificacién, organizacion y
administracién de los documentos.

42 Objetivos especificos

1) Actualizar los Instrumentos de control y consulta archivistico, en cumplimiento con las
disposiciones emitidas por la Ley General de Archivos.

2) Fortalecer la coordinacién y comunicacién entre los responsables de los Archivos de Tramite,
Archivo de Concentracién y las Unidades Administrativas de la SESNA.

3) Promover la capacitacién del personal involucrado en la gestién documental, a fin de
garantizar la aplicacién adecuada de métodos y técnicas archivisticas vigentes.

4) Desarrollar y ejecutar los procesos de gestién documental necesarios para habilitar y contar
con un Archivo de Concentracidn de la Secretaria Ejecutiva. del Sistema Nacional
Anticorrupciéon (SESNA), a fin de asegurar el cumplimiento de los procesos archivisticos
establecidos y prevenir la acumulacién documental.

4
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5. Planeacién

La planeacion del PADA orienta el establecimiento de los requisitos, el alcance, los entregables, las
actividades a realizar, los recursos a utilizar, el tiempo de implementacién y los costos, a través de una
serie de objetivos y acciones definidos.

Los objetivos y acciones de la planeacién estan dirigidos a la mejora continua, mediante actividades
programadas que permiten fortalecer la organizacién, conservacién, disponibilidad, integridad y
localizacién expedita de los documentos institucionales.

5.1 Requisitos

Para la ejecucion de las actividades en materia de gestién documental y administraciéon de archivos,
se tiene considerado lo siguiente:

Contar con la ratificacién o designacién actualizada de los responsables de cada unidad
administrativa de la SESNA, durante el ejercicio fiscal 2026.

Promover la cultura archivistica en las personas servidoras publicas de la SESNA mediante
capacitacion en materia de archivos para mejorar sus competencias en gestiéon documental y
administracién de archivos.

Contar con instrumentos de control archivistico actualizados.

Convocar al Grupo Interdisciplinario para validar los instrumentos de control archivistico.

Convocar Reuniones de Trabajo con los Responsables de Archivo de Tramite de las Unidades
Administrativas de la SESNA para revisar y actualizar los procesos y procedimientos en materia
de gestion documental.

» Contar con espacios adecuados para la conservacién y preservacién documental.

5.2 Alcance

Se deberan contar con los recursos necesarios, tales como el espacio adecuado para el resguardo de

los archivos correspondientes, asi como con personal suficiente y debidamente capacitado para
alcanzar los objetivos establecidos en este documento.

Z

Ademas, se deberd garantizar el cumplimiento del ciclo vital de los documentos, facilitando su acceso

y localizacién rapida, e incentivando buenas practicas que permitan mantener los espacios libres de
documentos innecesarios.
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Objetivo 1: Actualizar los Instrumentos de control y consulta archivistico, en cu mplimiento con las |
| disposiciones emitidas por la Ley General de Archivos.

Actividad Indicador Responsable
|
2 : .. Area de Coordinacién de
e del Catal q Validacién del Catélogo de Disposicion A:chivos
Actualizaciéon 2 atalogo S ciental Sl

Disposicién Documental (CADIDO)

(CADIDO) vy

General de Clasificacién Archivistica

Responsable de Archivo de

y del Cuadro General de ’ - A e Cenaralide SPC :
Clasificacion Archivistica (CGCA) I[;:i(a:?)lgor parte ARG Trémite, designado por cada

ok Unidad Administrativa
Elaborar el programa anual y Programa Anual de Desarrollo

publicarlo en el portal electrénico

en los primeros treinta dias

naturales del ejercicio fiscal 2026.
(Articulo 23 de la LGA)

Archivistico 2026 de la SESNA, publicado
en la liga
https;//www.sesna.gob.mx/transparenci

a/archivo/

Area de Coordinacion de
Archivos

informe anual
detallando el cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025 de la SESNA y
publicarlo en el portal electrdnico, a
mas tardar el Ultimo dia del mes de
enero de 2026. (Articulo 26 de la
LGA)

Elaborar el

Informe Anual del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025 de la SESNA,
publicado en la liga

a/archivo/

https://www.sesna.gob.mx/transparenci |

Area de Coordinacién de
Archivos

Elaborar, actualizar y mantener
disponibles los Inventarios
Documentales, trimestralmente.
(Articulo 13 de la LGA)

Los Responsables de Archivo de Tramite

deberan mantener actualizados vy
disponibles los ‘Inventarios
Documentales de cada Unidad

Administrativa de la SESNA.

Responsable de Archivo de
Trémite, designado por cada
Unidad Administrativa

Elaborar, actualizar
disponibles la Guia de archivo
documental, semestralmente.

(Articulo 14 de la LGA)

y mantener

Guia de archivo documental de cada
Unidad Administrativa de la SESNA.

| Responsable de Archivo de

| Tramite, designado por cada
| Unidad Administrativa

Actualizar la informacién inscrita
i ante el Registro Nacional de

Archivos del AGN (Articulo 79 de la |

LGA)

Constancia de Refrendo al Registro
| Nacional de Archivos, vigente por un

i ano.

Area de Coordinacion de
| Archivos i

2ZUL0
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 Objetivo 2: Fortalecer la coordinacién y comunicacién entre los responsables de los Archivos de
Tramite, Archivo de Concentracién y las Unidades Administrativas de la SESNA. ;

Actlvldad

Indicador

R_espbnsable

Establecer un Sistema Institucional
de Archivos (SIA) y llevar a cabo los
procesos de gestion documental.
(Articulo 11, fraccién Il de la LGA)

e Ratificacion o Designaciéon de los
servidores publicos que integran el
SIA,; integrado conforme al articulo 21
de la LGA. En caso de bajas de
personal que forme parte del SIA,
enviar los nombramientos de los
nuevos responsables.

e Difusion de las

obligaciones de cada servidor publico
gue integra el SIA, asi como la
importancia de clasificacion vy

organizacion documental.

funciones vy

e Area de Coordinacién de
Archivos

» Responsables de las
Unidades Administrativas
de la SESNA

Llevar a cabo Sesiones Ordinarias
del Grupo Interdisciplinario.

Llevar a cabo las Sesiones Ordinarias del
Grupo  Interdisciplinario de la SESNA,
conforme al calendario aprobado para el
ejercicio fiscal 2026.

Sesiones
Ordinarias Eeehn
Primera | 11/feb/2026
Segunda 15/jul/2026
Tercera 25/nov/2026

Con la finalidad de colaborar en el
analisis de los procesos Y
procedimientos institucionales que dan
origen a la documentacidn, con el fin de
colaborar en el establecimiento de los
valores, vigencias, plazos de
conservacion y disposiciéon decumental.

Area de Coordinacién de
Archivos

Llevar a cabo reuniones de Grupo
de Trabajo SESNA.

Llevar a cabo reuniones de Crupo de
Trabajo con los Responsables de Archivo
de Tramite de cada Unidad
Administrativa de la SESNA, para dar
cumplimiento a la elaboracion de los
Instrumentos de control Yy consulta
archivistico.

» Area de Coordinacién de
Archivos

e Responsables de Archivo
de Tréamite

2026
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Objetivo 2: Fortalecer la coordinacion y comunicacién entre los responsables de los Archivos de
Tramite, Archivo de Concentracion y las Unidades Administrativas de la SESNA.

Actividad Indicador i Responsable

e Representacion visual de informacion
en materia de archivos para promover
el ciclo documental en la SESNA, a
través de correo electrénico. '

. oz : Area de Coordinacién de

Infografia e Representacion visual para promover Archives

el uso correcto de los instrumentos de

consulta archivistica, y la importancia

de mantenerlos actualizados, seguir
las atribuciones y funciones de cada
sujeto obligado.

Implementacién de un sistema de |
Control de Gestidén, que permita
organizar, almacenar y recuperar
informacién de manera eficiente y
segura, asi mismo, facilitar el
cumplimiento normativo emanado de
toda la normatividad aplicable en
materia de archivos.
https://portalsaga.agn.gob.mx/

Area de Coordinacién de
Archivos

Implementacién de un sistema de
Control de Gestién en la SESNA

| Objetivo 3: Promover la capacitacion del personal involucrado en la gestién documental, a fin de
garantizar la aplicacién adecuada de métodos y técnicas archivisticas vigentes.
Actividad "~ Indicador ~ Responsable

Elaborar un programa de | Programa de Capacitacién y  Area de Coordinacién de |
Capacitacion y Asesoria Archivistica | constancias de Capacitacion en materia = Archivos :
(Anexo 1) | archivistica. ‘

o b ¥
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 Objetivo 4: Desarrollar y ejecutar los procesos de gestién documental necesarios para habilitar y
~contar con un Archivo de Concentracidon de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Nacional
Anticorrupcion (SESNA), para cumplir con los procesos archivisticos establecidos y prevenir la
acumulacion documental.
. Actviasd. | . dicader . Responsable
» Definir y acondicionar el espacio fisico destinado
al Archivo de Concentracién conforme a la
normatividad archivistica.
e Establecer los procedimientos de recepcién,

Habilitacion y operacion control, conservacion y consulta d_e’documenftos. e A6, CHOIORaIan
del Archivo de e |Integrar y ordenar la documentacién transferida e Avebpe |
Concentracion conforme al CGCA y CADIDO.

e |Implementar mecanismos de control (inventarios,
registros de préstamo y consulta).

o Asignar responsables del Archivo de
Concentracion.

5.4 Recursos

La asignhacion de recursos garantiza el logro de los objetivos, por tanto, es necesario contar con una
adecuada cantidad de insumos, recurso humano y recursos materiales.

Para el cumplimiento de las actividades programadas para el 2026, se

Recursos Humanos
. cuenta con 11 personas.

Recursos Tecnolégicos Equipos de computo para todo el personal con acceso a internet.

.~ Para el desarrollo de las actividades incluidas en el presente PADA 2026
Recursos Materiales se requieren materiales de oficina, espacio fisico, mobiliario de oficinay
~ estanteria. i

2026
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Enero

Febrera

Marzo Abril M

Junio

Julio

Septiembre

Octubre | Noviembre | Diclembre

Actualizacién del Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO)
y del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (ccca)

Elaborar el programa anual y publicarlo en el portal electrénico
en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal 2026
(Artfculo 23 de |la LGA)

Elaborar el informe anual detallando el cumplimiento del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 de la SESNA y
publicarlo en el portal electrénico, a mas tardar el dltimo dia del
mes de enero de 2026. (Articulo 26 de la LGA)

Elaborar, actualizar y mantener disponibles los Inventarios
Documentales, trimestralmente. (Articulo13de la LGA)

Elaborar, actualizar y mantener disponibles la Cufa de archivo
documental, semestralmente. (Articulo14 de |2 LGA)

Actualizar la informacion inscrita ante el Registro Nacional de
Archivos del ACN (Artfculo 79 de la LGA)

Establecer un Sistema Institucional de Archivos (SI4) y llevar a
cabo los procesos de gestion documental. (Articulo 11, fraccidn [l de
la LGA)

Llevar a cabo Sesiones Ordinarias del Grupo Interdisciplinario.

Llevara cabo reuniones de Grupo de Trabajo SESNA

Infografia

Implementacion de un sistema de Control de Cestién en la
SESNA

Elaborar-un programa de Capacitacion y Asesaria Archivistica
(Anexo)

Habilitacién y operacién del Archivo de Concentracién

a\J L
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5.6 Costos

En lo que respecta a las actividades del ACA, se trabaja apegado a la politica de austeridad que dicta
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, por lo que solo se comprometen recursos presupuestales
con los que dispone la SESNA para el presente gjercicio fiscal 2026, salvo lo que refiere al rubro de
capacitacion e implementacion del archivo de concentracién, se considera realizar las proyecciones
de costos para su adecuacion una vez que se cuente con el espacio fisico en el inmueble designado"
para la SESNA, asi como la adquisiciéon o arrendamiento de mobiliario.

5.7 Comunicaciones

Las comunicaciones entre el ACA, el Grupo Interdisciplinario y los Responsables de Archivo de Tramite
seran a través de oficios, memorandum, correos electréonicos y reuniones de trabajo con minutas.

5.8 Reportes de avances

El ACA solicitard un avance trimestral, a fin de corroborar que los Responsables de Archivo de Tramite
apliguen correctamente las instrucciones que se girardan para el cumplimiento del presente
Programa.

Para la revisiéon de éstos se definird una fecha periédica de reunidn, en la que se revisaran:

e Actividades realizadas y resultados. ,
e Las problematicas presentadas y las acciones a seguir para superarlas.
e Actividades siguientes y requerimientos. ‘

Asimismo, se convocara a los titulares de las unidades administrativas de la SESNA a través del Grupo
Interdisciplinario, con la finalidad de exponer avances, problematicas y/o las acciones de los
Responsables de Correspondencia y Archivo de Tramite.

Asimismo, se elaborara el informe anual de cumplimiento del presente programa, el cual debera
publicarse en el portal electrénico de la SESNA, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del
ano posterior a la ejecucion del programa, en observancia de lo dispuesto en el articulo 26 de la Ley
General de Archivos.

5.9 Control de Cambios

Altérmino de cada trimestre se verificaré si es necesario hacer algdn cambio en el presente Programa,

q/q/ a fin de ajustar el cronograma o cualquier otro recurso necesario, para estar en posibilidad de alcanzar
los objetivos.
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6. Gestion de Riesgos

Los riesgos pueden afectar los esfuerzos que se hacen en la SESNA, ya que pueden limitar el
cumplimiento con las actividades, objetivos y metas en el cumplimiento del PADA 2026.

La planificacién de riesgos es el proceso sistematico para llevar correctamente el contexto antes
expuesto lo cual se identifica, analiza, evalla, atiende, monitorea y comunica los riesgos asociados en

materia archivistica.

6.1 Identificacion de Riesgos

El cumplimiento de las actividades, objetivos y metas establecidas en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Nacional Anticorrupcion
(SESNA) se encuentra condicionado por diversos riesgos de caracter organizacional, normativo,
operativo, técnico, tecnoldgico, presupuestal y de capital humano, mismos que podrian afectar y
obstaculizar el cumplimiento de las actividades establecidas en el presente PADA 2026.

i e T Identificacién de Riesgos Impacto
)  Riesgos organizacionalesy de gestion

Alta rotacién de personal o cambios en la estructura
1 administrativa, lo que provoca pérdida de continuidad en la
: gestién documental. ' , |

Retrasos en las actividades del |

Falta de definicién clara de responsabilidades archivisticas en las LY i
- unidades administrativas. Baliisy aphcagpn_ eeslaliafde s |
procesos archivisticos.
3 Baja prioridad institucional asignada a la gestién documental, j
frente a otras cargas operativas.
g Riesgos normativos y de cumplimiento
- Desactualizacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
CGCA) y del Catalogo de Disposicién D ] o : .
( )Y 9 2 7 ocumental (CADIDO) Cumplimiento normativo y riesgo
s e olbservaciones por el Archivo
5 Desconocimiento o interpretacién incorrecta de la Ley General General de la Nacion. \
de Archivos y lineamientos aplicables.
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_No. Identificacién de Riesgos

Riesgos ppegaf:&és y técnicos

Insuficiencia o inadecuacion del espacio fisico del Archivo de

1 Concentracion.
5 Condiciones ambientales inadecuadas (humedad, temperatura,
lluminacién). Deterioro documental,
desorganizacion y limitaciones
para la consulta de informacién.
3 Falta de mobiliario, equipo o materiales archivisticos.
- Ausencia de procedimientos documentados para recepcion,
control y consulta.
Riesgos relééidnadés con la gestién documental el e
| Acumulacion documental en archivos de tramite por falta de
transferencias oportunas.
Saturacion de espacios, pérdida
5 Integracion incorrecta de expedientes o documentacién  de informacién y baja eficiencia
incompleta. administrativa.
3 Duplicidad de documentos fisicos y digitales.
Riesgos tecnolégicos y de informacién
1 Limitaciones en sistemas de gestién documental electrénica.
| Riesgo de pérdida de
. -, ; s . informacion institucional y
2 Falta de interoperabilidad e ; ) 2kl
p ntre archivos fisicos y digitales SificUEd e & 1 i e
cuentas.
2 Pérdida de informacién digital por fallas técnicas o ausencia de
respaldos.
Q\ e : e e e Rlesgos de cr:rarpacita_c_:_ién y sensibilizacién
1] Insuficiente capacitacion del personal en materia archivistica.
Aplicacién incorrecta de los
¥ procesos archivisticos y bajo
oo cumplimiento de metas.
2 Desconocimiento de los procedimientos del PADA 2026.
: 7]
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Imbac_to

 No. Identificacién de Riesgos _
Riesgos presupuestales _
Losd Limitaciones para adquirir .
infraestructura, mobiliario o
capacitacion.

! 1 Insuficiencia de recursos financieros asignados al PADA 2026.

6.2 Anadlisis de Riesgos

Los riesgos con mayor nivel critico para el PADA 2026 son aquellos relacionados con la gestion
documental, la infraestructura archivistica, y recursos institucionales. La atencién oportuna de
estos riesgos mediante acciones preventivas y de mitigacion resulta fundamental para asegurar la
correcta habilitacién y operacién del Archivo de Concentracion de la SESNA y el cumplimiento

integral del PADA 2026:

No. Identificacién de Riesgos Analisis
Riesgos organizacionales y de gestion !
|
1 Alta rotacién de personal o cambios en la estructura .
1 administrativa, lo que provoca pérdida de continuidad en la Estos riesgos presentan una
gestion documental. probabilidad media-alta, debido a
la dindmica institucional y a
posibles cambios administrativos.
Su impacto es alto, ya que la falta
5 ‘Falta de definicion clara de responsabilidades archivisticas en las  de continuidad, definicion de
; unidades administrativas. responsabilidades o compromiso
: institucional puede retrasar o
. impedir la ejecucién de las
| actividades archivisticas Y
5 Baja prioridad institucional asignada a la gestién documental, | dificultad para consolidar el
frente a otras cargas operativas. Archivo de Concentracion.
Riesgos normativos y de cumplimiento
. S— La probabilidad de estos riesgos
1 Desactualizacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica | es media, pero su impacto es alto,
(CGCA) y del Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO). ya gue el incumplimiento de la
Ley Ceneral de Archivos y la
T - desactualizacidn de los
instrumentos de control
5 Desconocimiento o interpretacién incorrecta de la Ley General = archivistico pueden derivar en
de Archivos y lineamientos aplicables. | observaciones por parte de entes

fiscalizadores.
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: No o e Edentrﬁcac:on de Rlesgos ¥ i ' s AnéilSls

Rlesgos operatavos y técnicos

Insuficiencia o inadecuacién del espacio fisico del Archivo de

] i
Concentracién. :
..... Estos riesgos presentan una
o s . . probabilidad media, asociada a
5 Condiciones ambientales inadecuadas (humedad, temperatura, limitaciones de infraestructura y

iluminacion). recursos materiales. El impacto es |
,,,,,,,,,, ‘ - alto, dado que la falta de
condiciones adecuadas para el
£ Falta de mobiliario, equipo o materiales archivisticos. Archivo de Concentracién
compromete la conservacion y |
organizacion documental. |

Ausencia de procedimientos documentados para recepcion,

4 control y consulta.
Riesgos relacionados con la gestién documental =
n documental en archivos de tramite por falta de e ; |
1 ﬁ;ﬁg;:eaﬁgaso ortunas. - La probabilidad es alta, debido a |
= practicas acumuladas en los |
: archivos de tramite. El impacto es |
Integracién incorrecta de expedientes o documentacidon alto, ya que la acumulacién
z incompleta. documental y la incorrecta |
= integraciéon de  expedientes |
, afectan directamente |a eficiencia |
= Duplicidad de documentos fisicos y digitales. administrativa. |
Riesgos tecnolégicos y de informacion
1 Limitaciones en sistemas de gestién documental electrénica. ‘
Estos riesgos tienen una
probabilidad media, pero un
2 Falta de interoperabilidad entre archivos fisicos y digitales. iDEaEIn a.lito’ gspectalmente en la
preservacion de documentos
............... wenll electrénicos y la interoperabilidad
S . 00— : entre archivos fisic digitales.
3 Pérdida de informacion digital por fallas técnicas o ausencia de B CiRees
respaldos.
Riesgos de capacitacién y sensibilizacién ;
La probabilidad es media-alta,
1 Desconocimiento de los procedimientos del PADA 2026. debido a brechas de
| ‘ conocimiento en  .materia
I D S et R oo archivistica. El impacto es medio-
alto, ya que la falta de
- e : capacitaciéon limita la correcta
2 Insuficiente capacitacion del personal en materia archivistica.

aplicacion de los procesos |
establecidos en el PADA. |
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- p|esgos presupues’tales

Estos riesgos presentan una
probabilidad media, pero su
gt ‘ impacto es alto, ya que la
1 | Insuficiencia de recursos financieros asignados al PADA 2026. insuficiencia de recursos
financieros puede impedir
habilitar y operar el Archivo de |
Concentracion.

6.3 Control de Riesgos

Con el objetivo de reducir la probabilidad de ocurrencia y el impacto de los riesgos identificados, se
proponen las siguientes medidas de control y acciones preventivas y correctivas:

I No. !dentlﬁcat:lon de Riesgos Analisis

L : iy Rlesgos orgamzacmnales y de gestlon |

‘ Alta rotacién de personal o cambios en la estructura I

(51 administrativa, lo que provoca pérdida de continuidad en la e Designar formalmente a los
' gestion documental. | responsables de

correspondencia y archivo de
‘ tramite en cada unidad

i administrativa de la SESNA.
: o Establecer un mecanismo de

| coordinacion permanente |

B Falta de definicién clara de responsabilidades archivisticas en las entrr:.e shies coorldmador? Je ]

‘ unidades administrativas. Srehves Y o afees
generadoras.

e Documentar y difundir los |
procedimientos  archivisticos |
institucionales.

e Implementar controles de
continuidad ante cambios de |

3 Baja prioridad institucional asignada a la gestion documental, | personal (manggles, actas: de .
frente a otras cargas operativas. gltega recepciony. E
|
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Riesgos normativos y de cumplimiento

® Revisar y actualizar
periédicamente el Cuadro |

s N o i Ceneral de Clasificacion
Desactualizacion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica Archivistica (CGCA) vy el

(CGCA) y del Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO). Catalogo de Disposicion

Documental (CDD). :
e Someter los instrumentos |
archivisticos a validacién vy

. autorizacion formal.

e EST e Difundir lineamientos
normativos archivisticos
aplicables a la SESNA. M

» Implementar revisiones
internas para verificar el
cumplimiento de plazos de
transferencia.

¢ Coordinarse con el Archivo
General de la Nacién para
asesoria técnica.

Desconocimiento o interpretacion incorrecta de la Ley General
de Archivos y lineamientos aplicables.

Riesgos operativos y técnicos

Insuficiencia o inadecuacién del espacio fisico del Archivo de . .
Concentracion. e Acondicionar el Archivo de

Concentracién conforme a los

criterios de conservacion

documental. '

Adquirir mobiliario y materiales

archivisticos adecuados. |
o Establecer controles de acceso,
préstamo V% consulta |

documental. !

: ’ Implementar rutinas de orden, °

% Falta de mobiliario, equipo o materiales archivisticos. - limpieza Y conservacion |
preventiva. |
I L Elaborar procedimientos parala

w , ) ~ recepcién y organizacién de

=

Condiciones ambientales inadecuadas (humedad, temperatura, |
iluminacién). ' |

; v . transferencias primarias.
Ausencia de procedimientos documentados para recepcion,

control y consulta.

Z)( \
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" Identificacion de Riesgos Andlisis
i - R Riesgos relacionados con la gestién documental

e Programar transferencias |
Acumulacién documental en archivos de trémite por falta de primarias periédicas desde los
transferencias oportunas. archivos de tramite.
e Supervisar la correcta
—— = = — = —— 1 integracién de expedientes
| conforme al CGCA.
Integracién incorrecta de expedientes o documentacion | e Depurar documentacion
incompleta. | duplicada o sin valor
archivistico.
Actualizacion de Inventarios
Documentales.
s of i | o Establecer controles para evitar
3 Duplicidad de documentos fisicos y digitales. | 12 scurpuilacian innecesatia g

documentos.

Riesgos tecnolégicos y de informacion 24

Implementar o fortalecer
sistemas de ‘gestion
documental electronica. i
Definir  criterios  para la |
—————— clasificacién y conservacién de |
documentos electronicos.

Establecer politicas de respaldo
y recuperacion de informacién.
Coordinar la interoperabilidad |
entre archivos fisicos y digitales.
Capacitar al personal en el

Pérdida de informacién digital por fallas técnicas o ausencia de manejo de documentacion
respaldos. electrénica.

1 Limitaciones en sistemas de gestidon documental electrénica.

2 Falta de interoperabilidad entre archivos fisicos y digitales.

Riesgos de capacitacién y sensibilizacion

! | ® Desarrollar un programa anual
de capacitacion archivistica
i . alineado al PADA 2026.
1 | Desconocimiento de los procedimientos del PADA 2026. e Realizar talleres practicos sobre
' integracién de expedientes y
transferencias documentales.

o Difundir materiales de apoyo
F e = o (gufas, manuales, infograﬁas).
‘ e Sensibilizar al personal sobre la | q}

: importancia de la gestién |

; documental y el cumplimiento |
2 | Insuficiente capacitaciéon del personal en materia archivistica. normativo. (l<
|

Evaluar periédicamente el nivel
de conocimiento archivistico

‘ del personal.
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No. : 1dentiﬁca¢i6n de Riesgos 3 = Anslisis
e ~ Riesgos presupuestales : _

e Gestionar oportunamente los i

recursos necesarios para el

PADA 2026. !

e Justificar técnica y

normativamente las

1 Insuficiencia de recursos financieros asignados al PADA 2026. RecEsIdades de ferulsos.

e Programar adquisiciones vy
contrataciones conforme al
calendario institucional. ’

e Buscar esguemas de
optimizacion de recursos
existentes. !

Finalmente, en cumplimento con lo establecido en los Articulos 23, 24, 25 y 28, fraccion Ill, de la Ley
General de Archivos, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 se sometio a consideracion
del Encargado de la Secretaria Técnica de la Secretaria Ejecutiva del Sistera Nacional Anticorrupcion.

Ciudad de México, a 15 de enero de 2026.

Vo.Bo. Elaboré

MTRO. RAFAEL RUIZ MENA LIC. RAUL'HERNANDEZ LOPEZ
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA COORDINADOR DE ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA TECNICA DE LA SECRETARIA SECRETARI EJECUTIVA DEL SISTEMA
EJECUTIVA DEL  SISTEMA  NACIONAL NACIONAL/ANTICORRUPCION

ANTICORRUPCION

2020
Margaﬁta

Maza

‘M@yd/% *

LIC. MARIELA RIVERA RAMIREZ _
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE GESTION
DOCUMENTAL Y ARCHIVO
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