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1. INTRODUCCION

La Secretaria Ejecutiva del Sistema Nacional Anticorrupgitiavés dé Secretario Técnica propuesta del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicipeesenta las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos de Bienes Mueble€pntrataciénde Servicios de Cualquier NaturalfBOBALINES)

La expedicién déas POBALINES contribny& garantizar por parte deas personasservidoras publicas de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Nacional Anticorrupcigue llevan a cabo los procedimientos de contratacion de bienes,
arrendamientos y servicios, que éstos sali@n bajo los criterios de eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad,
honradez, transparencia y certeza juridica con la finaldiadseguar al Estado las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamientiportunidad y demds circunstancias pertinentes.

Las presentes ®BALINE&iendena lo dispuesto efosarticulos 134, parrafos primero, tercero y cuarite la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos;pé&nultimo péarrafgo 9 y 22 fraccion Il de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 3 de su Reglanashitgmo elrticulo Primergy Capitulo Primerale los
Lineamientos Generales paraBapediciérde Politicas Bases y Lineamientatel Acuerdo por el que se emiten diversos
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con
mismas, publicadeen el Diario Oficial de la Federaciéi®@ldeseptiembre de 2010, parastablecer mecanismos concretos

y especificos en los procesos administrativos internos que llevan a cabaidislesadministrativas de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Nacional Anticorrupcidn, y determinar las unidades responsables y nivelesqsrdechsipersonas
servidoms publias responsables de los actos relacionados con los procedimientos de contratacion referidos.

El objetivo es establecead POBALINp@ra una adecuada administracion deddsjuisicionesarrendamientos yservicios,

a las que deberén cefiirse ld@easrequirentesy los terceros involucrados, que permitan establecer las directrices para
ejercer el presupuesto de una manera ordenada, con la finalidad de obtener las mejores condiciones para el Estado,
conformidad con las disposiciones normativas establecidas para ello.

2. GLOSARIO DE TERMINOS.

Adicionalmente a las definiciones contenidas en ladesfxdquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su
Reglamento, para efectos de astPOBANESse entendera por:

1 AC:Area contratante.

1 ADMINISTRADOR DEL CONTRRE€0Nna srvidora publica responsable de efectuar el seguimiento y verificar
el cumplimiento de las obligacionestablecidas eel pedidoo contrata Es también el encargado de recopilar la
documentacién necesaria para aplicar, en su caso, las penas convencionales y/o dedlBiR@YEEDOQRe
comunicar al area competente el inicio de la rescision administraiteda, terminacién anticipada o la suspension,
segln corresponda.

1 ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERMIEHDS:se encuentren comprendidos en el articulo 3 deyla L
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

f  ANEXO TECNIC@! documento que contiene todas y cada una de las caracteristicas, la descripcion, lag
especificaciones y las cantidades de los bienes por adquirir 0 condicionesrdidio por contratar o las
caracteristicas de los bienes objeto de arrendamientferidos en el articulo 29, fraccion Il de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
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1 APFAdministracién Publica Federal.

f  AR:Area requirente.

f AT:Area técnica.

1 CAASComité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la SESNA.

1 CFDIComprobante Fiscal Digital por Internet.

1 CONSTANCIBocumento que hace constar la recepcion de bienes o la entrega del servicio, elaborado por el &re
de almacén o por el area responsable de la verificacién técnica y/o administradora del contrato.

1 DGADireccién General de Administracion de la SESKArésponsable de instrumentar los procesos de licitacién
publica, invitacion a cuando menos tres personas y adjudicacion directa, asi como de integrar documentalment
las contrataciones que se efectiien en la SESNA.

1 DGAJDireccion General de Asuntos Jicasde la SESNA

1 DOFDiario Oficial de la Federacion.

1 DPyPDireccién de Programacién y Presupuestdscrita a la DGde la SESNA.

1 DRMSGDireccion de Recursos Materiales y Servicios Genegdlssrita a la DGA de la SESNA.

1 ESTATUT@statuto Organico de la SESNA.

1 ESTUDIOECOSTO BENEFICHStema de valoracién en términos monetarios de los costos y benefwintaos
directa e indirectamente a la compra, ejecucion y operaciérbal o servicio involucrado. La LAASSP establece
jdzS SaiS aRSO6SNY aSNJ YSRAGES @ O2YLINRolofSzE O2yaih
como mantenimiento, operacion, consumibles, rendimiento u otros elementos vinculados con el dactor
temporalidad o volumen de consumo, asi como las instrucciones que debera tomar en cuenta el licitante par
elaborar su proposicion

1 FOCON:Formato establecido en el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

f INVITACIONnvitacién a cuando menos tres personas.

1 LEYLa Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Sesvibél Sector Publico.

1 LFMN:Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

1 LFPRH:ey Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
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1 LINEAMIENTOS DE AUSTERIDARamientogor los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de
operacionen las dependencias y entidades dé\RF publicad@ en elDOFel lunes 22 de febrero de 2016.

1 MANUAL:Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

1 NORMATIVIDADConjunto de dispsiciones juridicas (Constitucién, Leyes, Reglamentos, Acuerdos, Manuales,

Lineamientos, Oficios, Criterios, Opiniones, entre otros) que regulan las adquisiciones, arrendamientos y servicigs;

f olC:Organo Interno de Control en la SESNA.
1 PAAASPrograma Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
1 PEFPresupuesto de Egresos de la Federapia elejercicio fiscal correspondiente.

1 POBALINE®oliticas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles
Contratacién de Servicios de Cualquier Naturaleza.

1 PROVEEDOR persona que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios

1 REGLAMENT®@I Rglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
1 SESNALa Secretaria Ejecutiva del Sistema Nacional Anticorrupcion.

1 SFPLa Secretaria de la Funcion Publica.

1 SHCPLa Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

f  SUBCOMITBubcomité Revisor de Convocatorias para Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicig
de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Nacional Anticorrupcion.

I TIC:Tecnologias de la Informacién y Comunicacion.

1 UMA:Unidad de Media y Actualiacion.

I USTPDNL:a Unidad de Servicios Tecnolégicos y Plataforma Digital NageolzaSESNA

3. AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA
El presente documento contiene las POBALINES que seran aplicables en la SESNA, para las adquisiciones, arrendam
de bienes muebles y en geneigdrala contratacion de servicios de cualquier naturaleza que requieran las unidades
administrativas de ISESNA al amparo de la LEY, su REGLAMENTO y demas disposiciones aplicables.
La contratacion de los bienearrendamientosy servicios esta regulada, entre otras disposiciones, por la Constitucion
Politica de los Estados Unidos MexicanosEMylsu EGLANENTQ mismas que establecen como regla general para su

adjudicacion la licitaciompiblicg no obstante, de conformidad con las disposiciones anteriores, se podran realizar
contrataciones mediante:
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U Bxcepcion al procedimiento, cuya contratacion no hace @ota celebracion decitacion publica satisfaciendo
las premisas del articulo 40 de BYL

U Los montos maximos determinados por el CAAS, con respecto a los limites maximos establecidos en el PEF
términos del articulo 42 de la LEY

Las presentes ®BALINES, deberan actualizarse de conformidad con las disposiciones administrativas que de mane
especifica sean emitidas en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios; y las que prog®rmasohas
servidoms publi@s competentesde la SESNA.

Las propuestas se someteran a consideraciérCédddPara su analisis y en su caso, visto bueno.

Una vez que sean atendidas las modificacidioesiuladaspor parte delCAASéstasseran sometidas a consideracign
aprobaciéndel Organo de Gobiernan laproxima sesiémlel 6rgano colegiado

Dichas modificaciones seran publicadas para su difys@mocimiento de las personas servidoras publicas de la SESNA
en la pagina de internet de la SESNA, dentro dé [eico)dias habiles siguientes a su aprobacién por parte del Organo
de Gobierno.
4. DESCRIPCION DE PE&ITICAS
Las personasservidolas publi@s dela SESNAque participen en los procedimientos de contratacibn en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, dentro del ambito de sus respectivas competencias, obsengotiicéss
siguientes
I.  Contribuir a la mejora del proceso dentratacionenla SESNA
Il.  Observar las directrices que establezc®ajanode Gobierno.
lll. Planear, presupuestar y calendarizar los requerimientos, de conformidad con las necesidades y programas (
operacion dda SESNAapegandose estrictamente a las disposiciones en materia de uso eficiente, transparente
y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico,
como para la modernizacion deAd@Fque resultenaplicables, con una visién integds corto, mediano y largo

plaza

IV. Fomentar la transparencia y la simplificacion administrativa en los procedimientos de contratacion que se
efectlen.

V. Las AR deberan abstenerse de adquirir 0 contratar bierssnacios de manera fraccionad#e conformidad
con lo dispuesto en el articulo 74 del REGLAMENTO.

VI. Fomentarla participaciéon de eMIPYME®acionaés en los procedimientos de contratacion, en condiciones
técnicoecondmicas competitivas.

VII. Qumplir con el porcentaje de compras & MIPYMES parsufortaledmiento.
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VIII. En el supuesto de que las AR soliceadn DPya realizacion de adquisiciones en materia de gasto de inversion,
de los contenidos el capitulo de gasto 5000 del clasificador por objeto del gasto, deberan observar lo
establecido en el articulo 34 de la LFPRHGapitulo XI desuReglamento

IX. No sepodran llevar a cabo erogaciones con cargo al capitulo de gastg &) se cuenta con el registro en
cartera ante la SHCP y con la autorizacion a que hace referencimetal Vllgue antecede.

X. Las AR deberan remitir sus requisiciones BRM/SGincluyendo la totalidad de la documentacién soporte
correspondiente, debidamente integrada en términos de las disposiciones aplicables; de lo contrario no se
iniciara el procedimiento de contratacion.

XI. En caso de que las AR presenten documentacién o infiémancompleta o deficientpara los proedimientos
de contratacibnque se pretendan efectuadla IRMySGdebera asesorarpara que se puedan subsanar las
inconsistenciay regresarda documentaciérparasu debida integracion a la AR competente

XIl. De conformidad con el Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina del gagtBfgkente,
asi como IosLINEAMIENTOS DE AUSTERIDSADSTPDN sera el area responsable de consolidar las
contrataciones de TIC que pretendan realizar lasdRcuerdocon los Lineamientos y Directrices que sobre el
particular emita la Unidad Digital Nacional, la Coordinacién de Estrategia Digital Nacional y la Oficialia Mayor de
la SHCP

XIIl. Utilizar de manergreferente bienes de procedencia nacional.

XIV. Promover la contratacion de personas morales o fisicas en cuya plantilla de trabajadores cuenten con personas
de la tercera edad, con discapacidad o con mujeresras personas consideradas como integrantesrd@as
vulnerables

XV. Para la oportuna planeacion, programacion y presupuestacion de los bienes en materia de adquisiciones se
debera contar con lo siguiente;

Y Suficiencia presupuestal.

9 Estudios técnicos, justificacién y especificaciones que se vinculen con los requerimientos de bienes y servicips
elaborados por lagR y/o AT

1 Solicitar a la#\R y/o ATuando resulte procedente, las normas aplicables conforme a lo establecido en los
articulos 53, 55y 67 de I&MN.

XVI. Las adquisiciones, arrendamientos o contrataciones de servicios que requieran las ale8&&E8814 que no
estuvieran consideradas en el PAAAS o0 que sean de caracter extraordinario dedianiéarse a través de la
DGA, mediante escrito adjuntando en original el formato de requisiciorRCBEDIO3 y la justificacion que
corresponda a cada caso

XVIl.Las contratacines se realizargpor regla generaad través de licitaciones nacionales e internacionales, mediante
convocatoria publica atendiendo lo dispuesto enEy. suREGLAMENT.O

XVIII. Las contrataciones que lleve a cdb@ESNAor regla general se realizaran mediante la evaluacion de puntos
o porcentajes y seran Ia&R y/o ATas que al momento de solicitar la contratacion envien los rubros y subrubros

Pagina B




S E SN A POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES Y

CONTRATACION DE SERVICIOS DE CUALQUIER

NATURALEZA

CODIGO POL VERSION 1 PAG

LIBERACION ULTIMA REVISION[ENE-2020  |[ELABORO | DRMySG |APROBO

para evaluar, asi como la distribucion y la formula para la obtencién degwonporcentajesde conformidad
con lo establecido en los Lineamientos para la Aplicacion del Criterio de Evaluacion de proposiciones a traves ¢
mecanismo de puntos o porcentajes en los procedimientos de contratacion, debiendo establecerlos de maner
clara y precisa en la convocatoria.

El contrato se adjudicara a la proposicién que retna el mayor nimero de puntos u obtenga el porcentaje ma
alto, de acuerdo a lo previsto en la Convocatoria respectiva

XIX. El criterio para evaluar bajo ptincipio de costo beneficio sera a través de la solicitud por escritas#eR y/o
AT de forma justificada y epedido ocontrato, se adjudicara a la proposicion que haya obtenido el mejor
resultado en la evaluaci¢de conformidad con el articulo 53 dFREGLAMENT.O

XX. El mecanismo de evaluacién birasera aplicable Gnicamente cuando lo justifiguasAR y/o ATy no resulte
aplicable el criterio de puntasporcentajes o el de costo beneficiccuando se trate dbienes arrendamientos
o servicios estandarizades el mercado y el factor preponderante para la adjudicacién del contrato sea el precio
mas bajo

XXI. Las estipulaciones que se establezcan gredido ocontrato deberan sujetarse a las condiciones previstas en la
convocatoria de l#citacion o de IdANVITACIONasi como de la solicitud de cotizacion.

XXII. Los convenios o contratos que suscriba la SESNA, deberan ser dictaminados por la Direccion General de Asu
Juridicos.
Para la dictaminacién de los instrumentos juridicosane de la Direccién General de Asuntos Juridicos, la AR
deberan observar lo previsto en el Oficio No. SE/DGAJ/DGAANC/002/2017.

XXIILEI titular de la DGA suscribira los contratles adquisiciones, arrendamientos y/o servicios; adicionalmente,
dichos instrumentos juridicos deberan ser firmados por el Titular del AR lapmrsonaservidora publica
designaé comoAdministrador delContrato.

XXIV. Una vez formalizado el contrato y en caso, las modificaciones a éste enviara un tanto en original a la
DGAY a cada una de las partgse intervinieron en su celebracion, asi como aRyPpara los efectos legales
correspondientes.

XXV Las contrataciones de arrendamientos o servicios que igualen o sup@@ereces la UMantes de I.V.A., podran
ser formalizadas a través de pedidos, siempre y cuangwekiacionde los servicios sea igual o mend @res)
meses a partir de su formaéicidon y no implique la prestacion de servicios adicionales.

XXVI. Las AR solicitardn por escrito a l@Axrualquier modificacion a lgsedidos ocontratos vigentes, exponiendo
sus razones y considerando lo dispuesto en los articulos 52 de la LEY, 841 REGLAMENTO, segun sea el
caso.

XXVII. En los pedidos contratosque requiean la autorizacion de erogacion suscrita por el Titular de 1A Y@e
los cuales se celebre convenio modificatorio, las AR seran las encargadas de tramitar la modificacion a
autorizacion.

XXVIII. En caso de que las autorizaciones contengan el monto de la erogacién sera necesario solicitar la modificaci
en proporcién al porcentaje otorgado a través del convenio.

Pagina p

lel

ntos

la

DN




S E SN A POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES Y

CONTRATACION DE SERVICIOS DE CUALQUIER

NATURALEZA

CODIGO POL VERSION 1 PAG
LIBERACION ULTIMAREVISION|ENE-2020 ELABORO | DRMySG [APROBO

XXIX. Las AR, a través déddministrador delContrato sera responsable deerificar el cumplimiento de las
obligaciones previstas en los contratos o pedidos.

XXX.Las AR seran responsables de que los entregables cumplan con las caracteristicas y elementos sefialados er
contratos o pedidos que se hayaealebrado

XXXI. Las AR, a través dabministrador delContrato, deberan recibir y verificar lantrega delos bienes da
prestacion del arrendamiento gervicio contratado y, en su caso, levantar las actas que acrediten esta situacion.

XXXII. En elsupuesto de que los biengarrendamiento® servicios no hayan cumplido con las caracteristicas de los
entregables establecidos en los pedidosontratos las AR seran las responsables de comuniddR&VEEDOR
el incumplimiento en que hayan incurrido.

XXXIIl. Las ARuna vezrecibidos los bienes prestado el arrendamiento gervicio a su entera satisfaccion debera

comunicar por escrito esta situacion a la DGA con el propésito de que se realicen los trdmites para que ¢

PROVEEDGQRprestador de servicios puegaesentar suCDFpara el pago respectivo.

XXXIV. Las AR, a través de la persona servidora pultrainistrador delContrato de que se trate, procedera
inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales para queléa DGA
inicio a los tramites para la cancelacion de las garantias de anticipo y cumplimiento del contrato.

XXXV. La SESNé#n la adquisicién de bienes o contratacién de servigtdizarden los casos que procedia Tienda
Digital.

5. BASES Y LINEAMIENTOS

5.1. PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMI
SERVICIOS.

La O3A a mas tardar la Gltima semana del mes de junio de cada afio, solicitaraRyla§$us proyectos de adquisiciones,
arrendamientos y servicios los cuatbsberan formularse tomando en cuenta sus programas de trabajo; sus proyectos de
presupuesto; los objetivos y prioridades del Plan Nacional de Desarrollo que sean aplicables a su area; los progran
institucionales y especiales gfmmentenel uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de
disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, para la modernizaci6ABE & cuidado del medio ambiente

y la sustentabilidad ambiental, asi como Igpdissto en ePEFpara cada ejercicio presupuestal.

Para la formulacion del proyecto de adquisiciones, arrendamientos y servici@\la Davés de IDRM/SGtomara en
cuenta la documentacién de sus archivos en cuanto a contrataciones de trabajos déarémsasesoria, estudios e
investigaciones; considerando también la disponibilidad de perstmi&lRpara la realizacion de éstos, las restricciones en
materia de comunicacion social, asi como constatar que en los archivaSHSNAO existan trabaje iguales o similares
con el fin de evitar su contratacion.

Otros elementos que se deben considepara la planeacion de los procesos de adquisiciones, arrendamientos y servicios
son los contratos y pedidos que se hayan celebrado con anterioridad, los consumos de bienes en tratindose (
consumibles, asi como los pagos realizados por los contratosrdeige tales coma@stenografiajmpresion, internet,
telefonia fija, computadorasjideo proyectoresentre otros.
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Asimismo, seleberaconsiderarel reembolso de los recursagie la Auditoria Superior de la Federaci@noga por el uso
de espacios, instaciones y servicios para la operacion d8ESNA

La erogacion para la contratacion de servicios de consultorias, asesorias, estuhestigacionesequerira de la
autorizacion indelegable d&lecretario Técnicde la SESNAasi como deallictamen del area respectiva, de que no cuenta
con personal capacitado o disponible para su realizacion.

La O5A a través déa DR/P, durante el mes dagosto @ cada ejercicio fiscahiciaralas gestiones necesarias ante la SHCP,
a efecto deque, con fundamento en lo dispuesto en l&FPRHse solicite autorizacién para convocanticipadamentda
contratacionde los servicios considerados basicos e ininterrumpidos, asi comortespondientes &1C parala SESNA

Con fundament@nlo dispuesto en el articulo 50 dell&PRHpara celebrar contratos cuya vigencia exceda de un ejercicio
presupuestal (plurianuales) skeberasolicitar la autorizacion d&ecretario Técnicde la SESNAor parte de laAR y/o
AT.

De conformidad con Idispuesto erAcuerdo por el que se modifican las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital
Nacional, en materia dEICy en la de seguridad de la informacidn, asi como el Manual Administrativo de Aplicacion General
en dichas materigpublicado en el D.O.El 08 de mayo de 2014u reforma publicada edicho érgano de difusion oficial

el 04 de febrero de 201 su Ultima reforma publicada enmismo medio de difusion oficial 23 de julio de 2018/ en el
articulo 26, fraccion Ydel ESTATUT@as AR remitiran a laUSTPDNen el mes de julio de cada afio, las necesidades en
materia deTIG para su evaluacién técnicg;en su casantegracion en la Cartera Ejecutiva de Proyectos deai& su
posteriorincorporacion en el RAASasi comaen el Presupuesto de Inversion de cada ejercicio presupuestal.

La O5A a través de I®B/P una vez revisado y analizado el anteproyecto de Igsisidiones, arrendamientos de bienes
muebles y servicios de I&R y/o ATevaluara y estimara el gasto por programa, subprograma y actividad, el cual se dara a
conocer a cadanidadadministrativa a mas tardar en el mde septiembre de cada ejerciciséial, a fin de que validen o
soliciten aclaraciones sobre el mismo, en un plazo déql$hce)dias naturales, en el entendido de que se dara por
aprobado de no recibicomentarios

LaDR/P debera enviar mensualmente ad&M/SGde forma electrénica ehforme del presupuesto ejercido.

5.2. DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

A mas tardar B el mes deoctubre de cada afo, |a&R y/o ATeberan enviar a laGA la actualizacién al anteproyecto de
necesidadesmisma que servird como base pdazelaboracion dl PAAAS.

En el PAAAS se deberd establecer por CapleNgasto lagzontratacionesjue se pretenden efectuar por las AR y/o AT en
el ejercicio fiscal de que se trate con ymrayeccién de lgalendarizadin de las mismas.

De acuerdo coras disposiciones establecidaicho programa sera actualizadmando proceda durante los Ultire®
(cinco)dias de cada mgsor laDRM/SG en coordinacién cola DPyP {asAR y/o ATtompetentes

La revision dePAAAS estara bajo la responsabilidadadepersonas integrantes deélAASasi como sus modificaciones, y
podranformular lasobservaciones y recomendaciongse considere convenientes.
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De conformidadcon lo previsto en learticulo 21 de la LE¥|, PAAASe debera poner a disposicion de los interesados, a
través deCompraNety enla pagina de Internet dia SESNA més tardar el 31 de enero de cada afio

5.3. SERVICIOS NO REGULADOS POR LA LEY.

En primera instancigarala celebracion de este tipo de actos con entes publiessAR y/o AT, deberan verificar que el
ente publico con el que se pretende contratar cuente derdeosuobjeto atribuciones facultades u objetivos con la
posibilidad para entregar los bienegrestar los servicios que requiere la SESNA. De igual forma sera obligacion de la DG
verificarque éste, cuentelesde el punto de vista juridiamn competencia y facultades para obliga a la prestacion de
servicios o ejecucion destrabajosque se requieran

Previo a la asignaciéngn consecuencia la suscripcion del contrato o acto juridico a celebrarsee losentes publicos,

la SESNA en su caracter de ente puldmutratante, debera solicitar a las instituciones con las petenda contratar, la
documentaciéncon que acredite que tiene o0 cuenta con recursos profeEpacidad técnica, material y humana) en al
menos 51% del monto total del contrato qse propone elebrar.Para ello, podra solicitar la plantilla de personas lo
curriculums vitae de los participantes, los resguardos de los bienes con los que grdstarservicios, los estados
financieros u otros documentos que acrediten su capacidad econémicaritatos celebrados vinculados con los trabajos

0 servicios que se pretendeontratar, los decretos de creacion o las escrituras publicas y sus modificaciones en las que

conste su objeto social, entre otros.

Lo anterior, con el propdsito de acreditareel ente publiceonque se pretende contrataro requiere contratar a terceros
para proveer los bienes prestar los servicios, que, en casade requerirlg que la contratacion no excedera éb% del
monto del contratoo acto juridicca celebrarse.

No basta con que el ente publipsoveedorpresente un escrito en el que manifiestegjo protesta de decir verdad, que
cuenta con los recursos propios antes sefialados, sino quemtekentar los documentos en los que constecapacidad
para cumplircon lasobligacionegjue pretende asumir con la SESNA

Las AR deberan asegurar que el ente publico con que se pretenda contratar cuente con la capacidad técnica, materia

humana para suministrar los bienes, brindar el arrendantienprestar el servicio requerido.

La capacidad técnica, material y humana con que debe contar el ente ppbdiceedorse integra, entre otros elementos,

con el conocimiento, la profesionalizacion,dgperiencia, las herramientas, el equipo,ntequinaria, la tecnologia, la
logistica y el recurso humamontemplando el administrativo, técnico y profesional, que resulten adecuados, necesarios y
suficientes para realizar el objeto de la contratacion.

Se deberd contar con tmnstancia documentalallos actos previos a la determinacién de la contratacién o dejadtbico
a celebrarentre entes publicos

5.4. DETERMINACION DEL NIVEL JERARQUIGKS PERSONASERVIDORS PUBLIES QUE PARTICIPAN EN LOS
PROCESOS DE CONTRATACION.

Niveles jerarquicogle las personasservidows publias de la SESNfacultados para llevar a cabo los diversos actos de los
procedimientos de contrataciéon o que se relacionen con éste; emitir y firmar las actas correspondientes y encargarse de
notificacion; solicitar laancelacion de partidas o procedimientos de contratacién; suscribir los diferentes documentos que
se deriven, y para llevar a cabo las evaluaciones técnica, legal y econémica de las proposiciones, asi como las a
responsables a las que se encuentren &tlselos misma.
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Llevar a cabo los diversos actos de contratacion, emitir las actas correspondientes

DGA Director GeneralDirectorde Areao Subdirectode Area

Firmar las actas correspondientes

DGAen conjunto corAR o ATOICy DGAJPor parte dela DGADirectorGeneral, Directode Areao Subdirectode Area
Por parte de la®\Ro AT, OICy DGAJRepresentantes designados por las misows nivelminimode Directorde Area
Solicitar la cancelacion de partidasprocedimientos de contratacion

AR o ATTitular dela DGADirectorde Area servidorespublicos facultados por parte da DGA.

Suscribir los diferentes documentos que deriven de los procedimientos de contratacion

DGA DirectorGeneral Directorde Areao Subdirectode Area

Los contratosseranfirmados porel DirectorGenerabde Administracionde conformidad con las atribuciones que le confiere
el articulo 27, fraccion XIl dEBTATUTO

Tratandose de pedidos, sin perjuicio de lo psewen el parrafo anterior los mismos podran ser firmados p&imctorde
la DRMySG

Llevar a cabo la evaluacién técnica de las proposiciones

AR o ATTitular de UnidadDirector Generay Directoresie Areacon el apoypen su caso, de la DRMySG
Llevar a cabo la evaluacion econémica de las proposiciones

DGA Director GeneralDirectorde Areay Subdirectorde Area

Llevar a cabo la evaluacién legal de las proposicianes

DGA: Director GeneralDirector de IaDRMySG Subdirectode Area

Solicitary administrar el presupuestale TIC

La USTPDMnN lascontrataciones referentes a las partidas 21401 materiales y (tiles para el procesamiento en equipos Y
bienes informaticos, 2940fdefacciones y accesorios para equipo de cémputo, 31401 servicio telefénico convencional,
31501 servicio de telefonia celular, 31601 servicio de radiolocalizacion, 31701 servicios de conduccién de sefiales analég
y digitales, 31901 servicios integrales télecomunicacion, 32301 arrendamiento de equipo y bienes informaticos, 33301
servicios de Informatica, 32701 patentes, regalias y otueando el objeto de la adquisicion, arrendamiento o servicio esté

relacionado con software, bienes informaticos, uyendo aquellas partidas relacionadas con las contrataciones
consolidadas que involucren a las)TIC
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Area encargadade realizar el estudio de factibilidad para determinar la conveniencia atéquirir o arrendar bieneso
contratar servicics a que seefieren los articulos 12 y 12 bis de la LEY.

LaARen conjunto con la&T, propondra a la DGA la conveniencia de adquirir o arrebdares o contratar senvios

Lo anterior con excepcién de las contrataciones en materia de TIC que deberéntdecon el dictamen favorable de la
USTPDN

Area responsable de realizar el estudio de costo beneficio

Para la adquisicion de bienes muebles usados o reconstrigdateberéefectuar el estudio de costo beneficio conforme
a lo indicado en el MAUALy, ademas, deberan cubrir los gastde conformidad con el articulo Blsde la [EY las areas
responsables serdAR y/o AT

Area responsable de suscribir el escrito a que deren el parrafo segundo del articulo 49,los supuestos de excepcion
a la licitacién publica a que hacen referencia las fracciones Il, 1V, V, VI, VII, IX primer péarrafo, XI, XII'Y XX deHdrticul
de la LEY

La Dictaminacién de la peedencia de la contratacion sera responsabilidad del TituliEas#eR y/o ATpara lo cuakieberan
acatar lo previsto eros articulos38, tercer parrafo y 4psegundo parrafo de la LEY; asi como 71 del REGLAMENTO. E
documento debera ser suscrito pditular de UnidadDirector Generay Directorde Area

Los supuestos de excepcion deberan acreditarse mediante el soporte documental del que se desprenda fehacientemen
gue las circunstancias que prevalecen se adecuan plenamente al contenido de la foaec@orrespondalel articulo 41
de la LEY que preteaditilizarse.

Para la elaboracién del escrito al que alude el segundo parrafo del articulo 40 de laddbérge acreditatos criterios
siguientes:

Economiademostrar el ahorro de recursos cuantificado en dinero que se estima obtener al llevas lcamtratacion a
través del procedimiento d&NVITACION de adjudicacién directeen comparacion con la realizacion de una licitacién
publica

Eficacia acredita que con el procedimiento déNVITACION de adjudicacion direciase realizaré laontratacion con
oportunidad y atendiendo las caracteristicas requeridas por la SESNA para obtener las mejores condiciones de contratac
y cumplir los objetivos que se persiguen, lo cual no se lograria con el procedimiento de licitacién publica

Eficiercia, dejar constancia que el procedimiento €dVITACION de adjudicacion directa, son lgsie, a diferencia del
procedimiento de licitacién publica, permitesl uso racional de recursos con los que cuenta la SESNA para realizar |3
contratacion y obtenelas mejores condiciones en la misma, evitando la pérdida de tiempo y recursos al. Estado

Imparcialidad mostrar que la seleccion del procedimiento iVITACION de adjudicacion directajo implica otorgar
condiciones ventajosas a alguno de los invitagloselacion con los demds ni limitar la libre participacion.

Honradez sefalar las medidas que se han tomado para evitar que en el procedimiemO/EACION de adjudicacion
directa, se realicen actos de corrupcion, asi como que los servidores publicos que interveng@mmgsmaos no se
aprovechen de su cargo para favorecer a alguin o algunos de los invitados y de que se exigira de éstos la misma condug
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Transparenciadejar constancia de las medidas adoptadas para que todopddgipantestengan acceso de manera
oportuna, clara'y completa a la informacion relativa al procedimienttNd8TACIOM de adjudicacion directa

Cargos de los servidores publicos facultag@sa autorizar el pago de las suscripciones, seguros u otros servicios.
El Titular de la GA, podra autorizara peticiénde lasAR y/o AT por conductade susTitulares,y por razones fundadas y
motivadas, el pago anticipado dascripciones, seguros u otros servicimsg/o costo no sea posible cubrir con posterioridad

a la prestacion de los servicios, de conformidad logorevistoen el articulo 13dltimo parrafo de la LEY.

Area responsable para determinar la convenienciaideluir una clausula de arbitraje en el contrato o para la firma del
convenio escrito posterior a la suscripcién de aquél, de conformidad con el articulo 81 de la LEY.

Seré responsabilidad del Titular d&®

Area responsable de determinar montasenores de las garantias de cumplimiento de los contratos, asi como de sustituir
o cancelar las garantias sefialadas en los articulos 48 y 53 segundo parrafo de la LEY.

En los casos en donde resulte justificada una garantia menor, a solicitud por esdat®AR y/o ATen la que se sefialen

las razones que sustentan dicha peticitnDGA podra autorizar otro porcentaje, sin géstasea meno del 5% para lo

cual debera observarse lo previsto en los Lineamientos para la reduccion de los montos dagdentimplimiento que
deberan constituir loproveedores, de conformidad con el Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia
de adquisiciones, arrendamierdg serviciosy deobras publicas y servicios relacionadas con las mismas

El monto de la garantidebera indicarse en la convocatoria del procedimiento respectivo o en la solicitud de cotizacién
correspondiente.

Las garantias permaneceran en custodia dePgPDsegun corresponda a pedidnsontratos respectivamente, hasta gu
proceda su liberacion o se inicie el procedimiento para hacerlas efectivas.

En cuanto elAdministrador delContrato haya recibido a su entera satisfaccion los servicios o bienes requeridos, debera
solicitarpor escrito o via correo electrénieola BG5A la cancelacion de la garantia de cumplimiento.

La DGA procedera a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales para que se dé inicio a
tramites para la cancelacion de las garantias de antidipaymplimiento del contrato

En los casos en que sea necesario hacer efectivas las garantiapdditims ocontratos, la [BA podra pedirla asesod
juridica dela DGAJparainiciar el procedimiento de efectividad de la garantia.

La cancelacion de las garantiasaticipoprocedera cuand@stese haya amortizado en su totalidad.

Area responsable de llevar a cabo los tramites necesarios para el pago de las facturas que preseresviedoeso
contratistas

Sera responsabilidad dadministrador del Contratel trdmite de bs CFDdue presenten loproveedoes.
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El procedimiento para tramitar pagos de compromisos que tdag@8ESNAderivados depedidos ocontratos, sera el
establecido por la GA a través de IBR/P.

La OBA establecera en la convocatoria a la licitagidblicae INVITACIOM enlas solicitudesle cotizaciénddjudicaciones
directas)y en lospedidos ocontratos, el programa de pagasrealizar.

Los administradores del contra{@R y/o AT deberan cuidar, bajo su responsabilidad, das solicitudesle pago que
realicencorrespondan a&ompromisos efectivamente devengados o anticipos que hayan sido debidamente garantizados
conforme a las condiciones establecidas en los contratos o pedidos.

Nivel jerarquico de los servidores publicos que hardn constar el cumplimiento de obligaciongadis del contrato, de
conformidad con lo dispuesto por l2EY

ElTitular de UnidadDirector Generab Directorde Area serén los responsables de dejar constancia expresa en cada pedido
o contrato, del cumplimiento de las obligaciortesivadas del mismmedianteCONSTANCH& acuerdoconlo establecido
en elpedido ocontrato.

Dichosdocumentosdeberan estar firmados por BEROVEEDGRor el Administrador del Contrato.

Nivel jerarquico de los servidores publicos encargadogd®oner modificaciones a las POBALINES, asi como la forma
en que dichas pmpuestas seran atendidas por eb@ité de Adquisiciones Arrendamientos yServicios dela SESNAy el
plazoen que seran sometidas a la consideracion 8ekretario Técnicde la SESNA Organo deGobierno de laSESNA
segun corresponda, asi como su difusion en los términoRAEELAMENTEDrrespondiente.

La SESNAontara con urCAASjue se regird por lo establecido en el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité
de Adaiisiciones, Arrendamientos y Serviciosl@8ESNAen apego a lo establecido @sarticules 22 de la LEMasi como
21y 22del REGLAMENTO.

Nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de proponer modificaciones a las POB&chstag0 Técnico,
Titular de UnidadDirector Generay Directorde Area

La informacion y documentacion que se someta a la consideraci@rdeberan e la exclusiva responsabilidad dgular
delas AR y/o ATpor lo que deberéa constar por escrito, debidamente fundado y motivado, segln las circunstancias que
concurran en cada caso, en criterios de economia, eficacia, eficienparcialidad honradezy transparencia y demas
circunstancias pertinentegue aseguren las mejores condiciones para el Estado.

Para el caso de las modificaciones que se propongan se debe de considerar la experiencia que se ha tenido en el desar
de los procesos deontrataciéon en las deductivas que se han aplicado, en la entrega de los bienes y servicios, en la
inconformidades que se han presentado, entre otros elementos que permiten sustentar las modificaciones solicitadas.

EICAA®ropondralas POBALINE@gilando que las mismas se encuentren actualizadas para que exista congruencia con |
normatividad vigente en la materia, debiendo infornsmtro de los 5 (cinco) didsbilessiguientesal Secretario Técnico

de dichos cambios pague bsmismos sean sometios enla siguiente sesiodel Organode Gobierngoara su aprobacign

de acuerdo al calendario de sesiones que haya establecido dicho drgano calegiado
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Unavez aprobadas por el Organo de Gobierno las nuatifones a las POBALINES, se deberan publicargazo maximo
de 5 (cinco) diababilesen la pagina de internet de la SESNA y mediante correo electronico institucional la DGA dara a
conocer las mismas a las personas servidoras publicas de la SESNA.
Area responsable para realizar lavestigacién de mercado, de conformidad con las disposiciones del REGLAMENTO.
Area responsabld:a DRMSG de la DGA.
Para la realizaciode estas investigacionel®sAR y/o ATdeberan remitir sus necesidadesaaDRMSGla cual debera dar
atencion a las peticiones en un periodo no mayor adi€z)dias habiles, debiendo entregar a dichas areas el soporte
documenta) para que puedan realizar la gestién ante la DGA para su posterior contratacion.
La investigaén de mercado debera contener, como minimo:

a) Plazos;

b) Lugar de entrega de los bienes o prestacion de los servicios;

c) Moneda a cotizar;

d) Formay términos de pago;

e) Caracteristicas técnicas de los bienes o servicios, y

f) Demaés circunstancias que resulten pertinentes, ademas del resultado.

Para tal efecto, debera emplearse el formato de Resultado de Investigacién de Mercado contenido en el MANIDWL. FO
05.

Las investigaciones de mercado de bierssendamientoy servicios se realizaran en apego a lo dispuestosarticulos

2, fracciones X y Xl, 26, 2310 de la_LEY asi como 12, 13, fraccion Il, 28,29, 32, fraccion 1, 38, 39, fraccion I, inciso b),
71, fraccion Il 'y 72, fraccioneslly VIIl deREGLAMENTO

Para efectos de lo dispuesto en el sexto parrafo del articulo 26ldeYéa investigacién de mercado debera integrarse, de
acuerdo con las caracteristicas del bien, arrendamiento o servicio a contratar, con informaciddalbiEcuando menos

2 de las fuentes siguientes:

I. Laque se encuentre disponible en CompraNet;

Il. La obtenida de organismos especializados; de camaras, asociaciones o agrupaciones industriales, comerciales ¢ de
servicios, o bien de fabricantgzmoveedoes,distribuidores o comercializadores del ramo correspondiente, y

lll. La obtenida a través de paginas de Internet, por via telefénica o por algun otro medio, siempre y cuando se lleye
registro de los medios y de la informacion que permita su verificacion.

Paralas fracciones Il y Ill se debera utilizar eld0Nn n Solkicitud de cotizacién ¢
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Para la debida integracién de la investigacion de mercado, en todos los casos debera consultarse la informacion a que h
referenca la fraccién tle este apartado

Lasinvestigaciones dmercado debienes,arrendamientos servicios se realizaran en igualdad de condiciones.

Para el caso dagrupamiento de varios bienes o servicios en una sola partida, conforme a la fraccién Il incisaricdéd
39 del EGLAMENT,@on la investigacion de mercadee deberdacreditarque en el mercado existecuando menos
(cinco)proveedoeso prestadores de servicimon capacidad para satisfacer las necesidades de la SESNA

TIEMPOS DE RESPUESTA PARA ATENDHBIGEDIES.

Los plazos minimos estimados para la atencién de requerimientos de p@n&sdamientos servicios, contados a partir

del ingreso de la requisicion a |&GBy hasta la firma dgbedido ocontrato, dependiendode la complejidad y tipo del
procedimiento de contratacién a instrumentarse, seran los siguientes:

Tipo de procedimiento Carécter Diasnaturales
Licitacion publica Nacional 70
Licitacion publica Internacional 85
Invitacion a cuando menos trg y

Nacional 40
personas
Adjudicacion directa ol mdeper,wdenma o 25
Su caracter

En el caso de contratacion de servicios de capacitacion por el procedimiento de adjudicacion directa al amparo del artic
42 de la Ley, lagRdeberan presentar la requisicion y la solicitud de contratacion por lo menos 20 (veinte) dias naturales
previos al inicio del servicio de capacitacion a través de la Direccion de Recursos Humanos. En la solicitudusstitietvera

la necesidad del seigio, asi comanencionar los beneficios de la asistencia del(las) servidor(as) publicos(as) al servicio e
cuestion y los recursos presupuestales que se afectaran.

Servicios de comunicacion social y publicidad.contratacion de servicios correspondiena: Difusion por radio, television
y otros medios de mensajes sobre programas y actividades gubernamentales partida genérica 361, deberan encontra
autorizadas por la Secretaria de Gobernacién dentro del Programa Anual de Comunicacion Socizbie &ste Gltimo
deberd tramitarse por conducto de la Direccion GeneralMileculacion InterinstitucionalLas requisiciones deberan
autorizarse posuTitular quien las enviara a la BGa tendiendo a lo previsto a las disposiciones que se emitan en laanate

La Direccién General déinculacion Interinstitucionasera la Unica area responsable de autorizar y solicitar mediante
requisicion a la DRMySG la contratacion de medios de difusién masiva impresos y electrénicos.

Servicios de consultoria, asesodstudios e investigacioned.a contratacién de Servicios legales, de contabilidad, auditoria
y relacionados partida genérica 331; Servicios de consultoria administrativa, procesos, técnica y en tecnologias de
informacion partida genérica 333 y Seregeide investigacion cientifica y desarrollo partida genérica 335, deberan solicitarse
mediante requisicién a la DRMySG, adjuntando copia de la autorizdeiéuficiencia presupedaria y la autorizacion
escrita delSecretario Técnicde la £ESN4para la eogacion del gasto que corresponda

Para ello, se debera presentar en primera instatesolicitudde suficiencia presupuestaraate la DPyP para certificar en
su casgla suficiencia presupuestal previamente a su presentaci@eatetario Técnico de la SESNA
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Servicios oficialesEl ejercicio de las partidas genéricas 381 Gastos de Ceremonial; 382 Gastos de Orden Social y Cultural;
383 Congresos y Convenciones; y B&posiciones soélo podra autorizarse poSetretario Técnicde la £ESNApara ello
se debera presentar en primera instantassolicitud de suficiencia presupuestaaiate la DPyP para certificar, en su caso,
la suficiencia presupuestal previamente apsasentacion para autorizacidel Secretario Técniale laSESNA

5.5. CONTRATACIONES ADJUDICADAS AL AMPARO DEL ARTICULO 42 DE LA LEY.
LaSESNAodra realizaadjudicaciones al amparo del articulo 42 deEtonforme a los supuestasguientes:

i Quese encuentre dentro del rango de acuerdo con los montos de actuacion estableciddEmpailael ejercicio
fiscal de que se trate

U Para contratar adjudicaciones directd cualquier naturalezae debera contar con al mendgtres)cotizaciones
gue se hayan obtenido en I@9 (treinta) dias previos al de la adjudicacién y consten en documento en el cual se
identifiquen indubitablemente @PROVEEDQRerente.

Para este supuesto, las cotizaws presentadas deberdn haber sido formuladas con las mismas condiciones, estg
es, no podran variar los elementos que se soliciten a los pogitbesedoespara obtener su cotizacion.

U En caso de adjudicacion directa electrénica, fundamentada en allard® de Ia_EY la investigacién de mercado
se acreditara con el envio de las solicitudes de cotizaciébn que se realicen a través de CompraNe
independientemente del nimero de cotizaciones que recibB@#A sinembargo,debera obtener al menos una
en términos del artiglo 75, dltimo parrafo del REGLAMENTO

—

U Parala adjudicacion directa, al amparo del articulo 42 d&¥en la que el monto sea igual o superior a la cantidad
de 300veceda UMA bastara contar con al men@<otizaciones con las mismas condicionesgeafitas dentro de
los 30 (treinta) dias previos a la adjudicacion del contrato, para que se tenga por realizada la investigacion d
mercado.Tratandose de contrataciones cuyo monto sea inferior a las 300 veces la UMA, se estara a lo previsto en
el numeral 521 de las POBALINES.

[¢)

5.6. ASPECTOS APLICABLES A LAS OPERACIONES QUE SE PRETENDAN ADJUDICAR ENOFRIBRR/IN DBIRACTON
EN LOS TERMINOS DEL ARTICULO 41 DE LA LEY.

Los siguientes casos se someteran al CAAS para su dictaminacién y autorizacion: Articulb BY fdadeionesl, 11, VIII,
IX segundo parrafo, X, XllI, XIV, XV, XVI, XVII, XVIll y XIX, de conformidad con lo siguiente:

Previamente a léniciacion del procedimiento de contratacion a través de adjudicacion diced@INVITACIONsobre la
procedencia de la excepcién a la licitacién publica a travésCé&S las AR y/o AT deberan justificar fundada y
motivadamentelas solicitudes considerando lo sefialado en los articulos 40 y 41 de la LEY, asi como 71 y 72 del
REGLAMENTO, seguln corresponda.

En caso de exceptuar la presentacion de la garantia de cumplimidrRGVEEDQRs AR y/o Adlentro de la justificacion
antes sefialada deberan exponer las razoges sustentardicha excepciénmisma que sera calificada porDé&sAquien
formularasu opinion por escrito

LaDGA a través de IBDRM/SG solicitara a lag\R y/o ATla informacion a que se refieren las fracciones Il y IV del articulo
23 del REGLAMENTO, debiendo remitir dicha informacién a mas tardar dentro deileo}lias naturales posteriores al
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cierre del trimestre, y por lo que hace a las fracciones |,\ltlgl articulo invocadpsera responsabilidad de BRM/SG
recabar la informacionpara la integracion del informe trimestral de la conclusion de los asuntos dictaminadosSQ#ok 8l

Los siguientes casos los dictaminara y autorizara el representarés AR y/o ATArticulo41 de laLEYfracciones: Il, IV,
V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, Xll y XX, de conformidad con lo siguiente:

LasAR y/o ATdeberan presentadocumentoen el cual deberan justificar todas las razones para el casxckpcion
propuesto yse debera adicionar un punto en el que se precise que quien lo sesliciamina como procedente la no
celebracién de la licitacion publica y el procedimiento de contratacion que se autoriza

No se aceptaran propuestas desechadas delNMVATACIONara ser adjudicadas de manera directa.

Nivel jerarquico de quien suscribe los documentos establecidos en este apariadar de Unidad @irector General.

5.7. SOLICITUDES DE REQUISICION.

El Secretario Técnic@jtulares de UnidadDirectores Generales, y Directores Alieea delasAR y/o AT podran firmar las
requisiciones las cuales deberan estar documentadas de la siguiente manera:

a) Requisitar formato FGCONO3 00a w S |j dzA & A Graaszy I RINBy RS WA Sy i2a & aSNDA
b) Incluirla investigacion de mercaglo

¢) Incluirel Anexo Técnico con la descripcién detalladlara y precisde los bienes a adquirir o de los servicios a
contratar indicando en el format@l nimero de anexos que integran la requisi¢ion

d) Sefalar eimonto a ejercer
e) Anexar edocumento que avalta autorizacién presupuestamitido por la DP,

f) Acompafiar el documento que acredite la no existencia de bienes en el Almacén o de servicios por parte de la DG
y

g) Firma, nombre y cargo del servidor publico responsable.
En las requisiciones que se efectimmse podran mezclar bienes con servicios
5.8. CONSOLIDACION DE BIEKRRENDAMIENBY SERVICIOS.

Deconformidad con lo previsto en el Acuerdo pbgee se delegan facultadestitularde la Oficialia Mayor de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Pibli@n materia de compras consolidadasiblicado en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de
octubre de 2019, el Oficial Mayor de esa Dependencia tiene la facultad de determinaropomide que corresponda a la
Secretaria de Economia, los bienasendamientosy servicios que seran contratados de manera consolidada, ademas de
fungir como area consolidadora de los procedimientos de compra de dichos bienes y servicios, asi cosreekiabl
lineamientos para coordinar y llevar a cabo digpoocedimientcs.
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La SESNA través dda DGAy/o la DRMWSG,asesorara dentro de su ambito de competen@das AR y/o AT en los
procedimientos de catratacionde bienesarrendamiento servicios que se realicen de manera consolidada por parte de
la Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

5.9. CONTRATACIONHE

De conformidad con lo dispuesto en Acuerdo por el que se modifican las politicas y disposiciones para la Estrategia Dig
Nacional, en materia dEICy en la de seguridad de la informacion, asi como el Manual Administrativo de Aplicacion General
en dictas materiasasi como de sus reformas anteriormente sefalaéasel articulo 26, fraccion VI dEBTATUT @os
LINEAMIENTOS DE AUSTERI&ARBomo en la Ley General del Sistema Nacional AnticorrypasAR, remitiran a la
USTPDNen el mes de julio deada afio, las necesidades en materiaTd€ para su evaluacion técnica; y en su caso
integracion en la Cartera Ejecutiva de Proyectos de TIC y de conformidad ctvEAMIENTOS DE AUSTERSBAdIados
anteriormente, para su incorporacion en el PAAAScamo en el Presupuesto de Inversién de cada ejercicio presupuestal.

EIAR, no podr&olicitarde manera directa a la DGA, bienes o servicios en materia de TIC, ya que esto Iquerstiicitar
directamente ala USTPDN, siendo esta area la encargdelarequerir todo lo relacionado con dicha materia y
posteriormente atender las necesidades de tedas areas dia SESNA.

5.10. CONSULTORIAS, ASESORIAS, ESTUDIOS E INVESTIGACIONES.

LasAR y/o ATque requieran servicios de contrataciones de trabajos de consultoria, asesoria, estudios e investigaciong
previamente deberan verificar que no existan trabajos similarda emateria en los archivos delsGA de ISESNAcon el
fin de evitar su contratcion

Las AR y/o ATeberan presentar dictamen y justificacion en los cuales queaktentado (sefialar los hechos o
circunstanciagjue se presentanpor qué se requieren este tipo derviciosy que no existen trabajos en la matena se
cuenta con personal capacitado para poder realgzw, en su caso, de la imposibilidad material del personal para poder
efectuar de manera directa estggrvicios

La erogacion para la contratacién de servicios de consultorias, asesoriaspestiniestigacionesequerira de la
autorizacion indelegable d&8lecetario Técnico de ISESNAasi como déa constanciale las AR y/o ATde que no cuenta

con personal capacitado o disponible para su realizacion.

Las AR y/o AT deberan de remitir enplazo no mayor a 20 (veinte) dias naturales contados a partir de la fecha en que se
haya recibi6 satisfactoriamente el servicio, un informe al Secretario Técnico de la SESNA, con copia al OIC, con base e
entregables pactados en el contrato, en loe@e indique el resultado obtenido y la forma en que contribuyeron al logro
del objetivo para lo cual se realiz6 la contratacion.

5.11. ADQUISTION OARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES.

Las AR y/o ATseran lagesponsables desalizarlos estudios déactibilidady/o de costo beneficioLa DGAleterminar’ la
viabilidad dda adquisicion, arrendamiento servicio

La elaboracién daistudio de factibilidad y costo beneficio debera contener cuando mersssguientes criterios:

i Antecedentes.
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U Estudio de mercado.

i Aspectos técnicos.

U Aspectos administrativos.

U Aspectos normativos.

U Inversiones, plan de financiamiento y resultado de la operacion.

U Proyecciones financieras
5.12. CRITERIOS PARA LA ADQUISICION DE RIEREES USADOS O RECONSTRUIDOS.
Para la adquisicion de bienes usados o reconstruia@®8R y/o ATdeberan justificar la conveniencia de su adquisicion
comparativamente con bienes nuevos, para lo cual debera llevar a cabo el estudio de costo bensfiaido de un avalto
emitido por una institucion de crédito o corredor publico correspondiente, o un tercero capacitado legalmente para ello,
de conformidad con las disposiciones aplicables.
El estudio de costo beneficio que se integrexgediente de la contratacion, ademas de demostrar la conveniencia de su
adquisicién, debera sefalar sus caracteristicas y condiciones, tales como: usado sin reconstruir, reconstruid
reacondicionado, antigliedad maxima, especificaciones del bien en gintmrasi como la parte que, en su caso, hubiere
sido restaurada, las garantias de operacion y funcionamiento, vida Util minima estimada y rendimientos.
Para determinar la adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos, asi como para solreilizo ebarespondiente,
en términos de lo dispuesto por el articulo 12 Bis de la LEY, podran considerarse indistintamente, entre otros aspectos,
siguientes:

U Eltiempo de entrega.

U Que el costo del bien no supere el 70% del valor del bien nuevo.

U Proximidad al lugar de entrega del bien.

U El costo del avalto

5.13. DETERMINACION DEL LAPSO PARA ABSTENERSE DE RECIBIR PROPOSICIONES O ADJUDICAR CONT
PROVEED@®S QUE SE ENCUENTREN EN LA HIPOTESIS PREVISTA EQNIA BEAGRBITICULO 50IDELEY.

El plazo durante el cual BGApor conducto de IDRM/SGse abstendra de recibir proposiciones o adjudicar contratos a
proveedoesa quienesse les haya rescindido administrativamente mas de un contrato en un lap3afies, serd de un
afio contado a partir de la primera notificacion.

5.14. CONVOCATORMLA LICITACION PUBLICA

Losproyectos deconvocatoria de licitacion publica seran elaborados p@RaySGy aprobados por esUBCOMITE.
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Cuandola DGAdetermine realizauna contratacion mediante licitacion publiea atencion a las requisiciones de las AR
ylo AT procedera a elaborar el proyecto de convocatoria a la licitgribhca

La DGAleterminara cuales proyectos de convocatoria publicara enpgtalet, para recibir comentarios por un periodo
minimo de 1Qdiez)dias habiles.

Las convocatoriase someteran y deberan saprobadas por eBUBCOMITEna vez realizado lo antericse publicaran
en el portal de CompraNet y el resumen élga en el DOFsiendo laDRM/SGresponsabley encargada de realizar estas
acciones.

5.15. CONVOCATORIA AINVITAGDN ARTICULO 43 DE LA.LEY
Losproyectosde INVITACIONeran elaborados por BRM/SGy aprobados por esUBCOMITE.

Las convocatorias aprobadas poS&IBCOMITe publicaran en el portal de CompraNet siendDRIM/SGresponsable y
encargada de realizar estas acciones.

En estos procedimientos el AR propondr4, preferentemente, cuando menos @oveedoes a participar,
independientemente de que el procedimiento pueda abrirse a cualquier interesado en CompraNet.

La DGA difundira la convocatoria thVITACIONN los térmnos de los articulos 43, fraccion | de la LEY y 77 de su
REGLAMENTO.

LaINVITACIONE llevara a cabo por medio de oficio a cada uno de los licitantes, el cual sera suscrito por el Titular de
DGA ade laDRM/SG de acuerdaonlos documentos proporcionados plar AR.

Asimismo, se invitara a dichos licitantes a través de CompraNet.
Para el caso de que alguna persona fisica 0 moral no participe en el procedimiento al cual se le invit6 y éste se decl
desierto, no podr&er adjudicada directamente

En todo lo no previsto para los procedimientosIi&/ITACIONe seran aplicables en lo procedente, lo que prevén estas
POBALINES para el procedimiento de licitacién puablica.

5.16. JUNTA DE ACLARACIONESQOM/OCATORIARTICULS 33, ULTIMO PARRAFG3BISDE LA LEY.

El acto sera presidido por el servidor publico designado pddG#& de ISSESNA el cual debera ser asistido por un
representante del AR y/o AT, en la que se dara respuesta en forma clara, precisanybgjiiedades a las dudas y
planteamientos que sobre I@spectos contenidos en la convocatagize formulen los interesados.

El representante de las AR y/o AT deberan dar respuesta a las preguntas de caracter técnico que se formulen por parte
los interesadogde forma clara y precisa

Las solicitudes de aclaracion deberan enviarse a través de CompraNet, a ma24andaas antes de la fecha y hara

gue se vaya a realizar la Junta de Aclaraciones, y deberan ser planteadas de manera concisaecestarde vinculadas

con los puntos contenidos en la convocatoria, para lo cual los interesados deberan cumplir con los requisitos que
establezcan para tener derecho a solicitar aclaraciones a las convocatorias.
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En el acta de la Junta de Aclaracigreesdebera establecer como minimo los siguientes elementos:

i Cuando se realicen modificaciones a la convocatoria a la licitacién publica que derivdnnta lde Aclaraciones
se deberan sefialar las disposiciones normativas que las sustenten;

U0 Todas lasnodificaciones seran tomadas en cuenta, con excepcion de aquélleaitguen elementos esenciales
del procedimiento de contratacion (tales como, los bienes o servicios objeto del mismo), las que limiten la libr
participacion o las que impliquen requisstimposibles de cumplir a otros licitantes;

U Cuando las modificaciones se refieran a discrepancias entre el contenido del modelo de contrato y el contenido
la convocatoria a la licitacidn publica, prevalecera lo establecido en esta Ultima, y

U Es importante que la entidad convocante lleve un registro de lo sucedidoJemia de Aclaraciondmcluyendo
todas las preguntas y respuestas de los licitantes) y lo dé a conocer a todos los participantes aun cuando no ha
acudido a dicho evento, con el propésito de promover condiciones equitativas de participacion, de rendicion d
cuentas y de sugrvision de otras autoridades.

De esta junta se deberd elabomractacorrespondientela cual firmaén quienesintervinieronen ella

La DRMSG pondra a disposicion de los interesados a través de CompraNet, el actdutgdade Aclaracionesina vez
terminado este actpy publicard un ejemplar en sus instalaciompes un término no menor dé (cinco)dias habiles
posterioresa la celebracion de la junta

Nivel jerarquico para participar en la junta por parte deA&sy/o ATTitular de UnidadDirector Generay Directorde Area
Nivel jerarquico por parte del AC: Director General, DiregéoAreay/o Subdirectorde Area

En las licitaciones publicaketrénicas, la convocante procedera a enviar, a través de CompraNet, las contestaciones a I3
solicitudes de aclaracion recibidas, a partir de la hora y fecha sefialadas en la convocatoria para la celebragigniale la
de AclaracionesCuando en razén tleimero de solicitudes de aclaracion recibidas o algun otro factor no imputable a la
convocante y que sea acreditable, el servidor publico que presitiata deAclaracionegnformara a los licitantes si éstas
seran enviadas en ese momento o si se sndpéd la sesién para reanudarla en hora o fecha posterior a efecto de que las
respuestas sean remitidas.

Ahora bien, on el envio delichasrespuestasla convocante informara a los licitantes, atendiendo al niimero de solicitudes

de aclaracion contestadas, el plazo que éstos tendran para formular las preguntas que consideren necesarias en relac

con las respuestas remitidas. Dicho plazo no podra gerian a6 ni superior a48 horas. Una vez recibidas las preguntas, la
convocante informara a los licitantes el plazo maximo en el que enviara las contestaciones correspondientes

5.17. PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

La presentacion de propasbnes se hara a través de CompraNet, los sobres seran generados mediante el uso dé
tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacion de tal forma que sean inviolables, conforme a Iz
disposiciones técnicas, en la hora y fecha sefialadalpaelebracion de este acto, se cerrara el recinto y no se permitira
la entrada a ninguna persona desarrollandose de la siguiente forma:

a) El servidor publico designado por parte de la DGA, facultado para presidir el acto declarara su inicionsera la
persona facultada para tomar todas las decisiones durante su realizacion.
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