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1. INTRODUCCION.

La Secretaria Ejecutiva del Sistema Nacional Anticorrupcion, a través del Secretario Técnico, a propuesta del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, presenta las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos de Bienes Muebles y Contratacion de Servicios de Cualquier Naturaleza (POBALINES).

La expedicion de las POBALINES contribuyen a garantizar por parte de las personas servidoras publicas de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Nacional Anticorrupciéon que llevan a cabo los procedimientos de contratacion de bienes,
arrendamientos y servicios, que éstos se realicen bajo los criterios de eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad,
honradez, transparencia y certeza juridica con la finalidad de asegurar al Estado las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Las presentes POBALINES atienden a lo dispuesto en los articulos 134, parrafos primero, tercero y cuarto de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 1, penultimo parrafo, 9 y 22, fraccion lll de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 3 de su Reglamento; asi como el Articulo Primero y Capitulo Primero de los
Lineamientos Generales para la Expedicidn de Politicas, Bases y Lineamientos del Acuerdo por el que se emiten diversos
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, publicados en el Diario Oficial de la Federaciéon el 09 de septiembre de 2010, para establecer mecanismos concretos
y especificos en los procesos administrativos internos que llevan a cabo las unidades administrativas de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Nacional Anticorrupcion, y determinar las unidades responsables y niveles jerarquicos de las personas
servidoras publicas responsables de los actos relacionados con los procedimientos de contratacion referidos.

El objetivo es establecer las POBALINES para una adecuada administracién de las adquisiciones, arrendamientos y servicios,
a las que deberan cefiirse las areas requirentes y los terceros involucrados, que permitan establecer las directrices para
ejercer el presupuesto de una manera ordenada, con la finalidad de obtener las mejores condiciones para el Estado, de
conformidad con las disposiciones normativas establecidas para ello.

2. GLOSARIO DE TERMINOS.

Adicionalmente a las definiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su
Reglamento, para efectos de estas POBALINES, se entendera por:

e AC: Area contratante.

o ADMINISTRADOR DEL CONTRATO: Persona servidora publica responsable de efectuar el seguimiento y verificar
el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el pedido o contrato. Es también el encargado de recopilar la
documentacion necesaria para aplicar, en su caso, las penas convencionales y/o deductivas al PROVEEDOR, de
comunicar al drea competente el inicio de la rescision administrativa, de la terminacion anticipada o la suspension,
segun corresponda.

e ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS: Los que se encuentren comprendidos en el articulo 3 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e ANEXO TECNICO: El documento que contiene todas y cada una de las caracteristicas, la descripcién, las
especificaciones y las cantidades de los bienes por adquirir o condiciones del servicio por contratar o las
caracteristicas de los bienes objeto de arrendamiento, referidos en el articulo 29, fraccion Il de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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e APF: Administracién Publica Federal.

e AR: Area requirente.

e AT: Area técnica.

e CAAS: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la SESNA.
e  CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet.

e CONSTANCIA: Documento que hace constar la recepcidn de bienes o la entrega del servicio, elaborado por el area
de almacén o por el drea responsable de la verificacidon técnica y/o administradora del contrato.

e DGA: Direccion General de Administracidn de la SESNA, drea responsable de instrumentar los procesos de licitacion
publica, invitacion a cuando menos tres personas y adjudicacién directa, asi como de integrar documentalmente
las contrataciones que se efectten en la SESNA.

e DGAIJ: Direccidn General de Asuntos Juridicos de la SESNA.

e DOF: Diario Oficial de la Federacion.

e DPyP: Direccion de Programacion y Presupuesto, adscrita a la DGA de la SESNA.

e DRMYySG: Direccidn de Recursos Materiales y Servicios Generales, adscrita a la DGA de la SESNA.

e ESTATUTO: Estatuto Organico de la SESNA.

e ESTUDIO DE COSTO BENEFICIO: Sistema de valoracion en términos monetarios de los costos y beneficios asociados
directa e indirectamente a la compra, ejecucién y operacién del bien o servicio involucrado. La LAASSP establece
que éste “debera ser medible y comprobable, considerando los conceptos que serdn objeto de evaluacidn, tales
como mantenimiento, operacién, consumibles, rendimiento u otros elementos vinculados con el factor de
temporalidad o volumen de consumo, asi como las instrucciones que debera tomar en cuenta el licitante para

elaborar su proposicion

e FO-CON: Formato establecido en el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e INVITACION: Invitacidn a cuando menos tres personas.
e LEY: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
e LFMN: Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacidn.

o LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
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e LINEAMIENTOS DE AUSTERIDAD: Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de
operacién en las dependencias y entidades de la APF, publicados en el DOF el lunes 22 de febrero de 2016.

e  MANUAL: Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

e NORMATIVIDAD: Conjunto de disposiciones juridicas (Constitucién, Leyes, Reglamentos, Acuerdos, Manuales,
Lineamientos, Oficios, Criterios, Opiniones, entre otros) que regulan las adquisiciones, arrendamientos y servicios;

e 0IC: Organo Interno de Control en la SESNA.
e PAAAS: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
e  PEF: Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal correspondiente.

e  POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y
Contratacion de Servicios de Cualquier Naturaleza.

e PROVEEDOR: La persona que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios.

e REGLAMENTO: El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
e SESNA: La Secretaria Ejecutiva del Sistema Nacional Anticorrupcion.

e  SFP: La Secretaria de la Funcidn Publica.

e  SHCP: La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

e SUBCOMITE: Subcomité Revisor de Convocatorias para Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios
de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Nacional Anticorrupcion.

e TIC: Tecnologias de la Informacién y Comunicacidn.

e UMA: Unidad de Medida y Actualizacion.

e USTPDN: La Unidad de Servicios Tecnoldgicos y Plataforma Digital Nacional de la SESNA.

3. AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA.
El presente documento contiene las POBALINES que seran aplicables en la SESNA, para las adquisiciones, arrendamientos
de bienes muebles y en general para la contratacidon de servicios de cualquier naturaleza que requieran las unidades
administrativas de la SESNA al amparo de la LEY, su REGLAMENTO y demas disposiciones aplicables.
La contratacion de los bienes, arrendamientos y servicios esta regulada, entre otras disposiciones, por la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la LEY y su REGLAMENTO, mismas que establecen como regla general para su

adjudicacién la licitacién publica; no obstante, de conformidad con las disposiciones anteriores, se podran realizar
contrataciones mediante:
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» Excepcion al procedimiento, cuya contratacion no hace idénea la celebracidn de licitacion publica, satisfaciendo
las premisas del articulo 40 de la LEY.

» Los montos maximos determinados por el CAAS, con respecto a los limites maximos establecidos en el PEF, en
términos del articulo 42 de la LEY.

Las presentes POBALINES, deberdn actualizarse de conformidad con las disposiciones administrativas que de manera
especifica sean emitidas en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios; y las que propongan las personas
servidoras publicas competentes de la SESNA.

Las propuestas se someteran a consideracion del CAAS para su andlisis y en su caso, visto bueno.

Una vez que sean atendidas las modificaciones formuladas por parte del CAAS, éstas seran sometidas a consideracion y
aprobacién del Organo de Gobierno, en la préxima sesién del érgano colegiado.

Dichas modificaciones seran publicadas para su difusiéon y conocimiento de las personas servidoras publicas de la SESNA,
en la pagina de internet de la SESNA, dentro de los 5 (cinco) dias hébiles siguientes a su aprobacién por parte del Organo
de Gobierno.
4. DESCRIPCION DE LAS POLITICAS.
Las personas servidoras publicas de la SESNA, que participen en los procedimientos de contratacién en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, dentro del ambito de sus respectivas competencias, observardn las politicas
siguientes:
R Contribuir a la mejora del proceso de contratacidn en la SESNA.
Il.  Observar las directrices que establezca el Organo de Gobierno.
IIl.  Planear, presupuestar y calendarizar los requerimientos, de conformidad con las necesidades y programas de
operacion de la SESNA, apegdndose estrictamente a las disposiciones en materia de uso eficiente, transparente
y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi
como para la modernizacion de la APF que resulten aplicables, con una vision integral de corto, mediano y largo

plazo.

IV. Fomentar la transparencia y la simplificacion administrativa en los procedimientos de contrataciéon que se
efectuen.

V. Las AR deberan abstenerse de adquirir o contratar bienes o servicios de manera fraccionada, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 74 del REGLAMENTO.

VI. Fomentar la participacion de las MIPYMES nacionales en los procedimientos de contratacion, en condiciones
técnico-econdmicas competitivas.

VII. Cumplir con el porcentaje de compras a las MIPYMES para su fortalecimiento.
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VIII. En el supuesto de que las AR soliciten a la DPyP la realizacién de adquisiciones en materia de gasto de inversion,
de los contenidos en el capitulo de gasto 5000 del clasificador por objeto del gasto, deberdn observar lo
establecido en el articulo 34 de la LFPRH y el Capitulo XI de su Reglamento.

IX. No se podran llevar a cabo erogaciones con cargo al capitulo de gasto 5000, si no se cuenta con el registro en
cartera ante la SHCP y con la autorizacidn a que hace referencia el numeral VIII que antecede.

X. Las AR deberan remitir sus requisiciones a la DRMySG incluyendo la totalidad de la documentacién soporte
correspondiente, debidamente integrada en términos de las disposiciones aplicables; de lo contrario no se
iniciara el procedimiento de contratacion.

XIl. En caso de que las AR presenten documentacién o informacién incompleta o deficiente para los procedimientos
de contratacion que se pretendan efectuar, la DRMySG debera asesorar para que se puedan subsanar las
inconsistencias y regresar la documentacién para su debida integracion a la AR competente.

Xll. De conformidad con el Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la APF vigente,
asi como los LINEAMIENTOS DE AUSTERIDAD, la USTPDN sera el area responsable de consolidar las
contrataciones de TIC que pretendan realizar las AR, de acuerdo con los Lineamientos y Directrices que sobre el
particular emita la Unidad Digital Nacional, la Coordinacion de Estrategia Digital Nacional y la Oficialia Mayor de
la SHCP.

Xlll. Utilizar de manera preferente bienes de procedencia nacional.

XIV. Promover la contratacidn de personas morales o fisicas en cuya plantilla de trabajadores cuenten con personas
de la tercera edad, con discapacidad o con mujeres u otras personas consideradas como integrantes de grupos
vulnerables.

XV. Para la oportuna planeacién, programacion y presupuestacion de los bienes en materia de adquisiciones se
debera contar con lo siguiente:

e Suficiencia presupuestal.

e  Estudios técnicos, justificacion y especificaciones que se vinculen con los requerimientos de bienes y servicios
elaborados por las AR y/o AT.

e  Solicitar a las AR y/o AT cuando resulte procedente, las normas aplicables conforme a lo establecido en los
articulos 53, 55y 67 de la LFMN.

XVI. Las adquisiciones, arrendamientos o contrataciones de servicios que requieran las areas de la SESNA y que no
estuvieran consideradas en el PAAAS o que sean de caracter extraordinario deberan solicitarse, a través de la
DGA, mediante escrito adjuntando en original el formato de requisicion FO-CON-03 y la justificacién que
corresponda a cada caso.

XVII. Las contrataciones se realizaran por regla general a través de licitaciones nacionales e internacionales, mediante
convocatoria publica atendiendo lo dispuesto en la LEY y su REGLAMENTO.

XVIII. Las contrataciones que lleve a cabo la SESNA por regla general se realizardan mediante la evaluacidén de puntos
o porcentajes y seran las AR y/o AT las que al momento de solicitar la contratacidn envien los rubros y subrubros
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para evaluar, asi como la distribucién y la férmula para la obtencidn de puntos o porcentajes, de conformidad
con lo establecido en los Lineamientos para la Aplicacion del Criterio de Evaluacién de proposiciones a través del
mecanismo de puntos o porcentajes en los procedimientos de contratacidon, debiendo establecerlos de manera
clara y precisa en la convocatoria.

El contrato se adjudicara a la proposicion que retna el mayor nimero de puntos u obtenga el porcentaje mas
alto, de acuerdo a lo previsto en la Convocatoria respectiva.

XIX. El criterio para evaluar bajo el principio de costo beneficio sera a través de la solicitud por escrito de las AR y/o
AT de forma justificada y el pedido o contrato, se adjudicard a la proposicion que haya obtenido el mejor
resultado en la evaluacion, de conformidad con el articulo 53 del REGLAMENTO.

XX. El mecanismo de evaluacion binario sera aplicable inicamente cuando lo justifiquen las AR y/o AT, y no resulte
aplicable el criterio de puntos o porcentajes o el de costo beneficio o cuando se trate de bienes, arrendamientos
o servicios estandarizados en el mercado y el factor preponderante para la adjudicacidon del contrato sea el precio
mas bajo.

XXI. Las estipulaciones que se establezcan en el pedido o contrato deberan sujetarse a las condiciones previstas en la
convocatoria de la licitacion o de la INVITACION, asi como de la solicitud de cotizacion.

XXII. Los convenios o contratos que suscriba la SESNA, deberan ser dictaminados por la Direccidon General de Asuntos
Juridicos.
Para la dictaminacion de los instrumentos juridicos por parte de la Direccion General de Asuntos Juridicos, la AR
deberan observar lo previsto en el Oficio No. SE/DGAJ/DGAANC/002/2017.

XXIII. El titular de la DGA suscribira los contratos de adquisiciones, arrendamientos y/o servicios; adicionalmente,
dichos instrumentos juridicos deberan ser firmados por el Titular del AR y por la persona servidora publica
designada como Administrador del Contrato.

XXIV. Una vez formalizado el contrato y en su caso, las modificaciones a éste, se enviara un tanto en original a la
DGAJ y a cada una de las partes que intervinieron en su celebracion, asi como a la DPyP, para los efectos legales
correspondientes.

XXV. Las contrataciones de arrendamientos o servicios que igualen o superen 300 veces la UMA antes de I.V.A., podran
ser formalizadas a través de pedidos, siempre y cuando, la prestacion de los servicios sea igual o menor a 3 (tres)
meses a partir de su formalizacién y no implique la prestacidon de servicios adicionales.

XXVI. Las AR solicitaran por escrito a la DGA cualquier modificaciéon a los pedidos o contratos vigentes, exponiendo
sus razones y considerando lo dispuesto en los articulos 52 de la LEY, 91 y 92 del REGLAMENTO, segun sea el
caso.

XXVII. En los pedidos o contratos que requieran la autorizacidon de erogacidn suscrita por el Titular de la DGA y de
los cuales se celebre convenio modificatorio, las AR serdn las encargadas de tramitar la modificacion a la
autorizacion.

XXVIIIl. En caso de que las autorizaciones contengan el monto de la erogacion serd necesario solicitar la modificacion
en proporcion al porcentaje otorgado a través del convenio.
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XXIX. Las AR, a través del Administrador del Contrato serd responsable de verificar el cumplimiento de las
obligaciones previstas en los contratos o pedidos.

XXX. Las AR seran responsables de que los entregables cumplan con las caracteristicas y elementos sefialados en los
contratos o pedidos que se hayan celebrado.

XXXI.  Las AR, a través del Administrador del Contrato, deberan recibir y verificar la entrega de los bienes o la
prestacién del arrendamiento o servicio contratado y, en su caso, levantar las actas que acrediten esta situacion.

XXXIl.  En el supuesto de que los bienes, arrendamientos o servicios no hayan cumplido con las caracteristicas de los
entregables establecidos en los pedidos o contratos, las AR serdn las responsables de comunicar al PROVEEDOR
el incumplimiento en que hayan incurrido.

XXXIIl. Las AR, una vez recibidos los bienes o prestado el arrendamiento o servicio a su entera satisfaccion deberan
comunicar por escrito esta situacion a la DGA con el propdsito de que se realicen los tramites para que el
PROVEEDOR o prestador de servicios pueda presentar su CDFI para el pago respectivo.

XXXIV. Las AR, a través de la persona servidora publica Administrador del Contrato de que se trate, procedera
inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales para que la DGA dé
inicio a los tramites para la cancelacion de las garantias de anticipo y cumplimiento del contrato.

XXXV. La SESNA en la adquisicidn de bienes o contratacidn de servicios utilizard en los casos que proceda la Tienda
Digital.

5. BASES Y LINEAMIENTOS.

5.1. PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS.

La DGA a mas tardar la ultima semana del mes de junio de cada afio, solicitard a las AR y AT sus proyectos de adquisiciones,
arrendamientos y servicios los cuales deberan formularse tomando en cuenta sus programas de trabajo; sus proyectos de
presupuesto; los objetivos y prioridades del Plan Nacional de Desarrollo que sean aplicables a su area; los programas
institucionales y especiales que fomenten el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de
disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, para la modernizacion de la APF, el cuidado del medio ambiente
y la sustentabilidad ambiental, asi como lo dispuesto en el PEF para cada ejercicio presupuestal.

Para la formulacion del proyecto de adquisiciones, arrendamientos y servicios la DGA a través de la DRMySG tomard en
cuenta la documentacién de sus archivos en cuanto a contrataciones de trabajos de consultoria, asesoria, estudios e
investigaciones; considerando también la disponibilidad de personal del AR para la realizacidn de éstos, las restricciones en
materia de comunicacidn social, asi como constatar que en los archivos de la SESNA no existan trabajos iguales o similares
con el fin de evitar su contratacion.

Otros elementos que se deben considerar para la planeacion de los procesos de adquisiciones, arrendamientos y servicios
son los contratos y pedidos que se hayan celebrado con anterioridad, los consumos de bienes en tratandose de
consumibles, asi como los pagos realizados por los contratos de servicios tales como estenografia, impresion, internet,
telefonia fija, computadoras, video proyectores, entre otros.
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Asimismo, se debera considerar el reembolso de los recursos que la Auditoria Superior de la Federacién, eroga por el uso
de espacios, instalaciones y servicios para la operacién de la SESNA.

La erogacion para la contratacidon de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones requerira de la
autorizacion indelegable del Secretario Técnico de la SESNA, asi como del dictamen del drea respectiva, de que no cuenta
con personal capacitado o disponible para su realizacion.

La DGA a través de la DPyP, durante el mes de agosto de cada ejercicio fiscal, iniciara las gestiones necesarias ante la SHCP,
a efecto de que, con fundamento en lo dispuesto en la LFPRH, se solicite autorizacidn para convocar anticipadamente la
contratacion de los servicios considerados basicos e ininterrumpidos, asi como los correspondientes a TIC, para la SESNA.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 50 de la LFPRH, para celebrar contratos cuya vigencia exceda de un ejercicio
presupuestal (plurianuales) se debera solicitar la autorizacidn del Secretario Técnico de la SESNA por parte de las AR y/o
AT.

De conformidad con lo dispuesto en Acuerdo por el que se modifican las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital
Nacional, en materia de TIC, y en la de seguridad de la informacién, asi como el Manual Administrativo de Aplicacidn General
en dichas materias; publicado en el D.O.F. el 08 de mayo de 2014, su reforma publicada en dicho érgano de difusion oficial
el 04 de febrero de 2016 y su ultima reforma publicada en el mismo medio de difusidn oficial el 23 de julio de 2018; y en el
articulo 26, fraccion VI del ESTATUTO, las AR, remitiran a la USTPDN, en el mes de julio de cada afio, las necesidades en
materia de TIC, para su evaluacion técnica; y en su caso, integracion en la Cartera Ejecutiva de Proyectos de TIC para su
posterior incorporacion en el PAAAS, asi como en el Presupuesto de Inversidn de cada ejercicio presupuestal.

La DGA a través de la DPyP una vez revisado y analizado el anteproyecto de las adquisiciones, arrendamientos de bienes
muebles y servicios de las AR y/o AT, evaluara y estimara el gasto por programa, subprograma y actividad, el cual se dara a
conocer a cada unidad administrativa a mas tardar en el mes de septiembre de cada ejercicio fiscal, a fin de que validen o
soliciten aclaraciones sobre el mismo, en un plazo de 15 (quince) dias naturales, en el entendido de que se dara por
aprobado de no recibir comentarios.

La DPyP deberd enviar mensualmente a la DRMySG de forma electrdnica el informe del presupuesto ejercido.

5.2. DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

A mas tardar en el mes de octubre de cada afio, las AR y/o AT deberdan enviar a la DGA la actualizaciéon al anteproyecto de
necesidades, misma que servira como base para la elaboracion del PAAAS.

En el PAAAS se deberd establecer por Capitulo de Gasto las contrataciones que se pretenden efectuar por las AR y/o AT en
el ejercicio fiscal de que se trate con una proyeccion de la calendarizacion de las mismas.

De acuerdo con las disposiciones establecidas, dicho programa serd actualizado cuando proceda durante los ultimos 5
(cinco) dias de cada mes por la DRMySG, en coordinacién con la DPyP y las AR y/o AT competentes.

La revisidn del PAAAS estara bajo la responsabilidad de las personas integrantes del CAAS, asi como sus modificaciones, y
podran formular las observaciones y recomendaciones que consideren convenientes.
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De conformidad con lo previsto en el articulo 21 de la LEY, el PAAAS se deberd poner a disposicidn de los interesados, a
través de CompraNet y en la pagina de Internet de la SESNA a mas tardar el 31 de enero de cada afio.

5.3. SERVICIOS NO REGULADOS POR LA LEY.

En primera instancia, para la celebracién de este tipo de actos con entes publicos las AR y/o AT, deberan verificar que el
ente publico con el que se pretende contratar cuente dentro de su objeto atribuciones, facultades u objetivos con la
posibilidad para entregar los bienes o prestar los servicios que requiere la SESNA. De igual forma serd obligacién de la DGA
verificar que éste, cuente desde el punto de vista juridico con competencia y facultades para obligarse a la prestacion de
servicios o ejecucion de los trabajos que se requieran.

Previo a la asignacidn y, en consecuencia, a la suscripcidn del contrato o acto juridico a celebrarse entre los entes publicos,
la SESNA en su caracter de ente publico contratante, debera solicitar a las instituciones con las que pretenda contratar, la
documentacion con que acredite que tiene o cuenta con recursos propios (capacidad técnica, material y humana) en al
menos 51% del monto total del contrato que se propone celebrar. Para ello, podra solicitar la plantilla de personal, los
curriculums vitae de los participantes, los resguardos de los bienes con los que prestaran los servicios, los estados
financieros u otros documentos que acrediten su capacidad econdmica, los contratos celebrados vinculados con los trabajos
0 servicios que se pretenden contratar, los decretos de creacidn o las escrituras publicas y sus modificaciones en las que
conste su objeto social, entre otros.

Lo anterior, con el propdsito de acreditar que el ente publico con que se pretende contratar no requiere contratar a terceros
para proveer los bienes o prestar los servicios, o que, en caso de requerirlo, que la contratacidén no excedera el 49% del
monto del contrato o acto juridico a celebrarse.

No basta con que el ente publico proveedor presente un escrito en el que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que
cuenta con los recursos propios antes sefialados, sino que debe presentar los documentos en los que conste su capacidad
para cumplir con las obligaciones que pretende asumir con la SESNA.

Las AR deberan asegurar que el ente publico con que se pretenda contratar cuente con la capacidad técnica, material y
humana para suministrar los bienes, brindar el arrendamiento o prestar el servicio requerido.

La capacidad técnica, material y humana con que debe contar el ente publico proveedor se integra, entre otros elementos,
con el conocimiento, la profesionalizacidn, la experiencia, las herramientas, el equipo, la maquinaria, la tecnologia, la
logistica y el recurso humano contemplando el administrativo, técnico y profesional, que resulten adecuados, necesarios y
suficientes para realizar el objeto de la contratacion.

Se deberd contar con la constancia documental de los actos previos a la determinacién de la contratacién o del acto juridico
a celebrar entre entes publicos.

5.4. DETERMINACION DEL NIVEL JERARQUICO DE LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS QUE PARTICIPAN EN LOS
PROCESOS DE CONTRATACION.

Niveles jerarquicos de las personas servidoras publicas de la SESNA facultados para llevar a cabo los diversos actos de los
procedimientos de contratacidn o que se relacionen con éste; emitir y firmar las actas correspondientes y encargarse de su
notificacion; solicitar la cancelacién de partidas o procedimientos de contratacidn; suscribir los diferentes documentos que
se deriven, y para llevar a cabo las evaluaciones técnica, legal y econdmica de las proposiciones, asi como las areas
responsables a las que se encuentren adscritos los mismos.
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Llevar a cabo los diversos actos de contratacion, emitir las actas correspondientes.

DGA: Director General, Director de Area o Subdirector de Area.

Firmar las actas correspondientes.

DGA en conjunto con AR o AT, OIC y DGAJ. Por parte de la DGA: Director General, Director de Area o Subdirector de Area.
Por parte de las AR o AT, OIC y DGAJ: Representantes designados por las mismas con nivel minimo de Director de Area.
Solicitar la cancelacion de partidas o procedimientos de contratacion.

AR o AT: Titular de la DGA, Director de Area; servidores publicos facultados por parte de la DGA.

Suscribir los diferentes documentos que deriven de los procedimientos de contratacion.

DGA: Director General, Director de Area o Subdirector de Area.

Los contratos seran firmados por el Director General de Administracién, de conformidad con las atribuciones que le confiere
el articulo 27, fraccion Xll del ESTATUTO.

Tratandose de pedidos, sin perjuicio de lo previsto en el parrafo anterior los mismos podran ser firmados por el Director de
la DRMySG.

Llevar a cabo la evaluacion técnica de las proposiciones.

AR o AT: Titular de Unidad, Director General y Directores de Area, con el apoyo, en su caso, de la DRMySG.

Llevar a cabo la evaluacion economica de las proposiciones.

DGA: Director General, Director de Area y Subdirector de Area.

Llevar a cabo la evaluacion legal de las proposiciones.

DGA: Director General, Director de la DRMySG o Subdirector de Area.

Solicitar y administrar el presupuesto de TIC.

La USTPDN en las contrataciones referentes a las partidas 21401 materiales y Utiles para el procesamiento en equipos y
bienes informaticos, 29401 refacciones y accesorios para equipo de computo, 31401 servicio telefénico convencional,
31501 servicio de telefonia celular, 31601 servicio de radiolocalizacion, 31701 servicios de conduccidon de sefiales analdgicas
y digitales, 31901 servicios integrales de telecomunicacién, 32301 arrendamiento de equipo y bienes informaticos, 33301
servicios de Informatica, 32701 patentes, regalias y otros (cuando el objeto de la adquisicion, arrendamiento o servicio esté

relacionado con software, bienes informaticos, incluyendo aquellas partidas relacionadas con las contrataciones
consolidadas que involucren a las TIC).
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Area encargada de realizar el estudio de factibilidad para determinar la conveniencia de adquirir o arrendar bienes o
contratar servicios a que se refieren los articulos 12 y 12 bis de la LEY.

La AR en conjunto con las AT, propondrd a la DGA la conveniencia de adquirir o arrendar bienes o contratar servicios

Lo anterior con excepcidn de las contrataciones en materia de TIC que deberan de contar con el dictamen favorable de la
USTPDN.

Area responsable de realizar el estudio de costo beneficio

Para la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, se debera efectuar el estudio de costo beneficio conforme
a lo indicado en el MANUAL y, ademas, deberan cubrir los gastos, de conformidad con el articulo 12 Bis de la LEY, las areas
responsables seran AR y/o AT.

Area responsable de suscribir el escrito a que se refieren el pdrrafo segundo del articulo 40, y los supuestos de excepcién
a la licitacion publica a que hacen referencia las fracciones II, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, XIl Y XX del articulo 41
de la LEY.

La Dictaminacién de la procedencia de la contratacidn sera responsabilidad del Titular de las AR y/o AT, para lo cual, deberan
acatar lo previsto en los articulos 38, tercer parrafo y 40, segundo parrafo de la LEY; asi como 71 del REGLAMENTO. El
documento debera ser suscrito por: Titular de Unidad, Director General y Director de Area.

Los supuestos de excepcidn deberan acreditarse mediante el soporte documental del que se desprenda fehacientemente
que las circunstancias que prevalecen se adecuan plenamente al contenido de la fracciéon que corresponda del articulo 41
de la LEY que pretenda utilizarse.

Para la elaboracion del escrito al que alude el segundo parrafo del articulo 40 de la LEY, se deberan acreditar los criterios
siguientes:

Economia, demostrar el ahorro de recursos cuantificado en dinero que se estima obtener al llevar a cabo la contratacion a
través del procedimiento de INVITACION y de adjudicacién directa, en comparacién con la realizacién de una licitacién
publica.

Eficacia, acreditar que con el procedimiento de INVITACION y de adjudicaciéon directa, se realizard la contratacién con
oportunidad y atendiendo las caracteristicas requeridas por la SESNA para obtener las mejores condiciones de contratacién
y cumplir los objetivos que se persiguen, lo cual no se lograria con el procedimiento de licitacion publica.

Eficiencia, dejar constancia que el procedimiento de INVITACION y de adjudicacién directa, son los que, a diferencia del
procedimiento de licitacién publica, permiten el uso racional de recursos con los que cuenta la SESNA para realizar la
contratacion y obtener las mejores condiciones en la misma, evitando la pérdida de tiempo y recursos al Estado.

Imparcialidad, mostrar que la seleccién del procedimiento de INVITACION y de adjudicacién directa, no implica otorgar
condiciones ventajosas a alguno de los invitados en relacién con los demas ni limitar la libre participacion.

Honradez, sefialar las medidas que se han tomado para evitar que en el procedimiento de INVITACION y de adjudicacién
directa, se realicen actos de corrupcion, asi como que los servidores publicos que intervengan en los mismos no se
aprovechen de su cargo para favorecer a algun o algunos de los invitados y de que se exigira de éstos la misma conducta.
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Transparencia, dejar constancia de las medidas adoptadas para que todos los participantes tengan acceso de manera
oportuna, clara y completa a la informacién relativa al procedimiento de INVITACION y de adjudicacién directa.

Cargos de los servidores publicos facultados para autorizar el pago de las suscripciones, seguros u otros servicios.
El Titular de la DGA, podra autorizar, a peticién de las AR y/o AT, por conducto de sus Titulares, y por razones fundadas y
motivadas, el pago anticipado de suscripciones, seguros u otros servicios, cuyo costo no sea posible cubrir con posterioridad

a la prestacidn de los servicios, de conformidad con lo previsto en el articulo 13, ultimo parrafo de la LEY.

Area responsable para determinar la conveniencia de incluir una cldusula de arbitraje en el contrato o para la firma del
convenio escrito posterior a la suscripcion de aquél, de conformidad con el articulo 81 de la LEY.

Sera responsabilidad del Titular de DGA.

Area responsable de determinar montos menores de las garantias de cumplimiento de los contratos, asi como de sustituir
o cancelar las garantias sefialadas en los articulos 48 y 53 segundo pdrrafo de la LEY.

En los casos en donde resulte justificada una garantia menor, a solicitud por escrito de las AR y/o AT, en la que se sefialen
las razones que sustentan dicha peticidn, la DGA podra autorizar otro porcentaje, sin que ésta sea menor del 5%, para lo
cual debera observarse lo previsto en los Lineamientos para la reduccién de los montos de garantias de cumplimiento que
deberan constituir los proveedores, de conformidad con el Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia
de adquisiciones, arrendamientos y servicios, y de obras publicas y servicios relacionadas con las mismas.

El monto de la garantia deberd indicarse en la convocatoria del procedimiento respectivo o en la solicitud de cotizacion
correspondiente.

Las garantias permaneceran en custodia de la DPyP, segln corresponda a pedidos o contratos, respectivamente, hasta que
proceda su liberacion o se inicie el procedimiento para hacerlas efectivas.

En cuanto el Administrador del Contrato haya recibido a su entera satisfaccion los servicios o bienes requeridos, deberd
solicitar por escrito o via correo electronico a la DGA la cancelacién de la garantia de cumplimiento.

La DGA procedera a extender la constancia de cumplimiento de las obligaciones contractuales para que se dé inicio a los
tramites para la cancelacion de las garantias de anticipo y/o cumplimiento del contrato.

En los casos en que sea necesario hacer efectivas las garantias de los pedidos o contratos, la DGA podra pedir la asesoria
juridica de la DGAJ para iniciar el procedimiento de efectividad de la garantia.

La cancelacion de las garantias de anticipo procedera cuando éste se haya amortizado en su totalidad.

Area responsable de llevar a cabo los tramites necesarios para el pago de las facturas que presenten los proveedores o
contratistas.

Sera responsabilidad del Administrador del Contrato el tramite de los CFDI que presenten los proveedores.

Péagina | 15




S E SN A POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES Y

CONTRATACION DE SERVICIOS DE CUALQUIER

NATURALEZA

CODIGO POL VERSION 1 PAG

LIBERACION ULTIMA REVISION[ENE-2020  |[ELABORO | DRMySG |APROBO

El procedimiento para tramitar pagos de compromisos que tenga la SESNA, derivados de pedidos o contratos, sera el
establecido por la DGA a través de la DPyP.

La DGA establecerd en la convocatoria a la licitacién publica e INVITACION y en las solicitudes de cotizacién (adjudicaciones
directas) y en los pedidos o contratos, el programa de pagos a realizar.

Los administradores del contrato (AR y/o AT) deberan cuidar, bajo su responsabilidad, que las solicitudes de pago que
realicen correspondan a compromisos efectivamente devengados o anticipos que hayan sido debidamente garantizados,
conforme a las condiciones establecidas en los contratos o pedidos.

Nivel jerdrquico de los servidores publicos que hardn constar el cumplimiento de obligaciones derivadas del contrato, de
conformidad con lo dispuesto por la LEY.

El Titular de Unidad, Director General o Director de Area, serdn los responsables de dejar constancia expresa en cada pedido
o contrato, del cumplimiento de las obligaciones derivadas del mismo mediante CONSTANCIA de acuerdo con lo establecido
en el pedido o contrato.

Dichos documentos deberan estar firmados por el PROVEEDOR y por el Administrador del Contrato.

Nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de proponer modificaciones a las POBALINES, asi como la forma
en que dichas propuestas serdan atendidas por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la SESNA, y el
plazo en que serdn sometidas a la consideracion del Secretario Técnico de la SESNA u Organo de Gobierno de la SESNA,
segun corresponda, asi como su difusion en los términos del REGLAMENTO correspondiente.

La SESNA contara con un CAAS que se regira por lo establecido en el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la SESNA, en apego a lo establecido en los articulos 22 de la LEY, asi como
21y 22 del REGLAMENTO.

Nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de proponer modificaciones a las POBALINES: Secretario Técnico,
Titular de Unidad, Director General y Director de Area.

La informacion y documentacién que se someta a la consideracidn del CAAS serdn de la exclusiva responsabilidad del Titular
de las AR y/o AT, por lo que deberd constar por escrito, debidamente fundado y motivado, segun las circunstancias que
concurran en cada caso, en criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia y demas
circunstancias pertinentes que aseguren las mejores condiciones para el Estado.

Para el caso de las modificaciones que se propongan se debe de considerar la experiencia que se ha tenido en el desarrollo
de los procesos de contratacion, en las deductivas que se han aplicado, en la entrega de los bienes y servicios, en las
inconformidades que se han presentado, entre otros elementos que permiten sustentar las modificaciones solicitadas.

El CAAS propondra las POBALINES, vigilando que las mismas se encuentren actualizadas para que exista congruencia con la
normatividad vigente en la materia, debiendo informar dentro de los 5 (cinco) dias habiles siguientes al Secretario Técnico
de dichos cambios para que los mismos sean sometidos en |a siguiente sesién del Organo de Gobierno para su aprobacién,
de acuerdo al calendario de sesiones que haya establecido dicho drgano colegiado.
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Una vez aprobadas por el Organo de Gobierno las modificaciones a las POBALINES, se deberan publicar en un plazo maximo
de 5 (cinco) dias habiles en la pagina de internet de la SESNA y mediante correo electrénico institucional la DGA dara a
conocer las mismas a las personas servidoras publicas de la SESNA.
Area responsable para realizar la investigacion de mercado, de conformidad con las disposiciones del REGLAMENTO.
Area responsable: La DRMySG de la DGA.
Para la realizacidn de estas investigaciones, las AR y/o AT deberan remitir sus necesidades a la DRMySG la cual debera dar
atencion a las peticiones en un periodo no mayor a 10 (diez) dias habiles, debiendo entregar a dichas areas el soporte
documental, para que puedan realizar la gestion ante la DGA para su posterior contratacion.
La investigacion de mercado debera contener, como minimo:

a) Plazos;

b) Lugar de entrega de los bienes o prestacidn de los servicios;

c) Moneda a cotizar;

d) Formay términos de pago;

e) Caracteristicas técnicas de los bienes o servicios, y

f) Demds circunstancias que resulten pertinentes, ademas del resultado.

Para tal efecto, deberd emplearse el formato de Resultado de Investigacion de Mercado contenido en el MANUAL. FO-CON-
05.

Las investigaciones de mercado de bienes, arrendamientos y servicios se realizaran en apego a lo dispuesto en los articulos
2, fracciones X y XI, 26, 28 y 40 de la LEY, asi como 12, 13, fraccidn Il, 14, 28, 29, 32, fraccion |, 38, 39, fraccidn Il, inciso b),
71, fraccion Il y 72, fracciones |, Il y VIII del REGLAMENTO.

Para efectos de lo dispuesto en el sexto parrafo del articulo 26 de la LEY, la investigacion de mercado debera integrarse, de
acuerdo con las caracteristicas del bien, arrendamiento o servicio a contratar, con informacion obtenida de cuando menos
2 de las fuentes siguientes:

I. La que se encuentre disponible en CompraNet;

Il. Laobtenida de organismos especializados; de cdmaras, asociaciones o agrupaciones industriales, comerciales o de
servicios, o bien de fabricantes, proveedores, distribuidores o comercializadores del ramo correspondiente, y

lll. La obtenida a través de paginas de Internet, por via telefénica o por algin otro medio, siempre y cuando se lleve
registro de los medios y de la informacién que permita su verificacién.

Para las fracciones Il y 1l se debera utilizar el FO-CON-04 “Solicitud de cotizacién”.

Péagina | 17




S E SN A POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES Y

CONTRATACION DE SERVICIOS DE CUALQUIER

NATURALEZA

CODIGO POL VERSION 1 PAG

LIBERACION ULTIMA REVISION[ENE-2020  |[ELABORO | DRMySG |APROBO

Para la debida integracidn de la investigacion de mercado, en todos los casos debera consultarse la informacién a que hace
referencia la fraccidn | de este apartado.

Las investigaciones de mercado de bienes, arrendamientos o servicios se realizardn en igualdad de condiciones.

Para el caso del agrupamiento de varios bienes o servicios en una sola partida, conforme a la fraccién Il inciso b) del articulo
39 del REGLAMENTO, con la investigaciéon de mercado se debera acreditar que en el mercado existen cuando menos 5
(cinco) proveedores o prestadores de servicio con capacidad para satisfacer las necesidades de la SESNA.

TIEMPOS DE RESPUESTA PARA ATENDER REQUISICIONES.

Los plazos minimos estimados para la atencién de requerimientos de bienes, arrendamientos y servicios, contados a partir

del ingreso de la requisicion a la DGA y hasta la firma del pedido o contrato, dependiendo de la complejidad y tipo del
procedimiento de contratacidn a instrumentarse, seran los siguientes:

Tipo de procedimiento Caracter Dias naturales
Licitacidn publica Nacional 70
Licitacidn publica Internacional 85

Invitacion a cuando menos tres
personas

Nacional 40

Con independencia de

. 25
su caracter

Adjudicacion directa

En el caso de contratacion de servicios de capacitacion por el procedimiento de adjudicacidn directa al amparo del articulo
42 de la Ley, las UR deberan presentar la requisicidn y la solicitud de contratacidn por lo menos 20 (veinte) dias naturales
previos al inicio del servicio de capacitacion a través de la Direccién de Recursos Humanos. En |a solicitud se debera justificar
la necesidad del servicio, asi como mencionar los beneficios de la asistencia del(las) servidor(as) publicos(as) al servicio en
cuestion y los recursos presupuestales que se afectaran.

Servicios de comunicacidn social y publicidad.- La contratacion de servicios correspondientes a: Difusion por radio, television
y otros medios de mensajes sobre programas y actividades gubernamentales partida genérica 361, deberan encontrarse
autorizadas por la Secretaria de Gobernacién dentro del Programa Anual de Comunicacidn Social de la SESNA, este ultimo
deberd tramitarse por conducto de la Direccion General de Vinculacidn Interinstitucional. Las requisiciones deberan
autorizarse por su Titular quien las enviara a la DGA, a tendiendo a lo previsto a las disposiciones que se emitan en la materia.

La Direccion General de Vinculacion Interinstitucional sera la Unica area responsable de autorizar y solicitar mediante
requisicion a la DRMySG la contratacion de medios de difusion masiva impresos y electrénicos.

Servicios de consultoria, asesoria, estudios e investigaciones.- La contratacién de Servicios legales, de contabilidad, auditoria
y relacionados partida genérica 331; Servicios de consultoria administrativa, procesos, técnica y en tecnologias de la
informacién partida genérica 333 y Servicios de investigacion cientifica y desarrollo partida genérica 335, deberdn solicitarse
mediante requisicién a la DRMySG, adjuntando copia de la autorizacién de suficiencia presupuestaria y la autorizacién
escrita del Secretario Técnico de la SESNA para la erogacion del gasto que corresponda.

Para ello, se debera presentar en primera instancia la solicitud de suficiencia presupuestaria ante la DPyP para certificar en
su caso, la suficiencia presupuestal previamente a su presentacion al Secretario Técnico de la SESNA.
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Servicios oficiales.- El ejercicio de las partidas genéricas 381 Gastos de Ceremonial; 382 Gastos de Orden Social y Cultural;
383 Congresos y Convenciones; y 384 Exposiciones sélo podrd autorizarse por el Secretario Técnico de la SESNA; para ello
se deberd presentar en primera instancia la solicitud de suficiencia presupuestaria ante la DPyP para certificar, en su caso,
la suficiencia presupuestal previamente a su presentacion para autorizacidn del Secretario Técnico de la SESNA.

5.5. CONTRATACIONES ADJUDICADAS AL AMPARO DEL ARTICULO 42 DE LA LEY.
La SESNA podra realizar adjudicaciones al amparo del articulo 42 de la LEY conforme a los supuestos siguientes:

» Que se encuentre dentro del rango de acuerdo con los montos de actuacién establecidos en el PEF para el ejercicio
fiscal de que se trate.

> Para contratar adjudicaciones directas de cualquier naturaleza, se debera contar con al menos 3 (tres) cotizaciones
gue se hayan obtenido en los 30 (treinta) dias previos al de la adjudicacidn y consten en documento en el cual se
identifiquen indubitablemente al PROVEEDOR oferente.

Para este supuesto, las cotizaciones presentadas deberan haber sido formuladas con las mismas condiciones, esto
es, no podran variar los elementos que se soliciten a los posibles proveedores para obtener su cotizacién.

» En caso de adjudicacion directa electrénica, fundamentada en el articulo 42 de la LEY, la investigacion de mercado
se acreditard con el envio de las solicitudes de cotizacion que se realicen a través de CompraNet,
independientemente del nimero de cotizaciones que reciba la DGA, sin embargo, debera obtener al menos una
en términos del articulo 75, ultimo parrafo del REGLAMENTO.

» Parala adjudicacion directa, al amparo del articulo 42 de la LEY, en la que el monto sea igual o superior a la cantidad
de 300 veces la UMA, bastara contar con al menos 3 cotizaciones con las mismas condiciones, obtenidas dentro de
los 30 (treinta) dias previos a la adjudicacién del contrato, para que se tenga por realizada la investigacién de
mercado. Tratandose de contrataciones cuyo monto sea inferior a las 300 veces la UMA, se estara a lo previsto en
el numeral 5.21 de las POBALINES.

5.6. ASPECTOS APLICABLES A LAS OPERACIONES QUE SE PRETENDAN ADJUDICAR EN FORMA DIRECTA O POR INVITACION,
EN LOS TERMINOS DEL ARTICULO 41 DE LA LEY.

Los siguientes casos se someteran al CAAS para su dictaminacién y autorizacion: Articulo 41 de la LEY, fracciones: |, I, VIII,
IX segundo parrafo, X, XllI, XIV, XV, XVI, XVII, XVIIl y XIX, de conformidad con lo siguiente:

Previamente a la iniciacion del procedimiento de contratacidn a través de adjudicacién directa o de INVITACION, sobre la
procedencia de la excepcion a la licitacion publica a través del CAAS, las AR y/o AT, deberan justificar fundada y
motivadamente las solicitudes considerando lo sefialado en los articulos 40 y 41 de la LEY, asi como 71 y 72 del
REGLAMENTO, segun corresponda.

En caso de exceptuar la presentacién de la garantia de cumplimiento al PROVEEDOR, las AR y/o AT dentro de la justificacién
antes sefalada deberdn exponer las razones que sustentan dicha excepcién, misma que sera calificada por la DGA quien
formulara su opinidn por escrito.

La DGA, a través de la DRMySG, solicitara a las AR y/o AT, la informacion a que se refieren las fracciones Il y IV del articulo
23 del REGLAMENTO, debiendo remitir dicha informacién a mds tardar dentro de los 5 (cinco) dias naturales posteriores al
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cierre del trimestre, y por lo que hace a las fracciones |, lll y V del articulo invocado, sera responsabilidad de la DRMySG

recabar la informacion, para la integracidn del informe trimestral de la conclusién de los asuntos dictaminados por el CAAS.

Los siguientes casos los dictaminara y autorizard el representante de las AR y/o AT: Articulo 41 de la LEY, fracciones: II, IV,
V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, Xl y XX, de conformidad con lo siguiente:

Las AR y/o AT deberédn presentar documento en el cual deberan justificar todas las razones para el caso de excepcidn
propuesto y se deberd adicionar un punto en el que se precise que quien lo suscribe dictamina como procedente la no
celebraciodn de la licitacion publica y el procedimiento de contratacion que se autoriza.

No se aceptaran propuestas desechadas de una INVITACION para ser adjudicadas de manera directa.

Nivel jerarquico de quien suscribe los documentos establecidos en este apartado: Titular de Unidad o Director General.

5.7. SOLICITUDES DE REQUISICION.

El Secretario Técnico, Titulares de Unidad, Directores Generales, y Directores de Area de las AR y/o AT, podran firmar las
requisiciones las cuales deberan estar documentadas de la siguiente manera:

a) Requisitar el formato FO-CON-03_00 “Requisicidén de bienes, arrendamientos y servicios”;
b) Incluir la investigacion de mercado;

c) Incluir el Anexo Técnico con la descripcion detallada, clara y precisa de los bienes a adquirir o de los servicios a
contratar indicando en el formato, el nUmero de anexos que integran la requisicion;

d) Senalar el monto a ejercer;
e) Anexar el documento que avale la autorizacidn presupuestal emitido por la DPyP;

f) Acompaiiar el documento que acredite la no existencia de bienes en el Almacén o de servicios por parte de la DGA,
y

g) Firma, nombre y cargo del servidor publico responsable.
En las requisiciones que se efectien no se podran mezclar bienes con servicios.
5.8. CONSOLIDACION DE BIENES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

De conformidad con lo previsto en el Acuerdo por el que se delegan facultades al titular de la Oficialia Mayor de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, en materia de compras consolidadas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 11 de
octubre de 2019, el Oficial Mayor de esa Dependencia tiene la facultad de determinar con la opinién que corresponda a la
Secretaria de Economia, los bienes, arrendamientos y servicios que seran contratados de manera consolidada, ademas de
fungir como area consolidadora de los procedimientos de compra de dichos bienes y servicios, asi como establecer los
lineamientos para coordinar y llevar a cabo dichos procedimientos.
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La SESNA, a través de la DGA, y/o la DRMySG, asesorara dentro de su ambito de competencia, a las AR y/o AT en los
procedimientos de contratacién de bienes, arrendamientos o servicios que se realicen de manera consolidada por parte de
la Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

5.9. CONTRATACIONES TIC.

De conformidad con lo dispuesto en Acuerdo por el que se modifican las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital
Nacional, en materia de TIC, y en la de seguridad de la informacién, asi como el Manual Administrativo de Aplicacion General
en dichas materias, asi como de sus reformas anteriormente senaladas; en el articulo 26, fraccién VI del ESTATUTO, los
LINEAMIENTOS DE AUSTERIDAD; asi como en la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién, las AR, remitiran a la
USTPDN, en el mes de julio de cada afio, las necesidades en materia de TIC, para su evaluacién técnica; y en su caso
integracion en la Cartera Ejecutiva de Proyectos de TIC y de conformidad con los LINEAMIENTOS DE AUSTERIDAD sefialados
anteriormente, para su incorporacion en el PAAAS, asi como en el Presupuesto de Inversion de cada ejercicio presupuestal.

El AR, no podra solicitar de manera directa a la DGA, bienes o servicios en materia de TIC, ya que esto lo tendra que solicitar
directamente a la USTPDN, siendo esta area la encargada de requerir todo lo relacionado con dicha materia y
posteriormente atender las necesidades de todas las areas de la SESNA.

5.10. CONSULTORIAS, ASESORIAS, ESTUDIOS E INVESTIGACIONES.

Las AR y/o AT que requieran servicios de contrataciones de trabajos de consultoria, asesoria, estudios e investigaciones
previamente deberdn verificar que no existan trabajos similares en la materia en los archivos de la DGA de la SESNA, con el
fin de evitar su contratacidn.

Las AR y/o AT deberan presentar dictamen y justificacion en los cuales quede sustentado (sefialar los hechos o
circunstancias que se presentan) por qué se requieren este tipo de servicios y que no existen trabajos en la materia, ni se
cuenta con personal capacitado para poder realizarlos o, en su caso, de la imposibilidad material del personal para poder
efectuar de manera directa estos servicios.

La erogacion para la contratacidon de servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones requerird de la
autorizacion indelegable del Secretario Técnico de la SESNA, asi como de la constancia de las AR y/o AT, de que no cuenta
con personal capacitado o disponible para su realizacion.

Las AR y/o AT deberan de remitir en un plazo no mayor a 20 (veinte) dias naturales contados a partir de la fecha en que se
haya recibio satisfactoriamente el servicio, un informe al Secretario Técnico de la SESNA, con copia al OIC, con base en los
entregables pactados en el contrato, en los que se indique el resultado obtenido y la forma en que contribuyeron al logro
del objetivo para lo cual se realizd la contratacién.

5.11. ADQUISICION O ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES.

Las AR y/o AT, serén las responsables de realizar los estudios de factibilidad y/o de costo beneficio. La DGA determinari la
viabilidad de la adquisicién, arrendamiento o servicio.

La elaboracion del estudio de factibilidad y costo beneficio debera contener cuando menos los siguientes criterios:

> Antecedentes.
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» Estudio de mercado.
> Aspectos técnicos.
> Aspectos administrativos.
> Aspectos normativos.
> Inversiones, plan de financiamiento y resultado de la operacion.

» Proyecciones financieras.
5.12. CRITERIOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES USADOS O RECONSTRUIDOS.
Para la adquisicién de bienes usados o reconstruidos las AR y/o AT deberan justificar la conveniencia de su adquisicién
comparativamente con bienes nuevos, para lo cual debera llevar a cabo el estudio de costo beneficio, derivado de un avaluo
emitido por una institucion de crédito o corredor publico correspondiente, o un tercero capacitado legalmente para ello,
de conformidad con las disposiciones aplicables.
El estudio de costo beneficio que se integre al expediente de la contratacién, ademas de demostrar la conveniencia de su
adquisicion, debera sefialar sus caracteristicas y condiciones, tales como: usado sin reconstruir, reconstruido,
reacondicionado, antigiedad maxima, especificaciones del bien en su conjunto, asi como la parte que, en su caso, hubiere
sido restaurada, las garantias de operacién y funcionamiento, vida util minima estimada y rendimientos.
Para determinar la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, asi como para solicitar el avalio correspondiente,
en términos de lo dispuesto por el articulo 12 Bis de la LEY, podran considerarse indistintamente, entre otros aspectos, los
siguientes:

> Eltiempo de entrega.

> Que el costo del bien no supere el 70% del valor del bien nuevo.
» Proximidad al lugar de entrega del bien.
>

El costo del avaluo.

5.13. DETERMINACION DEL LAPSO PARA ABSTENERSE DE RECIBIR PROPOSICIONES O ADJUDICAR CONTRATOS A LOS
PROVEEDORES QUE SE ENCUENTREN EN LA HIPOTESIS PREVISTA EN LA FRACCION Il DEL ARTICULO 50 DE LA LEY.

El plazo durante el cual la DGA por conducto de la DRMySG se abstendra de recibir proposiciones o adjudicar contratos a
proveedores a quienes se les haya rescindido administrativamente mas de un contrato en un lapso de 2 afios, sera de un
afio contado a partir de la primera notificacion.

5.14. CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA.

Los proyectos de convocatoria de licitacidn publica seran elaborados por la DRMySG y aprobados por el SUBCOMITE.
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Cuando la DGA determine realizar una contratacién mediante licitacion publica en atencion a las requisiciones de las AR
y/o AT procedera a elaborar el proyecto de convocatoria a la licitacion publica.

La DGA determinara cuales proyectos de convocatoria publicard en CompraNet, para recibir comentarios por un periodo
minimo de 10 (diez) dias habiles.

Las convocatorias se someteran y deberan ser aprobadas por el SUBCOMITE, una vez realizado lo anterior, se publicaran
en el portal de CompraNet y el resumen de ésta en el DOF siendo la DRMySG responsable y encargada de realizar estas
acciones.

5.15. CONVOCATORIA A LA INVITACION. ARTICULO 43 DE LA LEY.
Los proyectos de INVITACION seran elaborados por la DRMySG y aprobados por el SUBCOMITE.

Las convocatorias aprobadas por el SUBCOMITE se publicaran en el portal de CompraNet siendo la DRMySG responsable y
encargada de realizar estas acciones.

En estos procedimientos el AR propondra, preferentemente, cuando menos a 5 proveedores a participar,
independientemente de que el procedimiento pueda abrirse a cualquier interesado en CompraNet.

La DGA difundira la convocatoria de INVITACION en los términos de los articulos 43, fraccién | de la LEY y 77 de su
REGLAMENTO.

La INVITACION se llevara a cabo por medio de oficio a cada uno de los licitantes, el cual sera suscrito por el Titular de la
DGA o de la DRMySG, de acuerdo con los documentos proporcionados por la AR.

Asimismo, se invitara a dichos licitantes a través de CompraNet.
Para el caso de que alguna persona fisica o moral no participe en el procedimiento al cual se le invitd y éste se declare
desierto, no podra ser adjudicada directamente.

En todo lo no previsto para los procedimientos de INVITACION, le serén aplicables en lo procedente, lo que prevén estas
POBALINES para el procedimiento de licitacion publica.

5.16. JUNTA DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA. ARTICULOS 33, ULTIMO PARRAFO Y 33 BIS DE LA LEY.

El acto sera presidido por el servidor publico designado por la DGA de la SESNA el cual deberd ser asistido por un
representante del AR y/o AT, en la que se dara respuesta en forma clara, precisa y sin ambigliedades a las dudas y
planteamientos que sobre los aspectos contenidos en la convocatoria que formulen los interesados.

El representante de las AR y/o AT deberan dar respuesta a las preguntas de caracter técnico que se formulen por parte de
los interesados de forma clara y precisa.

Las solicitudes de aclaracidén deberan enviarse a través de CompraNet, a mas tardar 24 horas antes de la fecha y hora en
gue se vaya a realizar la Junta de Aclaraciones, y deberan ser planteadas de manera concisa y estar directamente vinculadas
con los puntos contenidos en la convocatoria, para lo cual los interesados deberdn cumplir con los requisitos que se
establezcan para tener derecho a solicitar aclaraciones a las convocatorias.
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En el acta de la Junta de Aclaraciones, se debera establecer como minimo los siguientes elementos:

» Cuando se realicen modificaciones a la convocatoria a la licitacién publica que deriven de la Junta de Aclaraciones,
se deberan sefialar las disposiciones normativas que las sustenten;

» Todas las modificaciones seran tomadas en cuenta, con excepcidén de aquéllas que alteren elementos esenciales
del procedimiento de contratacidn (tales como, los bienes o servicios objeto del mismo), las que limiten la libre
participacion o las que impliquen requisitos imposibles de cumplir a otros licitantes;

» Cuando las modificaciones se refieran a discrepancias entre el contenido del modelo de contrato y el contenido de
la convocatoria a la licitacion publica, prevalecera lo establecido en esta ultima, y

» Esimportante que la entidad convocante lleve un registro de lo sucedido en la Junta de Aclaraciones (incluyendo
todas las preguntas y respuestas de los licitantes) y lo dé a conocer a todos los participantes aun cuando no hayan
acudido a dicho evento, con el propdsito de promover condiciones equitativas de participacion, de rendicion de
cuentas y de supervisidon de otras autoridades.

De esta junta se deberd elaborar el acta correspondiente, la cual firmardn quienes intervinieron en ella.

La DRMySG, pondra a disposicién de los interesados a través de CompraNet, el acta de la Junta de Aclaraciones, una vez
terminado este acto, y publicara un ejemplar en sus instalaciones por un término no menor de 5 (cinco) dias habiles
posteriores a la celebracion de la junta.

Nivel jerarquico para participar en la junta por parte de las AR y/o AT: Titular de Unidad, Director General y Director de Area.
Nivel jerarquico por parte del AC: Director General, Director de Area y/o Subdirector de Area.

En las licitaciones publicas electrdnicas, la convocante procedera a enviar, a través de CompraNet, las contestaciones a las
solicitudes de aclaracién recibidas, a partir de la hora y fecha sefialadas en la convocatoria para la celebraciéon de la Junta
de Aclaraciones. Cuando en razéon del nimero de solicitudes de aclaracién recibidas o algun otro factor no imputable a la
convocante y que sea acreditable, el servidor publico que presida la Junta de Aclaraciones informard a los licitantes si éstas
seran enviadas en ese momento o si se suspendera la sesidn para reanudarla en hora o fecha posterior a efecto de que las
respuestas sean remitidas.

Ahora bien, con el envio de dichas respuestas, la convocante informara a los licitantes, atendiendo al nimero de solicitudes
de aclaracion contestadas, el plazo que éstos tendran para formular las preguntas que consideren necesarias en relacion
con las respuestas remitidas. Dicho plazo no podra ser inferior a 6 ni superior a 48 horas. Una vez recibidas las preguntas, la
convocante informara a los licitantes el plazo maximo en el que enviara las contestaciones correspondientes

5.17. PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

La presentacién de proposiciones se hard a través de CompraNet, los sobres seran generados mediante el uso de
tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacién de tal forma que sean inviolables, conforme a las
disposiciones técnicas, en la hora y fecha sefalada para la celebracién de este acto, se cerrard el recinto y no se permitira
la entrada a ninguna persona desarrollandose de la siguiente forma:

a) Elservidor publico designado por parte de la DGA, facultado para presidir el acto declarara su inicio y sera la Unica
persona facultada para tomar todas las decisiones durante su realizacidn.
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b) Una veziniciado el acto, se ingresara a CompraNet y se verificard la existencia de proposiciones enviadas por este
medio.

c) Posteriormente, la convocante descargard las proposiciones presentadas y realizard la apertura de todos los
archivos que contienen la documentacion y proposiciones recibidas a través de CompraNet, haciéndose constar la
documentacion presentada, sin que ello implique la evaluacion de su contenido. La persona servidora publica que
presida el acto y el representante de las AR y/o AT deberdn de rubricar los anexos técnicos y econdmicos de las
propuestas presentadas.

En el supuesto que, durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones, por causas ajenas a la voluntad de la
SESNA, no sea posible iniciar o continuar, y no se abran los archivos que contengan las proposiciones, el acto se podra
suspender hasta en tanto se restablezcan las condiciones para su inicio o reanudacion, situacion de la que se debera dejar
constancia en el acta que se levante, en la que se sefialara la hora en que se suspendio el evento, asi como la hora en que
se reinicio el mismo.

Cuando los sobres en los que se contenga dicha informacién tengan virus informdticos o no puedan abrirse por cualquier
causa motivada por problemas técnicos imputables al licitante, seran desechadas las proposiciones y estas circunstancias
qguedaran asentadas en el acta correspondiente.

De este acto se debera elaborar acta, misma que contendra todos los hechos que se presenten durante el desarrollo del
evento, la cual debera ser firmada en todas las hojas por quienes en ella intervinieron para constancia de lo asentado en
este documento.

Cuando el servidor publico que preside el acto tenga conocimiento de denuncias o presuma falsedad sobre alguna
proposicidn, lo comunicara al OIC en términos de lo dispuesto por el penultimo parrafo del articulo 60, penultimo parrafo
de la LEY, en relacién con el 48, fraccion IV del REGLAMENTO.

5.18. CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION. ARTICULOS 14, 36 Y 36 BIS DE LA LEY.

En apego a lo establecido en el articulo 36 de la LEY las AR y/o AT, con el apoyo, en su caso, de la DRMySG, deberan realizar
una evaluacidn técnica de las proposiciones recibidas, en las cuales verificaran si los licitantes cumplen o no con los
requisitos técnicos solicitados por la convocante en el Anexo Técnico, o en su caso, sefialaran los incumplimientos
debidamente fundados y motivados, asentando en el documento que para tal fin se emita, las razones por las cuales es
aceptada o desechada la proposicidn, lo anterior debera estar acorde con el sistema de evaluacion establecido en la
convocatoria; dicha evaluacién sera firmada por la persona designada por parte de las AR y/o AT, con el siguiente nivel
jerdrquico: Titular de Unidad, Director General y Director de Area y remitirse a la DGA al menos 2 (dos) dias hébiles
anteriores a la fecha establecida para el acto de fallo.

Siderivado de la revision que realice la DRMySG a dicha evaluacion, se advierten errores o inconsistencias, ésta se devolvera
por escrito a la AR y/o AT, a fin de que realicen las precisiones o correcciones pertinentes, y de ser el caso, diferira el fallo
del procedimiento hasta contar con la evaluacién para la emisién del mismo.

La DRMySG evaluara los aspectos legales y administrativos verificando que los licitantes cumplan en su totalidad, con los

requisitos solicitados por la SESNA en estos aspectos, para lo cual elaborard un documento en el que quede asentado el
cumplimiento o incumplimiento por parte de los licitantes, el cual debera estar debidamente firmado.
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En los criterios para evaluar la solvencia de las proposiciones, se podran utilizar las metodologias descritas en el articulo 51
del REGLAMENTO.

La DRMySG, evaluarad las propuestas econdmicas, lo cual deberd quedar asentado en el documento que para tal fin se emita.

El criterio de desempate cuando éste se presente se sefiala en la normatividad aplicable y observando las reglas previstas
para este caso, en los articulos 36 Bis de la Ley y 54 del REGLAMENTO.

5.19. DEL FALLO. ARTiCULOS 37 Y 37 BIS DE LA LEY.

Derivado del analisis y evaluacidon de los aspectos legales, técnicos, administrativos y econdémicos, se emitira el fallo,
adjudicando el contrato al licitante cuya proposicién resulte solvente por reunir los criterios de adjudicacion, previsto en el
numeral 5.18 de estas POBALINES.

De este acto se debera elaborar acta, la cual firmaran quienes en ella intervinieron.

5.20. CANCELACION DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA, LA RESCISION O TERMINACION ANTICIPADA DE UN
CONTRATO O LA SUSPENSION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO, LOS GASTOS NO RECUPERABLES POR UNA CANCELACION
DE UNA LICITACION PUBLICA, LA FALTA DE FIRMA DE UN CONTRATO POR CAUSAS IMPUTABLES A LA SESNA, LA
REDUCCION DE CANTIDADES DE BIENES SOLICITADOS, LA TERMINACION ANTICIPADA O SUSPENSION Y LAS
CONSIDERACIONES NECESARIAS PARA ELABORAR UN FINIQUITO EN CASO DE RESCISION.

Las areas encargadas de declarar desierta una licitaciéon publica, determinar su cancelacion; los gastos no recuperables a
cubrir por la cancelacidn y acordar el incremento del monto del contrato o de la cantidad de bienes, serdn:

Por parte de la DGA: Director General y/o Director de la DRMySG.
Por parte del AR y/o AT: Titular de Unidad o Director General.
5.21. OPERACIONES SIN FORMALIZAR PEDIDOS O CONTRATOS. ARTICULO 82 DEL REGLAMENTO.

En operaciones menores a 300 veces la UMA, no se elaborardn pedidos o contratos, en cuyo caso se debera contar por
parte de las AR y/o AT con el documento comprobatorio del gasto.

En este caso, independientemente del servicio o bien que se trate las AR y/o AT deberan remitir el CFDI para tramitar su
pago ante la DGA, la cual realizara las gestiones ante la DPyP para el pago al PROVEEDOR.

EL CFDI deberd contener todos los requisitos fiscales y estar debidamente elaborado, asi como enviar los archivos
electrénicos (pdf y xml) conforme a las disposiciones fiscales establecidas para tal fin.

5.22. CONTENIDO MiNIMO DE LOS CONTRATOS.

Las estipulaciones que se establezcan en el contrato o pedido deberdn sujetarse a las condiciones previstas en la
convocatoria de licitacién publica, la INVITACION o la solicitud de cotizacién.

Péagina | 26




S E SN A POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES Y

CONTRATACION DE SERVICIOS DE CUALQUIER

NATURALEZA

CODIGO POL VERSION 1 PAG

LIBERACION ULTIMA REVISION[ENE-2020  |[ELABORO | DRMySG |APROBO

De acuerdo con las facultades de los servidores publicos podran formalizar los pedidos o contratos de adquisicion,
arrendamiento y servicio; adicionalmente, dichos instrumentos juridicos deberan ser firmados por el Titular de las AR y/o
AT.

Una vez formalizado el contrato en 5 ejemplares autdgrafos, y en su caso las modificaciones a éste, sera enviado un tanto
en original a la DGAJ para efectos de registro en términos del articulo 28, fraccion X del ESTATUTO y a cada una de las partes
que celebraron el instrumento juridico, asi como a la DPyP y a la unidad administrativa que funja como administradora del
contrato para los efectos correspondientes.

Los contratos que se formalicen deberdn de cumplir con los elementos previstos en los articulos 45 de LEY y 81 de su
REGLAMENTO.

EJECUCION DEL CONTRATO.

Las AR y/o AT, solicitaran por escrito a la DGA cualquier modificacion a los pedidos o contratos vigentes, exponiendo sus
razones y considerando lo dispuesto en los articulos 52 de la LEY, 91 y 92 del REGLAMENTO. Los proveedores y contratistas
deberdn considerar de manera especial, dentro de los términos y condiciones de ejecucidn, las estipulaciones para llevar a
cabo las modificaciones de los contratos.

En los pedidos o contratos que requieren la autorizacion de erogacion suscrita por el Secretario Técnico de la SESNA y de
los cuales se celebre convenio modificatorio, las AR y/o AT seran las encargadas de tramitar la autorizacién para la
modificacion.

5.23. CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO.

En los contratos de servicio preventivo y/o correctivo, las refacciones que el prestador suministrara para ser utilizados en
la prestacion del servicio no formaran parte del activo fijo de la SESNA.

5.24. CRITERIOS PARA DETERMINAR LOS BIENES O SERVICIOS QUE PUEDEN SER ADQUIRIDOS O ARRENDADOS BAJO LA
MODALIDAD DE CONTRATO ABIERTO, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 47 DE LA LEY.

En los procesos de contratacion, a fin de optimizar los recursos presupuestarios, para las adquisiciones, arrendamientos y
servicios, las AR y/o AT seran las responsables de determinar la conveniencia de celebrar contratos abiertos en los que se
estableceran minimos y maximos en las cantidades de bienes a solicitar, o en el presupuesto a ejercer tratdndose de bienes
con entregas parciales programadas o servicios continuos y recurrentes, asi como de supervisar el cumplimiento de dichos
contratos, regulados por el articulo 47 de la LEY y 85 del RLAASSP

Los criterios para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o arrendados bajo la modalidad de contrato
abierto seran, entre otros:

» No poder determinar el consumo total.
» No poder determinar el nivel del servicio.

» No poder determinar la cantidad a contratar.
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5.25. VIGENCIA DE LOS CONTRATOS.

Area responsable: AR y/o AT a través de su Titular de Unidad o Director General.

Las AR deberan de solicitar para la contrataciéon de adquisicion de bienes, arrendamientos o servicios, la autorizacién de
suficiencia presupuestaria correspondiente ante la DPyP para la erogacién de los recursos durante el ejercicio fiscal que
corresponda.

Tratdndose de contrataciones cuya vigencia rebase un ejercicio fiscal las AR deberdn obtener la suficiencia presupuestaria
correspondiente y la autorizacidn expresa del Secretario Técnico de la SESNA (autorizacion de contrataciéon plurianual),
para la erogacion de los recursos en los ejercicios fiscales subsecuentes. Para el tramite de la autorizacidn de contratacion
plurianual, se debera de observar lo establecido en los articulos 50 de la LFPYRH y 147 de su Reglamento.

Por lo que se refiere a la autorizacién especial para convocar, adjudicar y, en su caso, formalizar contratos cuya vigencia
inicie en el siguiente ejercicio fiscal, deberan atender lo sefialado en los articulos 35 de la LFPYRH y 146 de su Reglamento

En este caso se debera de considerar la erogacion de los recursos dentro del anteproyecto de Presupuesto de Egresos para
el ejercicio fiscal siguiente, toda vez que estas contrataciones estaran sujetas a la disponibilidad presupuestaria del afio en
el que se prevé el inicio de su vigencia.

La DPyP tramitara la autorizacion especial ante la SHCP.

5.26. FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS. AREAS RESPONSABLES DE LA CONTRATACION, DE ELABORAR LOS MODELOS
DE CONVOCATORIA Y CONTRATOS, ASi COMO LAS ENCARGADAS DE ADMINISTRAR LOS CONTRATOS, DE LA APLICACION
DE DEDUCCIONES, RETENCIONES, DESCUENTOS Y PENAS CONVENCIONALES Y DE REALIZAR LOS CONVENIOS
MODIFICATORIOS, PRECISANDO EL ALCANCE DE LAS MENCIONADAS RESPONSABILIDADES.

> Area responsable de la contratacién y de elaborar los modelos de convocatoria la DGA, por conducto de la
DRMYSG.

> Area responsable de elaborar los modelos de contratos, contratos y convenios modificatorios: DGA a través de la
DRMYySG con asesoria de la DGAJ, a través de la Direccién de Analisis Juridico.

> Area encargada de administrar contratos y de la ejecucién de los contratos: AR y/o AT: por conducto de su Titular
de Unidad, Director General o Director de Area.

> Area encargada de la aplicacién de deducciones, retenciones y descuentos: AR y/o AT: por conducto de sus
Directores de Area.

> Area encargada de la aplicacién de penas convencionales: DGA por conducto de la DRMySG a peticién de las AR
y/o AT, a través de los Directores de Area.

5.27. PORCENTAJE MENOR AL UTILIZADO PARA DETERMINAR EL PRECIO NO ACEPTABLE EN LA ADQUISICION O
ARRENDAMIENTO DE BIENES O CONTRATACION DE SERVICIOS, CONFORME AL ARTICULO 38, SEGUNDO PARRAFO DE LA
LEY.

El porcentaje menor para determinar el precio no aceptable sera del 5%.
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5.28. PORCENTAJE PARA DETERMINAR EL PRECIO CONVENIENTE A QUE SE REFIERE LA FRACCION XII DEL ARTICULO 2 DE
LA LEY.

Precio conveniente es aquel que se determina a partir de obtener el promedio de los precios preponderantes que resulten
de las proposiciones aceptadas técnicamente en la licitacion publica y/o INVITACION, y a este se le resta el porcentaje
determinado por la SESNA que sera del 40%.

METODOLOGIA:

Paso 1:

Se ordenaran en forma ascendente los datos de la muestra (precios unitarios de las proposiciones aceptadas
técnicamente).

Paso 2:

Se determinara el rango total de los datos, el cual es el valor que resulta de la diferencia entre el precio unitario mas alto
y el precio unitario mds bajo de las proposiciones econdmicas.

Paso 3:

Se obtendra el nUmero de rangos de la muestra mediante la expresion “n-1”, donde “n” es el nUmero de proposiciones.
Paso 4:

Se dividira el valor del rango total entre el nUmero de rangos, con ello se encontrara el ancho de los rangos.

Paso 5:

Se formardn los limites de los rangos, tomando en consideracidn que para el primer rango el limite inferior correspondera
al precio unitario mas bajo de las proposiciones. Para obtener el limite superior, serd la suma del limite inferior y el valor
obtenido en el paso 4. Para determinar el segundo rango, se tomara como limite inferior el valor del limite superior del
rango anterior y el limite superior del segundo rango sera la suma del limite inferior de este mismo rango y el valor
obtenido en el paso 4 y asi sucesivamente hasta el Ultimo rango, para el cual, su limite superior correspondera al precio
unitario mas alto de las proposiciones.

Paso 6:

Se identificara, en que rango se encuentran los precios unitarios de las proposiciones aceptadas técnicamente; el rango
qgue contenga el mayor nimero de repeticiones de precios unitarios de estas proposiciones sera el que marque la
preponderancia de los precios.

Paso 7:

Se obtendra el promedio de los precios preponderantes (se redondeardn las cifras a 2 decimales), y a este se le restara el
40%. El resultado sera el precio conveniente.
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Paso 8:

Los precios de las proposiciones que se encuentren por arriba o sean superiores al precio conveniente, se consideraran
igualmente convenientes.

NOTAS:

1. En el caso de tener 2 0 mas rangos de precios preponderantes, se tomara el promedio de los 2 que contengan
los precios mas bajos.

2. La metodologia solo aplicard cuando se tengan 3 o mas proposiciones que cumplieron técnica, legal y
administrativa.

3. En el caso de que solo se tenga 1 o 2 proposiciones que cumplieron técnica, legal y administrativa, el precio
conveniente se determinara de la siguiente manera:

“A la mediana de la investigacion de mercado, se le restara el porcentaje sefialado en la metodologia (40%), y el valor
obtenido, sera el precio conveniente”.

5.29. ASPECTOS DE SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL, INCLUYENDO LA EVALUACION DE LAS TECNOLOGIAS QUE PERMITAN
LA REDUCCION DE LA EMISION DE GASES DE EFECTO INVERNADERO Y LA EFICIENCIA ENERGETICA, QUE DEBERAN
OBSERVARSE EN LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, CON EL OBJETO DE OPTIMIZAR Y UTILIZAR DE
FORMA SUSTENTABLE LOS RECURSOS PARA DISMINUIR COSTOS FINANCIEROS Y AMBIENTALES, CONFORME A LO
PREVISTO EN EL ARTICULO 22 FRACCION 1l SEGUNDO PARRAFO DE LA LEY.

En los procedimientos de contratacion que realice la SESNA, se verificara el cumplimiento de la normatividad en materia de
sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluaciéon de las tecnologias que permitan la reduccion de la emisidn de gases de
efecto invernadero y la eficiencia energética, por parte de los licitantes, a través de la presentacion de los documentos e
instrumentos emitidos por las autoridades competentes en la materia.

5.30. FORMA Y TERMINOS PARA LA DEVOLUCION O DESTRUCCION DE LAS PROPOSICIONES, CONFORME A LO DISPUESTO
EN EL ARTICULO 56, ULTIMO PARRAFO DE LA LEY.

De conformidad a lo establecido en los articulos 56, ultimo parrafo de la LEY y 104 de su REGLAMENTO, la SESNA podra
devolver o destruir las proposiciones desechadas de acuerdo con lo siguiente:

Las proposiciones desechadas durante la licitacién publica o INVITACION, podran ser devueltas a los licitantes que lo
soliciten, una vez transcurridos 60 (sesenta) dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo
respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las proposiciones deberdn conservarse hasta la
total conclusién de la inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos términos la SESNA podrd proceder a su
devolucion o destruccion.

La SESNA conservarad la propuesta que resulté ganadora, asi como las 2 proposiciones subsecuentes que hayan cumplido
con todos los requisitos técnicos y administrativos y que el precio entre cada una de ellas no sea superior al 10% con
respecto a la propuesta que resulté ganadora siendo éstas, parte del acervo documental de la SESNA por lo que no se
podran devolver ni destruir.
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Una vez concluido el plazo de 60 (sesenta) dias naturales posteriores al fallo, los licitantes podran solicitar la devolucién de
sus proposiciones, mediante escrito dirigido a la DGA quien evaluara la peticidn y dara respuesta a la misma en un término
no mayor a 30 (treinta) dias naturales contados a partir del dia siguiente en que se reciba la solicitud correspondiente.

Para lo cual, la DGA solicitara al OIC informe si existe o no alguna inconformidad.

Una vez que se cuente con esta informacion la DGA procedera mediante oficio a devolver la proposicion solicitada por parte
del licitante, dando vista al OIC y dejando constancia en el expediente respectivo.

Una vez que el OIC, haga constar que no se presentd alguna inconformidad, la DGA procedera a su destruccidn invitando
para ello a un representante del OIC, para lo cual se elaborara acta de dicho acto entregando copia de esta a los presentes
de la cual se dejara constancia en el expediente respectivo.

Para la devolucién de muestras los licitantes deberan dirigir escrito a la DRMySG de la SESNA.
5.31. CRITERIOS CONFORME A LOS CUALES SE PODRAN OTORGAR ANTICIPOS, LOS PORCENTAJES DE ESTOS Y LAS

CONDICIONES PARA SU AMORTIZACION, CONSIDERANDO LO SENALADO POR LOS ARTICULOS 13, 29 FRACCION XVIY 45
FRACCIONES IX Y X DE LA LEY.

En las contrataciones en que sea estrictamente indispensable el otorgamiento de un anticipo, el Titular de las AR y/o AT
justificara por escrito dirigido a la DGA las razones o causas que motivan su otorgamiento y el porcentaje solicitado.

En los supuestos establecidos en los articulos referidos en este numeral se podrd otorgar hasta un anticipo del 30%.
Para el otorgamiento de anticipos, las UR podran considerar entre otros aspectos, los siguientes:

a) Cuando se trate de MIPYMES.

b) En el caso de bienes, el tiempo del proceso de fabricacion.

c) Para la prestacion de servicios, los gastos iniciales de operacion.

d) Cuando dentro de la cotizacion del PROVEEDOR se ofrezcan ventajas, tales como: menor plazo de entrega y/o un
mejor precio total.

En el supuesto de que el anticipo, se pretenda otorgar a MIPYMES, ésta debera acreditar esta calidad, con el documento
gue expida la Secretaria de Economia.

El porcentaje de anticipo deberd establecerse en el pedido o contrato. Dicho anticipo deberd amortizarse en cada uno de
los pagos que el PROVEEDOR reciba, preferentemente en igual porcentaje al otorgado, hasta su total amortizacién.

5.32. CONDICIONES ESPECIFICAS PARA LA ENTREGA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS, ASi COMO LOS CRITERIOS
GENERALES QUE DEBERAN ATENDERSE PARA ACREDITAR LA RECEPCION A SATISFACCION DE LA SESNA DE DICHOS BIENES
O SERVICIOS, ATENDIENDO A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 51, PRIMER PARRAFO DE LA LEY.

TRATANDOSE DE BIENES:

El PROVEEDOR debera entregar los bienes a la SESNA, de conformidad a las condiciones establecidas en las convocatorias
de licitacién publica e INVITACION, asi como en las solicitudes de cotizacidn y en los pedidos o contratos, para lo cual debera
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presentar su CFDI en original y una copia con la descripcidén de los bienes, el precio unitario indicando el subtotal, el
impuesto y el importe total debidamente desglosados.

El Almacén recibird de la DRMySG, copia del pedido o contrato o notificacién (para el caso de adquisiciones que no
requieran la elaboracion de contratos en compras menores a 300 veces la UMA), a efecto de verificar la fecha de entrega,
la descripcion, cantidad, peso, contenido, empaque, muestras y otras especificaciones de los bienes suministrados, el
Almacén notificara a la DRMySG la entrega satisfactoria en el tiempo establecido o si el PROVEEDOR incumplié con las
fechas pactadas para la entrega para realizar el calculo de las penas correspondientes.

Para el caso de los bienes que, por sus caracteristicas, tamafio, volumen, tipo de adquisicion o necesidad de la SESNA no
sea viable su envio al Almacén y se reciban en sitio, las AR y/o AT, deberan notificar por escrito al Almacén de la SESNA, la
recepcion de los bienes a entera satisfaccion procediendo en su caso, el Almacén a realizar su alta en los controles
respectivos.

Respecto de las adquisiciones que no requieran la elaboracion de pedidos en compras menores a 300 veces la UMA y que
por la necesidad de las AR y/o AT se requiera recibir en sitio, notificaran por escrito a la DRMySG la recepcion satisfactoria
de los bienes en un plazo no mayor a 3 (tres) dias habiles al de su entrega por parte del PROVEEDOR, el cual debera entregar
el CFDI correspondiente a la DRMySG para el tramite de pago.

El Almacén en conjunto con las AR y/o AT, cuando asi se requiera, verificaran los bienes, cuando se traten de consumo o
inversion y detecten que presentan defectos de fabricacion, vicios ocultos, o bien, las caracteristicas fisicas solicitadas no
coinciden con lo especificado en el pedido o contrato o en la convocatoria a la licitacidn publica o INVITACION en la que se
establecen las bases en que se desarrollara el procedimiento, levantaran un informe circunstanciado de hechos, el cual sera
enviado a la DRMySG, a fin de que la misma solicite, sin condicién alguna por parte del PROVEEDOR para la SESNA, en un
plazo no mayor a 5 (cinco) dias habiles, la reposicion del bien al 100%, en caso contrario se procedera a la aplicacién de las
penas convencionales o, en su caso, iniciar los trdmites ante la DGAJ para hacer efectiva la garantia de cumplimiento, en
este Ultimo caso, se turnara la documentacion necesaria.

Tratandose de bienes informaticos, el Almacén se concretard en recibir Unicamente los bienes, verificando
cuantitativamente que los mismos correspondan a lo establecido en el pedido o contrato e indicando en la Entrada del
Almacén la siguiente leyenda: "Se recibe para su revision y validacién por parte del AT" y al dia habil siguiente, comunicara
por escrito a la USTPDN, para que designe al responsable de verificar los bienes, quién debera verificarlos y emitir un reporte
sobre las condiciones técnicas de los mismos en un plazo maximo de 2 (dos) dias naturales.

TRATANDOSE DE SERVICIOS:

Para la prestacion de los servicios, el PROVEEDOR, debera coordinarse con el representante de las AR y/o AT, con la finalidad
de que se le informe codmo se realizard el mismo, horario, lugar asignado para el desempefio de los servicios, y todas las
circunstancias que tengan que ver para la prestacién del servicio de la manera mds adecuada, de conformidad a las
condiciones establecidas en las convocatorias de licitacién publica e INVITACION asi como en las solicitudes de cotizacidn y
en los pedidos o contratos.

Para la recepcidn de los servicios y/o bienes que incluyan la instalacién, capacitacién y otros servicios relacionados con el
bien, las AR y/o AT mediante CONSTANCIA de los servicios concluidos o de los bienes entregados que requieran ser
instalados", deberan verificar que se haya prestado el servicio o instalado el bien, de conformidad con las especificaciones
establecidas en el pedido o contrato a entera satisfacciéon de la SESNA, dicho instrumento deberd estar firmado por el
PROVEEDOR y el representante de las AR y/o AT.
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Con relacion al parrafo anterior, el nivel jerdrquico de la persona que deba de firmar la CONSTANCIA correspondiente por
parte de las AR debera ser de Titular de Unidad, Director General y/o Director de Area.

5.33 TIENDA DIGITAL.

Es el modulo de CompraNet a través del cual se llevan a cabo los procedimientos de contratacién mediante el uso de
catdlogos electréonicos que contengan los bienes o servicios objeto de un Contrato Marco, celebrado por la SHCP, en
términos del articulo 17 de la LEY.

La DGA de la SESNA llevard a través de la Tienda Digital del Gobierno Federal sus procedimientos de contratacion y la
celebracidn de los contratos especificos que resulten de los mismos.

La DGA de la SESNA para la operacion de la Tienda Digital observara lo previsto en el Acuerdo por el que se incorpora como
un mddulo de CompraNet la aplicacion denominada “Tienda Digital del Gobierno Federal” y se emiten las Disposiciones de
caracter general que regulan su funcionamiento, asi como a las disposiciones que sobre el particular emita la SHCP.

5.34. BASES, FORMA Y PORCENTAIJES A LOS QUE DEBERAN SUJETARSE LAS GARANTIAS QUE DEBAN CONSTITUIRSE POR
LOS ANTICIPOS OTORGADOS Y EL CUMPLIMIENTO DE LOS PEDIDOS Y CONTRATOS, ATENDIENDO A LO DISPUESTO EN LOS
ARTICULOS 48 DE LA LEY Y 103 DEL REGLAMENTO.

La DRMySG obtendra una garantia a favor de la SESNA, de las personas fisicas o morales que provean bienes, arrienden o
presten servicios de cualquier naturaleza, cuya suma adjudicada rebase el monto asignado para una adjudicacién directa
previsto en el PEF del ejercicio fiscal en curso, garantia que asegurara el cumplimiento de los contratos.

La garantia se debera entregar a la DGA dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del contrato, por el 20%
del monto del pedido o contrato antes de I.V.A.

Cuando de conformidad con el articulo 52 de la LEY, se incrementen los pedidos o contratos, el PROVEEDOR debera entregar
fianza por el 20% del monto del incremento, plazo o vigencia o realizar un endoso de ampliacion de la fianza ya existente.

En los siguientes casos y de acuerdo con el monto de la oferta presentada, en los procesos licitatorios o de INVITACION, se
solicitaran las siguientes garantias:

Los proveedores adjudicados deberan entregar a mas tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del
pedido o contrato, la fianza o cheque certificado para el cumplimiento del pedido o contrato, salvo que la entrega de los
bienes o la prestacion de los servicios se realice dentro del citado plazo, la SESNA, a través de la DRMySG podra dispensarse
la presentacidn de la garantia.

En los contratos que comprendan mas de un ejercicio fiscal, el PROVEEDOR de bienes o servicios debera presentar fianza o
cheque certificado del 20% del valor total del contrato sin incluir el 1.V.A. Asimismo, ésta garantia podrd ser por el porcentaje
que corresponda del monto total a erogar en el ejercicio de que se trate, y debera ser renovada antes del inicio de cada
uno de los ejercicios subsecuentes.

En el caso de contratos abiertos al amparo del articulo 47 de la LEY, la fianza sera otorgada por el 20% del monto total
maximo del contrato antes de .V.A.
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Cuando se otorguen prérrogas o esperas al PROVEEDOR, derivadas de la formalizacién de convenios de ampliacion al monto
o al plazo, se solicitarad la modificacion de la fianza, o el texto inserto en la fianza original que indique "Queda prorrogado
de manera automatica".
En aquellas adquisiciones de bienes que cuenten con garantia de fabricante, sera necesario que los bienes se entreguen
invariablemente con dicha garantia. En caso de que se requiera hacer efectiva dicha garantia, el PROVEEDOR sera el
conducto para hacerlo
Las fianzas o cheques certificados quedardn bajo resguardo de la DPyP, mismas que se deberan devolver dentro de los 30
(treinta) dias naturales contados a partir de que el PROVEEDOR cumpla con la entrega de los bienes o servicios y una vez
que el AR de los bienes, arrendamientos o servicios, manifiesten su conformidad por escrito en el cumplimiento total del
pedido o contrato.
Las fianzas deberan contener los siguientes datos:

» Expedirse a nombre de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Nacional Anticorrupcion.

> Indicar el importe total con nimero y letra.

>  Elimporte afianzado deberd ser congruente al porcentaje solicitado.

> Indicar que se otorga atendiendo a todas y cada una de las estipulaciones contenidas en el pedido o contrato.

» Elnamero, fecha y descripcion del pedido, contrato o convenio modificatorio.

» La condicién de que la vigencia de la fianza debera quedar abierta hasta el total cumplimiento de su objetivo, por
lo que no podra establecerse plazo que limite su objetivo y vigencia.

> Establecer que la fianza deberd estar vigente durante la substanciacién de todos los recursos legales o juicios que
se interpongan y hasta que se dicte resolucién definitiva por autoridad competente, salvo que las partes se
otorguen el finiquito.

» Indicar que la institucién afianzadora acepta expresamente someterse al procedimiento de ejecucién previsto en
la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas para la efectividad de la fianza, aliin y cuando procediera el cobro
de intereses.

» Indicar que la fianza estara sujeta al pago de intereses por su pago extemporaneo.

» Firmadas por personal de la institucién afianzadora.

Para que la SESNA pueda hacer efectivas las garantias de cumplimiento de los pedidos o contratos o de responsabilidad
civil, deberd realizar el tramite correspondiente a través de la DGAJ la cual solicitara a la DGA la informacion necesaria que

se requiera para tal fin.

La SESNA determinara a través de la DGAJ y la DGA en todos los casos, si las obligaciones contractuales seran divisibles e
indivisibles sefialando en las convocatorias, asi como en los pedidos o contratos dicha condicidn, a efecto de determinar si
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la garantia de cumplimiento del pedido o contrato se aplicard de manera proporcional al monto de las obligaciones
incumplidas o se aplicard por el monto total de la misma de las obligaciones garantizadas.

ANTICIPOS.

El PROVEEDOR presentara la fianza o garantia que ampare el 100% del anticipo, previamente a la entrega de éste, a mas
tardar en la fecha establecida en el pedido o contrato por parte de la SESNA.

POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL.

La SESNA por conducto de la DGA podra solicitar pdliza de responsabilidad civil a peticion del AR y atendiendo la naturaleza
de la contratacion, con fundamento en los articulos 27, fraccion VI de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas y 145
de la Ley Sobre el Contrato de Seguro, cuando se requiera se establecera el pago de la indemnizacidn que el asegurado deba
a un tercero a consecuencia de un hecho que cause un dafio previsto en el contrato de seguro. Dicha pdliza se debera de
entregar en su caso ante la DRMySG.

5.35. CRITERIOS PARA EXCEPTUAR A LOS PROVEEDORES DE LA PRESENTACION DE GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO DE LOS
PEDIDOS O CONTRATOS, EN LOS SUPUESTOS A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 48 DE LA LEY.

a) Cuando la entrega de los bienes o la prestacidon del servicio se realice dentro de los 10 (diez) dias naturales
siguientes a la firma del pedido o contrato.

b) Cuando el monto adjudicado no rebase el monto de una adjudicaciéon directa de acuerdo con el PEF para cada
ejercicio fiscal, se exceptuara a los proveedores de presentar la garantia de cumplimiento.

c) Enel caso de contratacion de seguros.

5.36. ASPECTOS A CONSIDERAR PARA LA DETERMINACION DE LOS TERMINOS, CONDICIONES Y PROCEDIMIENTO, A
EFECTO DE APLICAR LAS PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES, ATENDIENDO LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 53
Y 53 BIS DE LA LEY.

En la convocatoria a la licitacién publica o INVITACION en las que se establecen las bases en que se desarrollara el
procedimiento de contratacidn, asi como en la solicitud de cotizacién para la adjudicacion directa, en los pedidos y
contratos, la pena convencional por el atraso en la entrega de los bienes o el retraso en la iniciacion de los servicios sera
por regla general el equivalente al 2% del valor total de lo incumplido, sin incluir el I.V.A., por cada dia natural de atraso
hasta por el monto maximo fijado en la fianza para el cumplimiento del contrato que es del 20%.

El pago de la penalizacidn por parte del PROVEEDOR se realizard mediante transferencia electrénica o depdsito a la cuenta
bancaria de la SESNA, debiendo presentar el comprobante de pago respectivo, al momento de presentar el CFDI a revision.

En los casos en que se exceptle a los proveedores de la presentacion de la garantia de cumplimiento del pedido o contrato;
de conformidad a lo establecido en el articulo 96 del REGLAMENTO, el monto maximo para la aplicacion de la pena
convencional por atraso en la entrega de los bienes o incumplimiento en la prestacion de los servicios en la fecha pactada
para ello serd del 20% del monto de los bienes, arrendamientos o servicios entregados o prestados fuera del plazo
convenido.
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Salvo cuando se trate de licitaciones publicas que se ubiquen en el supuesto establecido en el articulo 41, fraccién Xl de la
LEY; la aplicacion de las penas convencionales serd como maximo del 10%.

En caso de rescision administrativa del contrato, se estara a lo dispuesto en el articulo 54 de la LEY.

Las deducciones al pago de los arrendamientos o en la prestacién de servicios, con motivo del incumplimiento parcial o
total y deficiente de las obligaciones, las determinaran las AR y/o AT las cuales administran los servicios y se aplicara
directamente al pago correspondiente.

Cuando el atraso y/o retraso afecte el uso de los bienes o servicios, la penalizacion se aplicara sobre el valor total del pedido
o contrato. Para lo cual la DRMySG apoyard para documentar qué afectaciéon tuvo la no entrega de los bienes o la falta de
prestacion de servicios mediante dictamen o informe que realicen las AR y/o AT.

Cuando el atraso no afecte el uso del resto de los bienes, la pena se aplicara solamente sobre la parte incumplida.

Respecto del atraso en la entrega de los bienes el Almacén de la SESNA debera notificar por escrito a la DRMySG y presentar
Entrada del Almacén con la finalidad de que se determine la penalizacién correspondiente.

Las penas convencionales son independientes a los dafios y perjuicios que ocasionare algin PROVEEDOR por el
incumplimiento en las condiciones pactadas para la entrega de bienes o la prestacion de los servicios, por lo que las AR y/o
AT deberan calcular el monto de los servicios que no se hubieran prestado o el dafio o perjuicio causado por la entrega
tardia o la no entrega de los bienes, para el cobro de los mismos.

En las operaciones que se pactaren ajustes de precios, la penalizacion se calculara sobre el precio ajustado.
La SESNA solicitara el pago de dafios y perjuicios de conformidad con lo siguiente:
a) Cuando por causas de la demora se rebase el término de un ejercicio fiscal y por lo tanto provoque la no aplicacidn
de un recurso presupuestal aprobado en el afio que concluye, asi como una desviacion desfavorable al presupuesto

en el afio que inicia.

b) Cuando por causas de la demora en la entrega o inicio de la prestacion de los servicios se afecte la operacion de los
programas sustantivos de las AR y/o AT.

c) Cuando por causas de la demora en la entrega o inicio de los servicios se afecte la operacion de los programas
extraordinarios que las AR y/o AT requieran para atender alguna eventualidad.

d) Cuando por motivo de la prestacion de los servicios se dafien a las personas y los bienes propiedad de la SESNA.
Se levantara acta circunstanciada por parte de las AR y/o AT en la que se indicara el o los motivos que se suscitaron para
que la SESNA requiera el pago de dafos y perjuicios de acuerdo con la normatividad aplicable, el PROVEEDOR tendra un
plazo de 10 (diez) dias habiles para realizar el pago, de conformidad a la cantidad estimada que cubra el valor determinado

como consecuencia de la falta de cumplimiento de la obligacidn.

El PROVEEDOR estara obligado a cubrir los dafios y perjuicios que haya causado independientemente del pago de las penas
convencionales y/o deductivas a que se haya hecho acreedor, asi como a cumplir con las obligaciones pactadas en el
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contrato, en caso de no cumplir con sus obligaciones se iniciara el procedimiento de rescisiéon administrativa del contrato,
de conformidad a lo establecido en la “LEY” y su “REGLAMENTO".

El Administrador del pedido o contrato serd la persona servidora publica responsable de calcular y notificar tanto al
PROVEEDOR como a la DGA, las penas convencionales y las deductivas que se hubieran determinado.

PENAS CONVENCIONALES.

Para todas las obligaciones que tengan fecha cierta de cumplimiento, deberan establecerse penas convencionales para el
caso de que los plazos no sean cumplidos por parte del PROVEEDOR.

La pena convencional que se estipule en los pedidos o contratos para la adquisicién o arrendamiento de bienes muebles,
por entrega extemporanea a la fecha establecida en los mismos, serd por regla general del 2% diario respecto del valor de
los bienes no entregados oportunamente, sin incluir el 1.V.A. Dicho porcentaje o cuando se requiera un porcentaje diferente,
debera establecerse en las especificaciones técnicas correspondientes.

En el caso de bienes perecederos, el AR debera establecer las penas convencionales por el atraso Unicamente en horas,
considerando que el atraso en la entrega en ninguln caso podra ser superior a 3 horas.

La pena convencional que se estipule en los pedidos o contratos para la prestacidn de servicios que tengan precio unitario,
sera por regla general del 2% diarios del valor de los servicios no prestados, sin incluir el .V.A.

Cuando los servicios proporcionados con atraso no tengan precio unitario especifico se podra tomar como referencia para
calcular la pena, el importe mensual del contrato, el importe de la partida suministrada con atraso, o bien una cantidad fija
determinada en pesos, considerando la proporcionalidad que debe existir en las penalizaciones y la importancia del servicio
de que se trate o el impacto que pudiera sufrir la SESNA con esos retrasos.

DEDUCTIVAS.

Respecto del cumplimiento parcial o deficiente de las obligaciones pactadas, deberan establecerse deductivas
proporcionales al tipo de cumplimiento, mismo que se aplicard sobre el pago de los bienes o de la prestacidn de servicios,
segun corresponda.

Cuando los bienes entregados o los servicios proporcionados parcial o deficientemente no tengan precio unitario especifico
se podrd tomar como referencia para calcular la deductiva, el importe mensual del contrato, o bien una cantidad fija
sefialada en UMA, considerando la proporcionalidad que debe existir en las deductivas y la importancia del servicio de que
se trate o el impacto que pudiera sufrir la SESNA.

Para determinar las deductivas habra de analizarse si los tiempos requeridos para resolver las deficiencias se resuelven en
horas o en dias, para el calculo correspondiente.

El AR a través del Administrador del pedido o contrato establecera el limite de incumplimientos a partir del cual procedera

la cancelacion total o parcial de partidas o conceptos no entregados a entera satisfaccion de la SESNA, o bien, la rescision
del contrato.
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DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles
y Contratacién de Servicios de Cualquier Naturaleza, entrardn en vigor al dia siguiente de su aprobacién por parte del

Organo de Gobierno de la SESNA.

SEGUNDA.- Se abrogan las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios de fecha

26 de junio de 2017.

TERCERA.- Se deroga cualquier otra disposiciéon administrativa que contravenga las presentes Politicas, Bases vy
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Contratacién de Servicios de Cualquier

Naturaleza.

Aprobadas favorablemente por el Organo de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Nacional Anticorrupcion, en

su Primera Sesion Ordinaria celebrada el 10 de noviembre de 2020
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